



          






	Ad.1510.         .            

	 Rybnik, dnia



PROTOKÓŁ 




 przyjęcia ustnie wniesionej skargi / wniosku*
I. Dane skarżącego / wnioskodawcy*

	                                              imię i nazwisko
	
	pieczątka wpływu sekretariatu lub kancelarii

	                                                ulica
	
	

	                                              kod miejscowość
	
	

	                                              numer telefonu
	
	


II. Treść skargi / wniosku*

	

	

	

	

	

	


	                                                   Podpis wnioskodawcy


III. Adnotacje przyjmującego skargę / wniosek*

	Wydział, jednostka organizacyjna którego sprawa dotyczy


	

	

	

	

	


	         Imię i nazwisko pracownika sporządzającego protokół
	
	 Podpis osoby przyjmującej skargę lub wniosek


Protokół po wypełnieniu należy niezwłocznie dostarczyć do Wydziału Administracyjnego celem zarejestrowania w Centralnym Rejestrze.
	Skargę / wniosek zarejestrowano w Centralnym Rejestrze dnia ................................

 pod nr Ad ............................Odpowiedzi udzielić należy w terminie do dnia ...........................

Oryginał odpowiedzi łącznie z całością akt sprawy należy dostarczyć do Wydziału Administracyjnego.**


* niepotrzebne skreślić

** wypełnia Wydział Administracyjny
Załącznik


do Zarządzenia nr 122 / 2015


Prezydenta Miasta Rybnika


z dnia 10 marca 2015 r.








