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Uprzejmie informuje, iz na podstawie art. 27 wustawy z dnia 6 grudnia
2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity:
Dz. U. 2009 r., nr84, poz. 712, z pézn. zm.) oraz zapiSOW UMOWY
o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.09.01.02-24-010/11-00 z dnia
23 grudnia 2011 r., planowane jest przeprowadzenie, w terminie
30 pazdziernika 2014 r., - 03 listopada 2014 r., kontroli prawidiowosci
realizacji projektu nr POKL.09.01.02-24-010/11.

Zakres kontroli obejmowaé bedzie sprawdzenie: v/

Prawidtowosci rozliczen finansowych,

Kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu,

Sposobu rekrutacji uczestnikow projektu.

Sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu

(w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 1. 0 ochronie danych osobowych,

5. Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platno$é¢ w czesci
dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postgpu  finansowego
z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie
beneficjenta,

6. Poprawno$ci udzielania zamdéwien publicznych, tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.2010 or 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz przepisow
prawa wspdlnotowego,

7. Poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci,

Poprawno$ci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku

wydatkow do ktérych nie maja zastosowama zapisy ustawy PZP

i zasady konkurencyjnosci,

9. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis:

10. Prawidtowosci realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych,

11. Zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu,

12. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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W zwiazkuy z POWyzZszym prosze o Zapewnienie w dniy rozpoczecia kontroli,
dostepnosci wszystkich niezbednych dokumentéw pozwalajacych
na zweryfikowanie prawidlowosc; i'ealizacji projektu, w Szczegblnosci prosze
0 przygotowanie nastepujacych dokumentdw:

— Wewnetrznych procedur Zapewniajacych Sciezke audytu
tj. udokumentowanie proceséw zachodzacych w danej jednostce
pozwalajace na skuteczne brzesledzenie przebiegu procesy i jego ocene na
podstawie dostepnej dokumentacji, zgodnie z  zalacznikiem nr 1
do niniejszego pisma,

— Potwierdzajacych prowadzenie Wwyodrebnionej ewidencji ksiegowej
projektu, w tym w szczegblnosci zaktadowy plan kont,

— dotyczacych personelu  zatrudnionego Przy realizacji projektu, w tym
ewidencja godzin i zadai w ramach projektu oraz dokurnentacjeg

— Wyciagéw z wyodrebnionego do obstugi projekty rachunkuy bankowego
(rachunkéw bankowych),

— zwiazanych bostepowaniami przeprowadzonymi zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych/zasady konkurencyjnos’ci/zasady efektywnego
zarzadzania finansami,

~ bozostalych zwigzanych realizacjg projektu,

Ponadto Prosze o przygotowanie i przestanie na adres Instytucji Pos’redniczaccej

Ooraz na adres mailowy: worﬁnska@slaskie.pl W terminie do dnia
28 pazdziernika 2014 .

a) nastepujacych dokumentéw za okres od 01.09.2012 r. do 31.07.2014r.
- zestawienia uczestnikéw projektu objetych wsparciem w ramach projektu,
w formie tabelj Sporzadzonej w programie Microsoft Office Excel,
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- zestawienia wykonanych rezultatow twardych i miekkich zatozonych
we wniosku o dofinansowanie projektu, zawierajacego nastepujace dane:
nazwa wskaznika zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, wartosé
wskaznika zalozonego do wykonania w ramach projektu, warto$¢ rezultatu
zrealizowanego w okresie objetym kontrola,

b) informacji o osobach wyznaczonych do kontaktu z kontrolerami
(skan pisma).

Kontrole przeprowadza¢ beda pracownicy Wydziatu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego, na podstawie upowaznienia, ktére
zostanie przekazane Beneficjentowi podczas kontroli na miejscu realizacji
projektu.

Zwracam si¢ z prosba o zapewnienie kontrolujacym warunkéw i $rodkéw
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt z Paniag Wioletta Orlifiska pod nr
tel. 32 77-40-716 lub droga mailows na adres worlinska@slaskie.pl Iub
z Panig Beata Seweryn pod nr tel. 32 77-40-985 lub droga mailowg na adres

bseweryn@slaskie.pl.
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Zalacznik nr 1 do pisma nr FS.KN.44.00225.2014.AKT. FS KN.KW-00720/14 z dnia 23 pazdziernika 2014 r.

Instytucja Posredniczaca zwraca si¢ z prosba o przygotowanie na okres przeprowadzenia kontroli,
oryginatéw wewnetrznych regulacji, obowiazujacych w okresie realizacji projektu z zakresu:
1. Funkcjonowania jednostki:
a. Statut
b. Regulamin organizacyjny
c. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego
2. Obiegu i archiwizacji dokumentéw:
a. Instrukcja kancelaryjna
b. Jednolity rzeczowy wykaz akt (JRWA)
3. Personelu projektu:
a. Regulamin Pracy
b. Regulamin wynagradzania
c. Regulamin naboru na wolne stanowiska
4. Rekrutacji uczestnikéw projektu:
a. Regulamin rekrutacji uczestnikéw projektu
5. Obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych:
a. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
b. Polityka Rachunkowosci
c. Zaktadowy plan kont
d. Karta wzorédw podpiséw
6. Zamoéwien publicznych lub zasady konkurencyjnosci:
a. Dokumenty potwierdzajace szacowanie warto$ci zamdéwienia
Plan finansowy jednostki
Plan zaméwien publicznych
Rejestr udzielonych zaméwien publicznych
Procedura okreslajaca dokonywanie wydatkéw o wartosci ponizej 14 000 Euro
7. Ochrony danych osobowych:
Polityka Bezpieczeristwa
Instrukcja Zarzadzania Systemem Informacyjnym
Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Rejestr 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Formularzu
PEFS 2007
e. Aplikacja PEFS
8. Inne dokumenty dotyczace realizacji projektu.
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Powyzszy wykaz zawiera ogdlny zakres procedur wymaganych przez Instytucje Posredniczaca
podczas przeprowadzonej kontroli. Beneficjenci zobowiazani sa przygotowaé dokumenty
odpowiadajace ich statusowi prawnemu oraz rodzajowi dokonywanych wydatkéw.
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