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ZALECENIA POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr 150/K/14 przeprowadzonej przez
Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzgdu Marszalkowskiego Wojewodztwa Slaskiego
w Miasto Rybnik w dniach od 30 pazdziernika do 3 listopada 2014 r.

I. Podstawa prawna:

— Art. 27 ust.l pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia
2006 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1649 z pdzn. zm.)

— Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-24-010/11-00

IL. Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

W zakresie kontroli na miejscu realizacji projektu nr UDA-POKL.09.01.02-24-010/11 w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013, Instytucja Posredniczaca pozytywnie ocenia
funkcjonowanie badanych elementéw w nizej wymienionych obszarach. Numeracja zawarta
w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracja w Informacji pokontrolne;j.

1. Zgodnosé realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umow3g o dofinansowanie projektu,
w tym:

a. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

b. Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o pfatnos¢ w czeSci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepna
w siedzibie Beneficjenta.

c. Osiagniecie wskaznikéw zatozonych we wniosku o dofinansowanie.
4. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych, w tym:

a. Weryfikacja na podstawie reprezentatywnej préby oryginatow dokumentéw ksiggowych
po$wiadczajacych poniesienie wydatkéw w ramach projektu, ujetych/rozliczonych
w zatwierdzonych wnioskach o patnos¢, w szczego6lnosci wydatkow poniesionych w ramach
cross - financingu, w tym weryfikacja opisu dokumentéw ksiggowych, potwierdzajacych
poniesione wydatki oraz weryfikacje prawidtowosci sporzadzania metodologii wyliczenia
kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem.

c. Weryfikacja dowodéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu
zaméwionych towaréw i ustug.

d. Weryfikacja wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.



f.  Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

g. Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dzialalnosci jednostki
realizujacej projekt, a jedynie koszty zwiazane z realizacja projektu w ramach PO KL.

7. Sposob deokonywania zakupéw, w tym:

a) Poprawnos¢ udzielania zamdéwien publicznych, tj. prawidlowos¢ stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych oraz przepiséw prawa wspdlnotowego.

10. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych, w tym:

. Weryfikacja sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS.

. Weryfikacja prawidlowosci oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

. Weryfikacja sposobu oznakowania pomieszczen, w ktdérych realizowany jest projekt — plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE.

. Weryfikacja sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu.

. Weryfikacja adekwatnos$ci podjetych dziatan informacyjno — promocyjnych w stosunku do celu
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projektu.
Weryfikacja sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspoHinansowanym z EFS.
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ITII. Uwagi, rekomendacje i zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie
przeprowadzonej kontroli, uchybien i nieprawidlowosci wskazanych w informacji pokontrolnej.

Jednostka kontrolujaca przedstawia ponizej zalecenia w podziale na obszary tematyczne. Numeracja
zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracja w Informacji pokontrolne;.

3. Kwalifikowalnos$¢ uczestnikoéw projektu, na podstawie reprezentatywnej proby dokumentacji
wybranej do Kontroli, w tym spos6b rekrutacji uczestnikéw projektu w odniesieniu do zapisow
Szczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozen
projektu do dokumentacji przedlozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw
projektu na etapie ich rekrutacji.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne: brak

Pozostale uchybienia:

pkt. 3.1 Listy sprawdzajqcej:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania w ramach POKL:

Z chwilq przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu podpisuje deklaracje uczestnictwa w
projekcie, ktora zawiera co najmniej:

a) wyrazenie woli uczestniczenia w projekcie,

b) oSwiadczenie uczestnika o spetnieniu kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu w
projekcie;

¢) date i podpis uczestnika projektu;
d) pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie oSwiadczen niezgodnych z prawda.

Deklaracje uczestnictwa przedstawione przez Beneficjenta nie posiadajq pouczenia o
odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.



Zalecenia pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta podczas realizacji kolejnych projektéw wspéifinansowanych ze
érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, do zwigkszenia
rzetelnosci i nadzoru nad sporzadzana dokumentacja dot. uczestnikow projektu.

9. Dane osobowe.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne: brak

Pozostalte uchybienia:

pkt. 9.2 Listy sprawdzajqcej:

1. Zgodnie z Zasadami finansowania w ramach POKL, oswiadczenie uczestnika projektu o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych powinno zawieraé nastepujqce punkty:

1) administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego petniqcy funkcje
Instytucji Zarzaqdzajacej dla Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, majacy siedzibe przy ul.
Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa,

2) podstawe prawnq przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z
2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) — dane osobowe sq niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

3) moje dane osobowe bedq przetwarzane wylqcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu,
ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki (POKL),

4) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Wdrazajqcej/Instytucyi
Posredniczqcej(nazwa i adres wiasciwej IP/IP2 beneficjentowi realizujqcemu projekt - (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczq w realizacji projektu (nazwa
i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogq zostaé udostepnione firmom badawczym
realizujqcym na zlecenie Instytucji Zarzqdzajqcej POKL, Instytucji Wdrazajqcej/Instytucji
Posredniczqcej lub beneficjenta badania ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom
realizujgqcym na zlecenie Instytucji Zarzqdzajqcej POKL lub Instytucji Wdrazajqcej/Instytucji
Posredniczqcej kontrole w ramach POKL,

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu,

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Natomiast w oSwiadczeniu uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, ktére zostato przedstawione Zespotowi kontrolujqcemu w trakcie kontroli brak jest
wskazanej podstawy prawnej tj. art. 23 ust. 1 pkt. 2 lub art. 27 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm. (pkt.2
zgodnie ze wzorem oSwiadczenia uczestnika). Przedstawione oSwiadczenie posiada takze
zmodyfikowany pkt. 3 ( zgodnie ze wzorem oSwiadczenia uczestnika pkt. 4), ktdre nie posiada zwrotu,
iz ,dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Wdrazajqcej/Instytucji
Posredniczacej(nazwa i adres wiasciwej IP/IP2 beneficjentowi realizujqcemu projekt - (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczq w realizacji projektu (nazwa
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i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogq zostaé udostepnione firmom badawczym
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzqdzajqcej POKL, Instytucji Wdrazajqcej/Instytucji
Posredniczqcej lub beneficjenta badania ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom
realizujqcym na zlecenie Instytucji Zarzqdzajqcej POKL lub Instytucji Wdraza]qcej/lnstytucyz
Posredniczqcej kontrole w ramach POKL”. Powyzsze stanowi o uchybieniu.

2. Na o$wiadczeniach dot. wyrazenia zgody na nrzetwarzanie danych osobowych nastepujqcych
uczestnikc brak daty podpisania przez
rodzica/opiekuna prawnego ww. dokumentu.

3. W wyniku weryfikacji dokumentacji, Zespst kontrolujqcy stwierdzit, iz daty na oswiadczeniach
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz na deklaracjach uczestnictwa
ztozonych przez uczestnikéw projektu posiadajq bardzo duze rozbieznosci:

— deklaracjc zostata podpisana 04.12.2012r., natomiast oswiadczenie zostato
podpisane 17.06.2013r.,
— deklarac, zostata podpisana 14.11.2012r, natomiast oSwiadczenie
zostato podpisane 20.06.2013r,
—  deklarac ) zostata podpisana 14.11.2012r, natomiast oSwiadczenie
zostato podpisane 18.09.2013r.,
— deklaracjc zostata podpisana 10.12.2012r, natomiast o$wiadczenie zostato
i podpisane 25.09.2013r.
— deklaracjc zostata podpisana 21.11.2012r, natomiast oSwiadczenie zostato
podpisane 06.18.2013r.

Zalecenia pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta podczas realizacji kolejnych projektéw wspétfinansowanych ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, do zwigkszenia
rzetelno$ci i nadzoru nad sporzadzang dokumentacja dot. uczestnikéw projektu.

pkt. 9.3 Listy sprawdzajqcej:

W 'rozdziale 1.1.5 Polityki Bezpieczenistwa Informacji i systemow przetwarzania informacji, w pkt. 2
wskazano ze ,,0 nadaniu zakresu uprawnieh konkretnej osobie decyduje jej bezposredni przetozony
(Naczelnik Wydziatu \ Kierownik Biura)”, natomiast w punkcie 4 wskazano, ze ,,w przypadku 0séb,
ktore nie sq pracownikami ich role sq okreSlane na podstawie odrebnych uméw”.

Zespotowi kontrolujacemu zostaly przedstawione 33 upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych. Upowaznienia Pan: - - Pa i, Pani , Pana
ora spetniajq wymogi okreslone w Polityce Bezpieczenstwa
Informacji i systeméw przetwarzania informacji. W przypadku pozostatych upowaznien nie spetniajq
one okreslonych wymagan. Beneficjent nadajac upowaznienia 28 osobom nie miat uprawnien do
nadawania im upowazniehi do przetwarzania danych osobowych. W przypadku kontrolowanego
projektu, ww. upowaznienia powinny zostaé, nadane przez firmy realizujqce zajecia edukacyjne dla
uczestnikow projektu pn. ,, Rybnicka szkota przysziosci”, ktére zatrudniajq danych nauczycieli.



Zalecenia pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta podczas realizacji kolejnych projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, do zwigkszenia
rzetelnosci nad nadawaniem upowaznien do przetwarzania danych osobowych, aby byly one zgodne z
Politykq Bezpieczenstwa Informacji i systeméw przetwarzania informacji obowiazujaca w Urzedzie
Miasta Rybnika.

pkt. 9.4 Listy sprawdzajqcej:

Ewidencja zawiera 33 osoby upowaz'nz:one przez Beneficjenta do przetwarzania danych osobowych.
Jak juz zostalo wyjasnione w punkcie 9.3 Listy sprawdzajqcej nie wszystkie osoby w sposdb
prawidtowy zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

Zalecenia pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta podczas realizacji kolejnych projektow wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, do zwigkszenia
rzetelnosci nad nadawaniem upowaznien do przetwarzania danych osobowych, aby byly one zgodne z
Politykq Bezpieczenstwa Informacji i systeméw przetwarzania informacji obowiazujaca w Urzedzie
Miasta Rybnika.

pkt. 9.5.1 Listy sprawdzajqcej:

Beneficjent nie poinformowat Instytucji Posredniczqcej o zawartej z Pan umowie nr
E.042.117.2013, dot. powierzania przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu ,, Rybnicka
szkota przysztosci”. Obowiqzek poinformowania Instytucji Posredniczqcej o zamiarze powierzenia
przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym wynika z § 23 umowy o dofinansowanie nr
UDA — POKL.09.01.02-24-010/11.

Zalecenia pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta podczas realizacji kolejnych projektéw wspéHinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej. w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, do przestrzegania
zapis6w umowy o dofinansowanie zawartej z Instytucja przyznajaca $rodki na dofinansowanie danego
projektu, a szczegOlnie zapisu stanowiacego o nakazie informowania Instytucji o zamiarze
powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym.

pkt. 9.5.2 Listy sprawdzajqcej:

Beneficjent zawart dwie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (umowa
E.042.102.2013 z dnia 20.11.2013r. oraz umowa E.042.102.2013 =z dnia 20.11.2013r)

o _ reprezentujqcq Centrum Doradztwa i Ksztatcenia Kadr Spétka Jawna Mariola
Kujaniska, Justyna Kokot z siedzibq w Rybniku, przy ul. Gwarkéw 14, w zwiqzku
z umowami: nr E.272.4.2013 z dnia 21.01.2013r., oraz nr E.272.9.2013 z dnia 21.01.2013 r. Ww.
umowy dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych posiadajq taki sam numer,
a mianowicie nr E.042.102.2013r. Powyzsze stanowi o uchybieniu.

Zalecenia pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta podczas realizacji kolejnych projektéw wspétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, do zwiekszenia
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rzetelnosci i nadzoru nad sporzadzana dokumentacja, dot. powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

IV. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zaleceni pokontrolnych:

Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych: 14 dni od dnia otrzymania
niniejszych zalecen pokontrolnych.

V. Informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen:

Niewdrozenie zalecefi w ww. terminie stanowi¢ bedzie podstawe do stwierdzenia naruszenia zapisow
umowy dofinansowania projektu nr UDA-POKL.09.01.02-24-010/11-00.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

Pouczenie:

Jednostka kontrolowana jest zobowiazana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych do
wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujacej
0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.

‘Podpisy Zespotu kontrolujacego:
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