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W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 09 do 12 pazdziernika 2014 r.
kontrola; prawidtowosci realizacji projektu nr POKL.09.01.02-24-096/13
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, zgodnie z art.
27 ust.l pkt. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
6 grudnia 2006 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1649 z p6zn. zm.)
oraz Zasadami kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007 - 2013, w zalaczeniu przekazuje Zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli nr 121/K/2014.
Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym
w zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia zaleced pokontrolnych oraz
do pisemnego  poinformowania jednostki kontrolujacej o  sposobie
wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen.
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI : FUNDUSZ SPOLECZNY T
Slaskie.
Pozytywna energia
ZALECENIA POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli na miejscu nr 121/K/2014 przeprowadzonej
przez Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewidztwa Slaskiego w Miescie Rybnik, w dniach od 09 do 12 pazdziernika 2014 r.

I. Podstawa prawna:

Art. 27 ust.1 pkt. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1649 z pézn. zm.)

Umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-24-096/13-00 z dnia 29.01.2014 r.
II. Ocena kontrolowanej dzialalnoSci:

W zakresie kontroli na miejscu realizacji projektu nr WND-POKL.09.01.02-24-096/13
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, Instytucja Posredniczaca
pozytywnie ocenia funkcjonowanie badanych elementéw w nizej wymienionych obszarach.
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracja w Informacji
pokontrolne;.

1. Zgodnos$¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowg o dofinansowanie
projektu/umowg ramowg.
wtym :
a. Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
b. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé wczesci dotyczacej
postgpu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji
projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

2. Kwalifikowalnos§é wydatkéw dotyczacych personelu projektu.

w tym: .

a. Weryfikacja uméw zawartych w ramach projektu na podstawie dokumentacji
wybranej do kontroli.

¢. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw pod katem mozliwosci wystapienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu intereséw w przypadku zatrudniania w projekcie
pracownikéw instytucji uczestniczacych w realizacji PO KL.

d. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwiazanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umowg o pracg, W tym sposéb ustalenia proporcji zaangazowania personelu
projektu w niepelnym wymiarze czasu pracy.



3. Kwalifikowalno§¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej proby
dokumentacji wybranej do kontroli, w tym sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu
w odniesieniu do zapisow Szczegdfowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozen projektu do dokumentacji
przedlozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie
ich rekrutacji.

4. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

W tym:

c. Weryfikacja dowodéw zaptaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu
zamOwionych towaréw i ustug.

d. Weryfikacja wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu, zgodnie z zasadami
okreSlonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007-2013.

e. Weryfikacja, czy wktad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu
oraz jesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu.

f. Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta.

g. Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosci jednostki
realizujacej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacja projektu w ramach PO KL.

h. Weryfikacja, czy nie nastapito podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL

oraz w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 Iub Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich (PO RYBY) 2007-2013.

7. Sposob dokonywania zakupdéw:
A. Poprawno$¢ udzielania zaméwied publicznych, tj. prawidlowo$¢ stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych oraz przepisow

prawa wspdélnotowego.

.C. Poprawno§é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow,
do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych i zasady konkurencyjnosci.

10. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych.
w tym:

a. Weryfikacja sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z EFS.

b. Weryfikacja prawidtowosci oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

c. Weryfikacja sposobu oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt —
plakaty, tabliczki z logo PO KL i UE.

d. Weryfikacja sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach
projektu.



f. Weryfikacja sposobu informowania uczestnikéw pro;ektu o udziale w projekcie
wspoHinansowanym z EFS.

Przeprowadzona kontrola nie wykryta istotnych uchybien, ktore powodowaiyby zagrozenie
dla prawidlowej realizacji umowy ramowej w ramach komponentu regionalnego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

III. Uwagi, rekomendacje i zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie
przeprowadzonej kontroli, uchybien i nieprawidlowosci wskazanych w informacji
pokontrolnej.

Jednostka kontrolujaca przedstawia ponizej zalecenia w podziale na obszary tematyczne.
Numeracja zawarta w Zaleceniach pokontrolnych jest tozsama z numeracja w Informacji

pokontrolne;.

2. Kwalifikowalnos§¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu.
Nieprawidtowosci kluczowe: brak
Nieprawidlowosci istotne: brak
Stwierdzone uchybienie w punkcie 2.6.4 Listy sprawdzajqgcej.:
W umowie o dzielo Pan nr 1/2014 z dnia 23.06.2014 r., zawartej
ze Szkotq Podstawowq nr 28 w Rybniku wskazano opracowanie konspektu 2 prelekcji:
wygloszenie prelekcji w oparciu o ww. konspekt oraz udzielenie odpowiedzi na pytania
uczestnikéw prelekcji. W trakcie kontroli Beneficjent przedtozyt Zespotowi kontrolujqcemu
jedynie jednq liste obecnosci oraz jedem zakres planowanych zagadnieni poruszanych
na jednej prelekcyi.
Wobec powyzszego, ponownie wzywa sie¢ Beneficjenta do przedstawienia stosownych
dokumentow w powyZszym zakresie, tj. listy obecnosci oraz zakresu planowanych zagadnien
dotyczqcych drugiej prelekcji. Po analizie przestanych przez Beneficjenta dokumentow oraz
wyjasnien, Zespof kontrolujacy podejmie decyzje dotyczqcq kwalifikowalnosci wydatkow
w powyziszym zakresie.

Zalecenie pokontrolne:

Beneficjent w piSmie z dnia 29.10.2014 r. przekazal Instytucji Posdredniczace] wyjasnienia
dotyczace sporzadzenia jednej listy obecnosci, ktéra obejmowala dwie prelekcje
przeprowadzone w jednym dniu dla dwdch grup uczestnikéw projektu. Zesp6l kontrolujacy
przyjal wyjasnienia Beneficjenta. Niemniej jednak Instytucja Posredniczaca zobowiazuje
Beneficjenta podczas realizacji projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego do zwigkszenia starannosci podczas
tworzenia dokumentéw projektowych. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na przygotowanie
w sposob przejrzysty list obecnosci z prowadzonych zajeé/prelekcii. '



Pozostate uchybienia:

Stwierdzone uchybienie w punkcie 2.1 Listy sprawdzajace;:

1. W przypadku Pani . oraz Pa Beneficjent nie
przedstawil dokumentéw uzasadniajqcych wybor ww. oséb do wykomywania zadar
w projekcie. Ponadto Beneficient w informacji nt. zatrudnienia w ramach zajeé
w projekcie nie okreslit rodzaju przyznanych godzin. Wobec powyzszego, wzywa sie
ponownie Beneficjenta do przedstawienia dokumentacji wskazujgcej zasadnosé wyboru
ww. pracownikéw do przeprowadzenia przedmiotowych zajeé oraz dokumentu
okreslajacego rodzaj przyznanych w Dprojekcie godzin.

2. W przypadku Pan: ) Pani oraz Pc-
Beneficjent w informacji nt. zatrudnienia w ramach zaje¢ w projekcie nie okreslit rodzaju
przyznanych godzin. Wobec powyziszego, wzywa sie Beneficjenta do przedstawienia
dokumentacji w zakresie rodzaju przyznanych godzin w projekcie.

Zalecenie pokontrolne:
Beneficjent w pi$mie z dnia 29.10.2014 r. przekazat Instytucji Posredniczacej wyjasnienia

dotyczace wyboru oséb do wykonywania zadaf w projekcie oraz rodzaju przyznanych godzin
w zakresie wskazanym w uchybieniach. Zespdl kontrolujacy przyjat wyjasnienia
Beneficjenta. Niemniej jednak Instytucja Posredniczaca zobowiazuje Beneficjenta podczas
realizacji projektow wspéHfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego do zwigkszenia staranno$ci podczas tworzenia
dokumentéw projektowych. Szczegélng uwage nalezy zwréci¢ podczas przygotowania
W Spos6b przejizysty dokumentacji zwiazanej z przyznanymi godzinami ponadwymiarowymi
oraz dokumentami dotyczacymi wyboru personelu projektu.

4. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Nieprawidtowosci kluczowe: brak

Nieprawidtowosci istotne: brak

Pozostate uchybienia:

Stwierdzone uchybienie w punkcie 4.2 Listy sprawdzajace:

1. W przypadku Listy plac nr 03/P/03/14/SP01 z dnia 26.02.2014 r., Listy ptac nr
13/P/03/14/ZS10 z dnia 27.03.2014 r., Faktury VAT nr 91/CE/2014 z dnia 18, 03.2014 r.,
Faktury VAT nr 92/CE/2014 z dnia 18.03.2014 r., Rachunku nr 1/luty z dnia 03.03.2014
r., Listy ptac nr LN/01/2014 z dnia 28.02.2014 r., Listy ptac nr LN/02/2014 z dnia
28.02.2014 r., Listy ptac nr LN/06/2014 z dnia 28.04.2014 r., Faktury VAT nr
137/CE/2014 z dnia 30.04.2014 r., Faktury VAT nr 138/CE/2014 z dnia 30.04.20]4 7
Faktury VAT Marza 2/2014 z dnia 06.06.2014 r., w opisie dokumentu wskazano numer
rachunku bankowego, z ktérego dokonano platnosci nie wskazano natomiast numeru
wyciqgu bankowego oraz daty zaplaty. Zgodnie z Instrukcjq dla Beneficjentéw
realizujqcych projekty w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013
Dokumenty finansowo — ksiegowe potwierdzajqce poniesione wydatki (...) powinny
zawieraé nastepujqce elementy opisu: (...) Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania
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wynikajqcego z dokumentu — sposéb i data zaplaty, numer wyciqgu bankowego
lub raportu kasowego potwierdzajqcego ten fakt.

2. W przypadku Faktury VAT Marza 2/2014 z dnia 06.06.2014 r., Wyciqgu nr 2 z Listy plac
Nr 17/V/2014 z dnia 29.05.2014 r. brak podpisu przy adnotacji o sprawdzeniu wydatku
pod wzgledem merytorycznym oraz brak adnotacji o zatwierdzeniu wydatku do wypiaty.

Zalecenie pokontrolne:

Ad.1-2.

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta do korekty nastepujacych dokumentéw finansowo ksiegowych
poddanych prébie kontroli: Listy ptac nr 03/P/03/14/SP01 z dnia 26.02.2014 r., Listy plac nr
13/P/03/14/Z510 z dnia 27.03.2014 r., Faktury VAT nr 91/CE/2014 z dnia 18.03.2014 r..
Faktury VAT nr 92/CE/2014 z dnia 18.03.2014 r., Rachunku nr 1/luty z dnia 03.03.2014 r_.
Listy ptac nr LN/01/2014 z dnia 28.02.2014 r., Listy plac nr LN/02/2014 z dnia 28.02.2014 r__
Listy ptac nr LN/06/2014 z dnia 28.04.2014 r., Faktury VAT nr 137/CE/2014 z dniz
30.04.2014 r., Faktury VAT nr 138/CE/2014 z dnia 30.04.2014 r., Faktury VAT Marza
2/2014 z dnia 06.06.2014 1., poprzez naniesienie adnotacji o uregulowaniu zobowiazania
wynikajacego z dokumentu, tj. sposéb i data zaplaty, numer wyciagu bankowego
lub raportu kasowego potwierdzajacego ten fakt. Ponadto, zobowiazuje sie Beneficjenta
W przysziosci przy realizacji projektéw wspétinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego do wzmozenia kontroli wewngetrznej
przy sporzadzaniu dokumentacji projektowej. Powyzsze dotyczy zwlaszcza zamieszczania
podpisu przy adnotacji o sprawdzeniu wydatku pod wzgledem merytorycznym oraz
zamieszczania adnotacji o zatwierdzeniu wydatku do wyplaty. W celu udokumentowania
wykonania zaleceri nalezy przestaé poprawione dokumenty finansowe w sprawozdaniu
z wykonania zalecefi pokontrolnych. Opis dokumentu powinien wskazywaé aktualna date
dokonania zapiséw na dokumencie oraz podpis osoby dokonujacej korekty.

9. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych.

Nieprawidtowosci kluczowe: brak

Nieprawidtowogci istotne: brak

Pozostate uchybienia:

Stwierdzone uchybienie w punkcie 9.7 Listy sprawdzajgcej.

W formularzu zgloszeniowym uczestnik projektu wskazal w adresie

nr lokalu 11, do Formularza PEFS 2007 wpisano natomiast nr 14.

Zalecenie pokontrolne:

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta przy dalszej realizacji projektu do wzmozenia kontroli
wewnetrzne] nad danymi wprowadzanymi do Formularza PEFS, w kontekscie ich
poprawnosei 1 zgodno$ci z dokumentami sktadanymi przez uczestnikéw projektu. Ponadto,
zobowigzuje si¢ Beneficjenta do korekty Formularza PEFS o wskazane wyzej uchybienie
oraz przeslanie poprawionego Formularza PEFS wraz ze sprawozdaniem z wykonania
zalecen pokontrolnych oraz do opiekuna projektu.




IV. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecefi pokontrolnych:

Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecefi pokontrolnych: 14 dni od dnia
otrzymania niniejszych zalecen pokontrolnych. Wobec powyzszego prosze o przekazanie
do Instytucji Posredniczacej sprawozdania o sposobie realizacji przedmiotowych zaleceh
w terminie 14 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych.

V. Informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen:

Niewdrozenie zalecei w ww. terminie stanowié bedzie podstawe do stwierdzenia naruszenia
zapisow umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKI..09.01.02-24-096/13 z dnia
29 stycznia 2013 1.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Jednostka kontrolowana jest zobowiazana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych do wdrozenia zalecen
pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujacej o sposobie wykorzystania uwag i wniosk6w oraz
realizacji zalecen pokontrolnych Iub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatas.
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