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Zastgpca Prezydenta Mlasta )

- Miasto Rybnik

Uprzejmie informuje, iz na podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia
2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity:
Dz. U. 2009 r., nr84, poz. 712, z pézn. zm.) oraz ZzapisOwW UmMOwWYy
o dofinansowanie projektu nr UDA-POKI..09.01.02-24-096/13-00 z dnia
29 stycznia 2014 r., planowane jest przeprowadzenie, w terminie
09-10 wrzesnia 2014 1., kontroli prawidlowosci realizacji projektu
nr POKIL..09.01.02-24-096/13.

Zakres kontroli obejmowa¢ bedzie sprawdzenie: s

Prawidtowosci rozliczen finansowych,

Kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu,

Sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu.

Sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu

(w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia

1997 1. o ochronie danych osobowych,

5. Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czescei
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postgpu  finansowego
z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostgpng w siedzibie
beneficjenta,

6. Poprawnosci udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidiowos¢

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz.U.2010 or 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz przepisow

prawa wspdlnotowego,

Poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci,

Poprawnosci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku

Wydatk()w, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP

i zasady konkurencyjnosci,

9. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis:

10. Prawidlowosci realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych,

11. Zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu,

12. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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W zwiazku z powyzszym proszg 0 zapewnienie w dniu rozpoczecia kontroli,
dostepnosci ~ wszystkich  niezbednych ~ dokumentéw pozwalajacych
na zweryfikowanie prawidfowosci realizacji projektu, w szczegblnosci prosze
o przygotowanie nastepujacych dokumentow:

— wewngetrznych procedur zapewniajacych sciezke audytu
tj. udokumentowanie  proceséw  zachodzacych ~w danej jednostce
pozwalajace na skuteczne przesledzenie przebiegu procesu i jego ocen¢ na
podstawie dostepnej dokumentacji, zgodnie z zatacznikiem nr 1
do niniejszego pisma,

— po$wiadczajacych wydatkowanie srodkéw zgodnie z zalozonymi celami
projektu,

— potwierdzajacych prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej
projektu, w tym w szczegdlnosci zaktadowy plan kont,

— dotyczacych personelu zatrudnionego przy realizacji projektu, w tym
ewidencja godzin i zadah w ramach projektu oraz dokumentacjg
potwierdzajaca zaangazowanie w innych projektach (jesli dotyczy),

— wyciagéw z wyodrebnionego do obstugi projektu rachunku bankowego
(rachunkéw bankowych),

— zwigzanych postepowaniami przeprowadzonymi zgodnie z ustawg Prawo
zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci/zasady —efektywnego
zarzadzania finansami,

— potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu,

— poswiadczajacych prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych,

— potwierdzajacych prawidlowos¢ przetwarzania danych osobowych,

— pozostatych zwigzanych z realizacjg projektu.

Ponadto proszg o przygotowanie i przestanie na adres Instytucji Posredniczacej
oraz na adres mailowy: mstawinska@slaskie.pl w terminie do dnia
04 wrzesnia 2014 .

a) nastepujacych dokument6w za okres od 01.02.2014 r. do 30.06.2014 1.

- zestawienia uczestnikéw projektu objetych wsparciem w ramach projektu,
wformie tabeli sporzadzonej w programie Microsoft Office Excel,
zawierajacego nastepujace dane: liczba porzadkowa, imi¢ i nazwisko osoby
korzystajacej ze wsparcia, rodzaj i nazwa formy wsparcia, w ktérych uczestnik
brat udziat wraz z podaniem terminu jej realizacji,

- zestawienia zrealizowanych zaméwien publicznych / zestawienia zakup6w
dokonanych na podstawie zasady konkurencyjnosci / zasady efektywnego
zarzadzania finansami, zawierajacego nastepujace dane: liczba porzadkowa,
przedmiot zaméwienia/zakupu, tryb zaméwienia, wartos¢ zamdOwienia/zakupu,
- zestawienia personelu projektu, zaangazowanego w realizacje projektu,
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do pisma,
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- zestawienia wykonanych rezultatéw twardych i migkkich zalozonych
we wniosku o dofinansowanie projektu, zawierajacego nastgpujace dane:
nazwa wskaznika zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, warto$¢
wskaznika zalozonego do wykonania w ramach projektu, warto$¢ rezultatu
zrealizowanego w okresie objetym kontrola,

b) informacji o osobach wyznaczonych do kontaktu z Kkontrolerami
(skan pisma).

Kontrole przeprowadza¢ beda pracownicy Wydzialu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego, na podstawie upowaznienia, ktore
zostanie przekazane Beneficjentowi podczas kontroli na miejscu realizacji
projektu.

Zwracam si¢ z prosbg o zapewnienie kontrolujacym warunkéw i Srodkow
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

W razie ewentualnych pytan prosz¢ o kontakt z Panig Magdalena Stawinska
pod nr tel. 32 77-40-073 lub droga mailowa na adres mstawinska@slaskie.pl
lub z Panig Beatg Seweryn pod nr tel. 32 77-40-985 lub droga mailowg na
adres bseweryn@slaskie.pl.
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Zatacznik nr 1 do pisma nr FS.KN.44.00187.2014..MRO FS KN.KW-00526/14 z dnia29 sierpnia 2014 r.

Instytucja Posredniczaca zwraca si¢ z prosba o przygotowanie na okres przeprowadzenia kontroli,
oryginaléw wewnetrznych regulacji, obowiazujacych w okresie realizacji projektu z zakresu:
1. Funkcjonowania jednostki:
a. Statut
b. Regulamin organizacyjny
c. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego
2. Obiegu i archiwizacji dokumentow:
a. Instrukcja kancelaryjna
b. Jednolity rzeczowy wykaz akt (JRWA)
Personelu projektu:
a. Regulamin Pracy
b. Regulamin wynagradzania
c. Regulamin naboru na wolne stanowiska
4. Rekrutacji uczestnikéw projektu:
a. Regulamin rekrutacji uczestnikéw projektu
5. Obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych:
a. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
b. Polityka Rachunkowosci
c. Zaktadowy plan kont
d. Karta wzoréw podpisow
6. Zamowien publicznych lub zasady konkurencyjnosci:
a. Dokumenty potw1erdzajqce szacowanie warto$ci zamowienia
b. Plan finansowy jednostki
c. Plan zaméwien publicznych
d. Rejestr udzielonych zaméwien publicznych
e. Procedura okre$lajaca dokonywanie wydatkéw o wartosci ponizej 14 000 Euro
7. Ochrony danych osobowych:
a. Polityka Bezpieczenstwa
b. Instrukcja Zarzadzania Systemem Informacyjnym
c. Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
d. Rejestr 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Formularzu
PEFS 2007
e. Aplikacja PEFS
8. Inne dokumenty dotyczace realizacji projektu.

P)

Powyzszy wykaz zawiera ogOlny zakres procedur wymaganych przez Instytucje Posredniczaca
podczas przeprowadzonej kontroli. Beneficjenci zobowiazani sg przygotowaé dokumenty
odpowiadajace ich statusowi prawnemu oraz rodzajowi dokonywanych wydatkéw.
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