KAPITAL LUDZKI Slaskie.
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INFORMACJA POKONTROLNA NR 121/K/2014

I. Podstawa prawna kontroli: :
— Art.27 ust.l pkt. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
6 grudnia 2006 r. (tekst jednolity: Dz. U. 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.),
— Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
— Umowa o dofinansowanie nr UDA- POKI..09.01.02-24-096/13-00 z dnia 29.01.2014 r.
II. Nazwa jednostki kontrolujacej:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego, Wydziat Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
III. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
1.Magdalena Stawinska - kierownik Zespotu kontrolujacego, starszy specjalista
w Wydziale
Europejskiego Funduszu Spotecznego,
2. Anna Tomsia - podinspektor w Wydziale Europejskiego Funduszu Spolecznego,
3.Przemystaw Solecki — starszy specjalista w Wydziale Europejskiego Funduszu
Spotecznego,
IV. Termin kontroli:
Czynnosci kontrolne przeprowadzono zgodnie z upowaznieniem Nr 121/K/14 w dniach
09.10.2014 r. — 12.10.2014 1.
V. Rodzaj kontroli:
Kontrola planowa
VI. Nazwa jednostki kontrolowanej:
Miasto Rybnik
VII. Adres jednostki kontrolowanej:
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik
VIII. Dane kontrolowanego projektu:
— Nazwa kontrolowanego projektu: ,, Lekcja nieograniczonych mozliwosci”,
— Numer kontrolowanego projektu: POKL.09.01.02-24- 096/13
— Dziafanie, Priorytet: Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach.
Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci
ustug edukacyjnych §wiadczonych w systemie o$wiaty.
— Numer umowy: UDA- POKI..09.01.02-24-096/13-00
— Wartos¢ projektu: 2 575 279,98 zt
— Wartos$¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 371 205,88 z.
IX. Zakres kontroli:
1. Zgodnos¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowa o dofinansowanie
projektu.
a) Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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b) Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é w czesci dotyczace;j
postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji projektu dostgpna w siedzibie Beneficjenta. :

c) Osiagnigcie wskaznikéw zatozonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

d) Zgodno$¢ realizacji projektu partnerskiego zgodnie z zapisami Zakresu realizacji
projektéw partnerskich okreslonych przez Instytucje Zarzadzajaca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Kwalifikowalno$¢ wydatkdéw dotyczacych personelu projektu.

Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej proby

dokumentacji wybranej do kontroli, w tym sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu

w odniesieniu do zapiséw Szczegéfowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zatozeh prdjektu do dokumentacji

przediozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich

rekrutacji.

Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych.

Kwalifikowalno$¢ kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattem.

Prawidlowos$¢ zastosowania stawek jednostkowych.

Spos6b dokonywania zakupdw:

A. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidtowo$¢ stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych oraz przepisow
prawa wspolnotowego.

B. Poprawnos¢ zastosowania zasady konkurencyjnosci.

C. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw,
do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamoOwien publicznych 1 zasady konkurencyjnosci. (dotyczy wydatkdéw
realizowanych od 2011 roku).
Poprawno$¢ udzielania pomocy publiczne;j.
Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych.

10. Prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

11. Prawidtowo$¢ realizacji projektu innowacyjnego.

X. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw:

1.

Dokumenty do kontroli dot. personelu projektu.

W ramach projektu nr POKL.09.01.02-24-096/13 pn. , Lekcja nieograniczonych
mozliwosci” zaangazowanych zostato 260 oséb stanowiacych personel projektu.

W trakcie czynnosci kontrolnych Beneficjent przedstawil Zespotowi kontrolujacemu
zestawienie personelu projektu zawierajace wykaz oséb zatrudnionych w ramach projektu,
W tym:

e 216 0s6éb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg w szkotach podstawowych
w Miescie Rybnik prowadzacych zajecia w projekcie w ramach godzin
ponadwymiarowych,



e 16 0s6b zatrudnione na podstawie umowy o prace,

e 12 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace/ zwigkszenie dodatku
motywacyjnego, '

e 1 osoba zatrudnionych na podstawie umowy o pracg/ zwigkszenie wymiaru etatu,

e 2 osoby zatrudnionych na podstawie umowy o pracg/ zwigkszenie zakresu
obowigzkdow,

e 7 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie,

e 1 osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

e 5 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o dzieto.

Na podstawie niniejszego zestawienia Zespét kontrolujacy dokonat wyboru
reprezentatywnej proby personelu projektu. Wybér dokumentéw do kontroli zostat
przeprowadzony w oparciu o profesjonalny osad kontrolujacych, zgodnie z metodologia
doboru préby dokumentéw opisang w Rocznym Planie Kontroli Instytucji Posredniczacej
na 2014 rok. Do kontroli wybrano dokumentacje 13 o0sdb, co stanowi 5% ogdtu personelu
zatrudnionego w ramach projektu.

Szczegbtowej weryfikacji poddano dokumentacije:

e Pani. , nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy
o prace w Szkole Podstawowej nr 1 w Rybniku prowadzacego zajecia w projekcie
w ramach godzin ponadwymiarowych (3 godziny ponadwymiarowe tygodniowo),

e nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o pracg w Szkole
Podstawowej nr 5 w Rybniku prowadzacego zajecia w projekcie w ramach godzin
ponadwymiarowych (10 h ponadwymiarowych w czasie trwania projektu),

e Pani . nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy O pracg
w wymiarze 3/18 etatu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 10 w Rybniku oraz
prowadzacego zajecia w projekcie w ramach 3 godzin ponadwymiarowych
tygodniowo,

e Pan; . nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy 0 prace w Szkole
Podstawowej nr 11 w Rybniku prowadzacego zajecia w projekcie w ramach godzin
ponadwymiarowych (2 godziny ponadwymiarowe tygodniowo),

e Pani ] .. nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy
oprace w wymiarze 6/18 etatu w Szkole Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi nr 1 w Rybniku oraz prowadzacego zajecia w projekcie w ramach
6 godzin ponadwymiarowych tygodniowo,

e Pani - <. nauczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o pracg
w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 34, zaangazowana
do projektu poprzez zwiekszenie dodatku motywacyjnego,

e Pana . zatrudnionego wprojekcie na podstawie umowy
oprace w pe%nym wymiarze czasu pracy w Urzedzie Miasta Rybnika
na stanowisku pracownika do zadan merytorycznych projektu,

e Pana - zatrudnionego na podstawie umowy o prace w Urzgdzie
Miasta Rybnika na stanowisku podinspektora, peliacego w ramach projektu
funkcje koordynatora merytorycznego (35 h miesigcznie), Panv




zwigkszono zakres obowiazkéw w zwiazku z funkcja pelniong
W ramach projektu oraz przyznano dodatek specjalny.
e Pan — zatrudnionej na podstawie umowy nr 1/2014/LNM
z Zespotem Szkolno-Przedszkolnym nr 5 w Rybniku. Pani
prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza pod- nazwa Gabinet Psychoterapii Uzaleznien

1 Wspétuzaleznienia,

e Pani.. * zatrudnionej na podstawie umowy zlecenie nr 1/2014 z dnia
10.02. 2014 I. na stanowisku koordynatora w ZSP nr 10 w Rybniku,

e Pani.. , zatrudnionej na podstawie umowy zlecenie nr 1/2014
Z dma 11. 02 2014 r. na stanowisku koordynatora w SP nr 3 w Rybniku,

e Pa zatrudnionej na podstawie umowy o dzieto nr 1/2014

z dnia 09.05.2014 1. zawartej z SP nr 2 w Rybniku, umowy o dzieto nr 1/2014
z dnia 27.05.2014 r. zawartej z SP nr 35 w Rybniku, oraz umowy o dzieto nr
1/2014 z dnia 23.06.2014 r. zawarta z SP nr 28 w Rybniku.

e Pap .. Tudnionej na podstawie umowy o dzieto nr 1/2014
z dnia 26.05.2014 1. zawartej ze Szkotg Podstawows z Oddziatami Integracyjnymi
nr 34 w Rybniku.

2. Dokumenty do kontroli dot. uczestnikéw projektu:

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz z Regulaminem uczestnictwa w projekcie
pn. ,, Lekcja nieograniczomych mozliwosci” rekrutacja odbywa sie w szkotach, gdzie
prowadza jg dyrektorzy placéwek lub wyznaczeni przez nich koordynatorzy. Rekrutacja
odbywa si¢ na podstawie ztozonych przez rodzicéw formularzy zgloszeniowych, deklaracji
uczestnictwa i oswiadczeri uczestnikéw. Wymienione dokumenty stanowia glowne
kryterium, ktére decyduje o wyborze uczestnikéw do projektu. Zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie grupg¢ docelowg ma stanowié¢ 2900 uczestnikéw — ucznidw Szkoél
Podstawowych w Rybniku, jednak ze wzgledu na fakt , iz projekt jest w trakcie realizacji,
na dzied kontroli zrekrutowanych jest 2665 uczestnikéw. Z wyjasnien Beneficjenta
wynika, iz rekrutacja trwa na biezaco a osoby zainteresowane wzieciem udziatu
w projekcie skladaja caly czas dokumenty do odpowiednich placdwek. Rekrutacja jest
przeprowadzana zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu oraz
z regulaminem uczestnictwa w projekcie przedstawionym przez Beneficjenta.

W zwigzku z duza liczba uczestnikéw, Zespdt kontrolujacy podjat decyzje o zmniejszeniu
proby do kontroli. Zgodnie z Rocznym planem kontroli Instytucji Posredniczqcej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na 2014 rok w woj. Slgskim, pkt. 5 — Metodologia
doboru préby dokumentéw podczas kontroli na miejscu ,, (...) Kwalifikacje i dokumenracja
uczestnikow projektu zweryfikowana zostanie przynajmniej na prébie 10% dokumentéw.
W przypadku duzej liczby uczestnikow, tj. powyzej 300, Kierownik zespotu kontrolujacego
weryfikuje poczqtkowo kwalifikowalnos¢ i dokumentacje 30 wybranych uczestnikéw
i w przypadku nie stwierdzenia istotnych uchybier/ nieprawidlowosci nie zwieksza préby
(...).Zgodnie z powyzszym do kontroli zostala wyloniona préba 30 uczestnikdéw,
co stanowi 1,46 % ogoétu uczestnikéw bioracych udziat w projekcie w okresie objetym
kontrola. Wyboru préby dokonano na podstawie doboru losowego oraz profesjonalnego
osadu kontrolujacych. W trakcie czynnosci kontrolnych szczegétowej analizie poddano
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dokumentacje nastepujacych osdb: [ 4

3.Dokumenty do kontroli dot. dowodéw finansowo - ksiegowych.

Zgodnie z wnioskiem 0 dofinansowanie oraz zapisami zawartej Umowy 0 dofinansowanie

projektu UDA— POKL.09.01.02-24-096/13-00 Beneficjentem projektu jest Miasto Rybnik

natomiast projekt realizowany jest w 20 Szkotach Podstawowych na terenie Rybnika.

Z uwagi na obszerng dokumentacje Zespo6t kontrolujacy na podstawie profesjonalnego,

osadu dokonal wyboru proby dokumentéw ksiegowo — finansowych generowanych

po stronie Beneficjenta projektu tj. Miasta Rybnik oraz czterech Realizatoréw projektu tj.:
— Szkote Podstawowsg z Oddziatami Integracyjnymi nr 1 im. Janusza Korczaka
w Rybniku;

—  Szkote Podstawowa nr 2 w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 10 w Rybniku;

— Szkole Podstawows z Oddziatami Integracyjnymi nr 34 im. Ireny Sendlerowej
w Rybniku;

—  Szkote Podstawowg nr 35 im. Ks. Franciszka Blachnickiego w Rybniku.
Dokumentacja finansowa zostata zweryfikowana na probie 33 dokumentéw, co stanowi
10,15 % z 325 dokumentéw wskazanych w zataczniku nr 1 do zatwierdzonych wnioskow
o platno$é. Dobér dokumentéw do kontroli zostat dokonany — zgodnie z metodologia
doboru préby dokumentéw do kontroli w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu
wskazang w Rocznym Planie Kontroli IP na 2014 r. — na podstawie dokumentéw
przedstawionych w zatwierdzonych wnioskach o pfatnosé. Jako technike doboru préby
sastosowano losowanie przypadkowe i wybér na podstawie profesjonalnego osadu
kontrolujacych.

Zespdt kontrolujacy szczegblowe] analizie poddal nastgpujace dokumenty finansowo-

ksiegowe:

Whniosek o platnoéé za okres od 01.02.2014 1. do 30.04.2014 1.

1. Lista ptac nr 03/P/03/14/SP01 z dnia 26.02.2014 r. na kwote 563,57 zI, dotyczaca
wyplaty wynagrodzenia za miesiac marzec 2014 r.;

5 Potwierdzenie wniesienia wktadu wiasnego nr 1/2014/1 z dnia 01.04.2014 r. na kwotg
2 750,00 zt, dotyczace wniesienia wktadu wlasnego niepienigznego za miesiac marzec
2014 r.;

3. Faktura VAT 594/2014 z dnia 03.03.2014 r. na kwote 87,58 z, dotyczacy zakupu
papieru do prowadzenia zajec; '

4. Faktura VAT 347/03/2014 z dnia 14.03.2014 r. na kwote 1 233,71 z&, dotyczaca zakupu
materiatéw plastycznych do prowadzenia zaje¢;

5 Potwierdzenie wniesienia wkiadu wiasnego nr 1/2014/SP2(ZSzP10) z dnia
03.03.2014 r. na kwote 300,00 zi, dotyczace wniesienia wktadu wlasnego
niepienieznego za miesiac luty 2014 r;




6. Lista ptac nr 13/P/03/14/ZS10 z dnia 27.03.2014 r. na kwote 1 629,72 zI, dotyczaca
wyplaty wynagrodzenia z tytutu godzin ponadwymiarowych za okres od 24.02.2014 r.
do 21.03.2014 r.;

7. Potwierdzenie wniesienia wkladu wlasnego nr 2/2014/SP2(ZSzP10) z dnia
01.04.2014 r. na kwote 1 350,00 zt, dotyczace wniesienia wkladu wlasnego
niepienigznego za miesiac marzec 2014 r. E

8. Potwierdzenie wniesienia wkiadu wilasnego nr 1/2014/Sp34 z dnia 28.02.2014 r.
na kwotg 400,00 z, dotyczace wniesienia wkiadu wiasnego niepienieznego za miesigc
luty 2014 r.;

9. Potwierdzenie wniesienia wktadu wiasnego nr 2/2014/Sp34 z dnia 31.03.2014 r.
na kwote 1 650,00 zt, dotyczace wniesienia wkiadu wlasnego niepienieznego za miesiac
marzec 2014 r.;

10.Potwierdzenie wniesienia wkladu wilasnego nr 1/2014./SP35 z dnia 28.02.2014 r.
na kwote 950,00 zi, dotyczace wniesienia wkiadu wlasnego niepienieznego za miesiac
luty 2014 r.;

11.Faktura VAT nr 91/CE/2014 z dnia 18.03.2014 r. na kwote 1019,99 zI, dotyczaca
zakupu 17 sztuk pendrivéw do zajeé¢ w SP 35;

12. Faktura VAT nr 92/CE/2014 z dnia 18.03.2014 r. na kwote 698,00 zi, dotyczaca
zakupu dyskéw zewnetrznych do zajeé w SP 35 (2 sztuki);

13.Potwierdzenie wniesienia wkladu wlasnego nr 2/2014/SP35 z dnia 31.03.2014 r.
na kwote 2 150,00 zt, dotyczace wniesienia wktadu wiasnego niepieni¢znego za miesiac
marzec 2014 r.;

14. Rachunek nr 1/luty z dnia 03.03.2014 r. na kwote 438,00 zt, dotyczacy wynagrodzenia
koordynatora projektu w SP 2 za miesiac luty 2014 r. (kwota kwalifikowana w ramach
projektu 524,03 z1) ;

15. Lista ptac nr LN/01/2014 z dnia 28.02.2014 r. na kwote 591,02 z, dotyczaca wyptaty
wynagrodzenia z tytulu dodatku motywacyjnego koordynatoréw projektu w SP 34
za miesiac luty 2014 r.;

16. Lista ptac nr LN/02/2014 z dnia 28.02.2014 r. na kwote 591,03 zt, dotyczaca wyptaty
wynagrodzenia z tytulu dodatku motywacyjnego koordynatoréw projektu w SP 34
za miesigc marzec 2014 r.;

Wniosek o ptatnosé za okres od 01.05.2014 r. do 30.06.2014 r.

17. Potwierdzenie wniesienia wkladu wiasnego nr 2/2014/1 z dnia 05.05.2014 r. na kwote
2 800,00 zt, dotyczace wniesienia wktadu whasnego niepienieznego za miesiac kwiecier
2014 r.;

18. Potwierdzenie wniesienia wktadu wlasnego nr 3/2014/1 z dnia 02.06.2014 r. na kwote
3 900,00 zt, dotyczace wniesienia wkiadu wlasnego niepienieznego za miesiac maj
2014 r.; '

19. Potwierdzenie wniesienia wkladu whasnego nr 3/2014/SP2 (ZSzP10) z dnia
05.05.2014 r. na kwote 900,00 zt, dotyczace wniesienia wkladu wlasnego
niepieni¢znego za miesigc kwiecien 2014 r.;




20. Potwierdzenie wniesienia wkladu wiasnego nr 4/2014/SP2 (ZSzP10) z dnia
04.06.2014 1. na kwote 1 000,00 zI, dotyczace wniesienia wkiadu wlasnego
niepienieznego za miesiac maj 2014 r.; :

21. Lista ptac nr LN/06/2014 z dnia 28.04.2014 r.-na kwote 5 181,88 zi, dotyczaca wyptaty
wynagrodzenia z tytutu godzin ponadwymiarowych w SP 34 za okres od 24.03.2014 r.
do 18.04.2014 r.; '

22. Potwierdzenie wniesienia wkladu wiasnego nr 3/2014/Sp34 z dnia 05.05.2014 r.
na kwote 1 700,00 zt, dotyczace wniesienia wktadu wiasnego niepienieznego za miesiac
kwiecien 2014 r.;

23. Faktura VAT nr 137/CE/2014 z dnia 30.04.2014 r. na kwote 1 047,00 zi, dotyczaca
zakupu dysku zewnetrznego do zajgé w SP 34;

24, Faktura VAT nr 138/CE/2014 z dnia 30.04.2014 r. na kwote 1 799,98 zI, dotyczaca
zakupu 30 sztuk pendrivéw do zaje¢ w SP 34;

25. Faktura VAT Marza 2/2014 z dnia 06.06.2014 r. na kwote 1 000,00 zI, dotyczaca
zaplaty za organizacje wycieczki do Pszczyny dla uczestnikéw projektu;

26. Faktura VAT nr 465/14 z dnia 03.06.2014 r. na kwote 590,80 zl, dotyczaca zaplaty
za przew0z uczestnikéw projektu na warsztaty ekologiczne;

27. Faktura VAT nr 486/14 z dnia 13.06.2014 r. na kwote 658,00 zi, dotyczaca zaptata
za przew6z uczestnikéw projektu na warsztaty ekologiczne;

28. Faktura VAT nr F 0456/2014 z dnia 13.06.2014 r. na kwote 1 476,00 zi, dotyczaca
zaptaty za realizacje warsztatéw w ramach Zadania 2: Ekologiczny zawrdt glowy

29. Faktura 28/04/14 z dnia 18.06.2014 r. na kwote 2 100,00 zl, dotyczaca zaplaty
za opracowanie identyfikacji wizualnej projektu oraz wzoré6w materialow
promocyjnych;

30. Faktura VAT nr FV/515/2014 z dnia 22.04.2014 r. na kwotg 658,00 z, dotyczaca
zaptaty za wykonanie 21 sztuk roll —up;

31. Wyciag nr 2 z Listy ptac Nr 17/V/2014 z dnia 29.05.2014 r. na kwotg 12 383,61 z
(kwota kwalifikowana w ramach projektu 4 936,96 zt), dotyczacy wyplaty
wynagrodzenia dla personelu zarzadzajacego projektem za miesiac kwiecien 2014 1.;

32, Faktura 41/06/14 z dnia 10.06.2014 r. na kwote 4 000,00 z, dotyczaca zaplaty
za opracowanie i wdrozenie portalu edukacyjnego;

33. Faktura 42/06/14 z dnia 10.06.2014 r. na kwote 599,99 zl, dotyczaca zaplaty
za utrzymanie i obstuge portalu edukacyjnego.

Warto$é wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli wyniosta 371 205,88 zi.
Warto$¢ wydatkéw na jaka opiewaly weryfikowane dokumenty wynosi 50 751,23 z,
co stanowi 13,67 % wydatkéw zatwierdzonych we wnioskach o ptatnosé.

4.Pozostate dokumenty. _
Pozostale dokumenty weryfikowane w trakcie kontroli na miejscu przez Zespol
kontrolujacy zostaly sprawdzone w min. 5% i dotyczy to nastgpujacych obszaréw:
— dokumentacji dotyczacej zatrudniania personelu w ramach projektu,
— weryfikacji form wsparcia dla uczestnikéw projektu,
— procedur dokonywania zakupéw,
— zasad promoc;ji i informacji,



— przestrzegania harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji projektu,
— prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowe;,
— prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

XI. Ustalenia kontroli — krétki opis zastanego stanu faktycznego

Ustalenia Zespohu kontrolujacego w poszczegdlnych obszarach:

1. Zgodno$¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowg o dofinansowanie
projektu, w tym:

a. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu — stwierdzono
prawidfowg realizacje projektu w tym zakresie.

b. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczace;
postgpu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta - stwierdzono prawidtowa
realizacjg projektu w tym zakresie.

c. Osiagnigcie wskaznikéw zatozonych we wniosku o dofinansowanie projektu — nie
dotyczy kontrolowanego projektu.

d. Zgodnos¢ realizacji projektu partnerskiego zgodnie z zapisami Zakresu realizacji
projektdw partnerskich okreslonych przez Instytucje¢ Zarzadzajaca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — nie dotyczy kontrolowanego projektu.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu, w tym:

a. Weryfikacja uméw zawartych w ramach projektu na podstawie dokumentacji
wybranej do kontroli - stwierdzono prawidlows realizacje projektu w tym zakresie.

b. Weryfikacja uzasadnienia sposobu wyboru o0séb zaangazowanych w realizacje
projektu — stwierdzone uchybienia opisane szczegétowo w pkt. XII niniejsze;j
Informacji pokontrolne;j.

¢. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw pod katem mozliwosci wystapienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu intereséw w przypadku zatrudniania w projekcie
pracownik6w instytucji uczestniczacych w realizacji PO KL - stwierdzono
prawidlowg realizacje projektu w tym zakresie.

d. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwiazanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umowg O pracg, W tym sposéb ustalenia proporcji zaangazowania personelu
projektu w niepelnym wymiarze czasu pracy — stwierdzono prawidtows realizacje
projektu w tym zakresie.

e. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu projektu
na podstawie uméw cywilnoprawnych — stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosé
opisane szczegétowo w pkt. XII niniejszej Informacji pokontrolne;.

f. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw zwiazanych z wynagrodzeniem oséb, ktére wykonuja
wigcej niz jedno zadanie/funkcje w ramach projektu lub sg zatrudnione w wiecej
niz jednym projekcie — stwierdzono uchybienie/nieprawidtowo$¢ opisane
szczegbétowo w pkt. XII niniejszej Informacji pokontrolne;j

3. Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej préby
dokumentacji wybranej do kontroli, wtym sposéb rekrutacji uczestnikéw
projektu w odniesieniu do zapiséw Szczegdlowego Opisu Priorytetéw Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania
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wydatkow w ramach PO KI, dokumentacji konkursowej oraz zalozen projektu
do dokumentacji przedlozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw
projektu na etapie ich rekrutacji — stwierdzono prawidtowa realizacje projektu
w tym zakresie.

4. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych, w tym:

a.

Weryfikacja na podstawie reprezentatywnej proby oryginatéw dokumentéw
ksiggowych poswiadczajacych poniesienie wydatkéw w ramach projektu,
yjetych/rozliczonych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé, w szczegdlnosci
wydatk6w poniesionych w ramach cross-financingu, w tym weryfikacja opisu
dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych poniesione wydatki oraz weryfikacje
prawidtowosci  sporzadzania metodologii wyliczenia kosztéw posdrednich
rozliczanych ryczattem — stwierdzono uchybienia opisane szczegbtowo w pkt. XII
niniejszej Informacji pokontrolne;.

Weryfikacja dokumentacji potwierdzajacej stopieA wykonania rezultatéw/
produktéw/ zadan uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu (w przypadku wydatkéw rozliczanych ryczaltem w ramach kosztéw
bezposrednich) — nie dotyczy kontrolowanego projektu.

Weryfikacja dowodéw zaptaty i innych dokumentdéw potwierdzajacych fakt zakupu
zamOwionych towaréw i ustug — stwierdzono prawidtowa realizacje projektu w tym
zakresie.

Weryfikacja wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej dla projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 — stwierdzono prawidtowa realizacje projektu w tym zakresie.

Weryfikacja, czy wklad wiasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu
oraz jesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu —
stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym zakresie.

Weryfikacja statusu podatkowego Beneficjenta — stwierdzono prawidiowa
realizacje projektu w tym zakresie.

Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyklej dzialalnosci
jednostki realizujacej projekt, ajedynie koszty zwiazane z realizacja projektu
w ramach PO KL — stwierdzono prawidtows realizacje projektu w tym zakresie.
Weryfikacja, czy nie nastapito podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL
oraz w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu

Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwdj sektora ryboldwstwa i nadbrzeznych
obszar6w rybackich (PO RYBY) 2007-2013 — stwierdzono prawidlows realizacje
projektu w tym zakresie.

Kwalifikowalno$¢ kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczaltem — nie dotyczy
kontrolowanego projektu.

Prawidlowos¢ zastosowania stawek jednostkowych— nie dotyczy kontrolowanego
projektu.

Spos6b dokonywania zakupow:

A. Poprawno$¢ udzielania zaméwieni publicznych, tj. prawidlowosé stosowania

ustawy z dnia 29 styczmia 2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych oraz



przepiséw prawa wspélnotowego — stwierdzono prawidiows realizacje projektu

w tym zakresie.

B. Poprawno$¢ zastosowania zasady konkurencyjnosci — nie dotyczy
kontrolowanego projektu.

C. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw,
do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych i zasady konkurencyjno$ci — stwierdzono
prawidiowa realizacje projektu w tym zakresie.

8. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej - nie dotyczy kontrolowanego projektu.
9. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych

0 uczestnikach projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawy z dnia

29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych - stwierdzono uchybienie opisane

szczegotowo w pkt. XII niniejszej Informacji pokontrolne;.

10. Prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych, w tym:

a. Weryfikacja sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z EFS - stwierdzono prawidlows realizacje projektu w tym zakresie.

b. Weryfikacja prawidlowosci oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu - stwierdzono prawidiowa realizacje projektu w tym zakresie.

c. Weryfikacja sposobu oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest
projekt — plakaty, tabliczki z logo PO KL i UE — stwierdzono prawidlows realizacje
projektu  w tym zakresie.

d. Weryfikacja sposobu oznakowania wyposazenia iinnych rzeczy zakupionych
w ramach projektu — stwierdzono prawidtowa realizacje projektu w tym zakresie.

e. Weryfikacja adekwatnosci podjetych dziatah informacyjno — promocyjnych
w stosunku do celu projektu - stwierdzono prawidiows realizacje projektu w tym
zakresie.

f. Weryfikacja sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspoifinansowanym z EFS - stwierdzono prawidlows realizacje projektu w tym
zakresie.

11.Prawidlowos¢ realizacji projektu innowacyjnego - nie dotyczy kontrolowanego
projektu.

XTI. Stwierdzone nieprawidlowosci/uchybienia:
W wyniku kontroli Zespét kontrolujacy stwierdzit nieprawidlowe realizowanie zadaf
projektu w nastepujacych obszarach.
1. Zgodnos¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umows o dofinansowanie
projektu
Nieprawidlowos$ci kluczowe: brak
Nieprawidlowosci istotne:
Punkt. 4.6 Listy sprawdzajqce;.
Usunieto.
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Pozostale uchybienia:
Punkt. 4.6 Listy sprawdzajqcej.

Usunigto.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych pérsonelu projektu.

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowosci istotne:
Punkt. 2.2.2 Listy sprawdzajqcej.

Usunigto

Punkt. 2.2.3 Listy sprawdzajqce;j.
. Usunigto.

Punkt. 2.2.4 Listy sprawdzajqcej.
Usunieto.

Punkt. 2.6.4 Listy sprawdzajqcej.

W umowie o dzieto Pani 1 1/2014 z dnia 23.06.2014 r., zawartej]
ze Szkota Podstawowa nr 28 w Rybmku wskazano opracowanie konspektu 2 prelekcji:

wygloszenie prelekcji w oparciu o ww. konspekt oraz udzielenie odpowiedzi na pytania
uczestnikow  prelekcji. W trakcie kontroli Beneficjent przedlozyt Zespotowi
kontrolujacemu jedynie jednag liste obecnosci oraz jeden zakres planowanych zagadnien
poruszanych na jednej prelekcji.

Wobec powyzszego, ponownie wzywa si¢ Beneficjenta do przedstawienia stosownych
dokumentéw w powyiszym zakresie, tj. listy obecnoéci oraz zakresu planowanych'
zagadnien dotyczacych drugiej prelekcji. Po analizie przeslanych przez Beneficjenta -
dokumentéw oraz wyjasnien, Zespél kontrolujagcy podejmie decyzje dotyczacy
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w powyzszym zakresie.

Pozostale uchybienia:
Punkt. 2.1 Listy sprawdzajgcej.

1. W przypadku Pani oraz Pani Beneficjent nie
przedstawit dokumentéw uzasadniajacych wyb6r ww. oséb do wykonywania zadan
w projekcie. Ponadto Beneficjent w informacji nt. zatrudnienia w ramach zajeé
w projekcie nie okreslit rodzaju przyznanych godzin. Wobec POWYyZszego, wzywa sie
ponownie Beneficjenta do przedstawienia dokumentacii wskazujacej zasadnosé
wyboru
ww. pracownikéw do przeprowadzenia przedmiotowych zaje¢ oraz dokumentu
okreslajacego rodzaj przyznanych w projekeie godzin.

2. W przypadku Pani } 2ami Lo Jraz Pani
Beneficjent w informacji nt. zatrudnienia w ramach zaje¢ w projekcie nie okreslit
rodzaju przyznanych godzin. Wobec powyzszego, wzywa si¢ Beneficjenta
do przedstawienia dokumentacji w zakresie rodzaju przyznanych godzin w projekcie.
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4. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych:

Nieprawidlowosci kluczowe: brak

Nieprawidlowo§ci istotne:

Pozostale uchybienia:

Punkt. 4.2 Listy sprawdzajqcej. :

1. W przypadku Listy ptac nr 03/P/03/14/SP01 z dnia 26.02.2014 r., Listy ptac nr
13/P/03/14/ZS10 z dnia 27.03.2014 I., Faktury VAT nr 91/CE/2014 dnia 18.03.2014
I., Faktury VAT nr 92/CE/2014 - dnia 18.03.2014 r., Rachunku nr 1/luty z dnia
03.03.2014 r., Listy ptac nr LN/01/2014 z dnia 28.02.2014 r., Listy ptac nr LN/02/2014
z dnia 28.02.2014 r., Listy ptac nr LN/06/2014 z dnia 28.04.2014 r., Faktury VAT nr
137/CE/2014 z dnia 30.04.2014 I., Faktury VAT nr 138/CE/2014 dnia 30.04.2014 r.,
Faktury VAT Marza 2/2014 » dnia 06.06.2014 r., w opisie dokumentu wskazano
numer rachunku bankowego, z ktérego dokonano platnosci nie wskazano natomiast
numeru wyciagu bankowego oraz daty zaplaty. Zgodnie z »Instrukcja  dla
Beneficjentéw realizujacych projekty w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007 — 2013 Dokumenty finansowo — ksiegowe potwierdzajgce poniesione
wydatki (...) powinny zawieraé nastepujqce  elementy opisu: (...) Adnotacje
0 uregulowaniu zobowigzania wynikajqcego z dokumenty — Sposéb i data zaplary,
numer wyciqgu bankowego lub raportu kasowego potwierdzajqcego ten fakt.

2. W przypadku Faktury VAT Marza 2/2014 7 dnia 06.06.2014 r., Wyciagunr 2 z Listy
plac Nr 17/V/2014 z dnia 29.05.2014 r. brak podpisu przy adnotacji o sprawdzeniu
wydatku pod wzgledem merytorycznym oraz brak adnotacji o zatwierdzeniu wydatku

do wyptaty.

9. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz Przetwarzania danych
0 uczestnikach projektu (W ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych

Nieprawidlowosci kluczowe: brak
Nieprawidlowosci istotne: brak
Pozostale uchvbienia:

Punkt. 9.7 Listy sprawdzajqcej.
W formularzu zgtoszeniowym uczestnik projekty wskazat w adresie nr
lokalu 11, do Formularza PEFS 2007 Wpisano natomiast nr 14.

XIIL. Ocena wedlug kryteriéw:

Zesp6t  kontrolujacy w wyniku  kontroli poszczegblnych  obszaréw projektu
nr POKL..09.02.01-24-096/13 dokonat oceny realizacji dzialan w ramach w/w projektu
na poziomie: Kategoria nr 2,

gdzie: .

Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne sa niewielkie
usprawnienia,

Kategoria nr 2 - projekt jest realizowany co do zasady w sposéb poprawny, ale potrzebne
S usprawnienia,
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Kategoria nr 3 - projekt jest realizowany w Sposéb czesciowo poprawny, ale wystepuja.
istotne uchybienia/ nieprawidtowosci, potrzebne s3 znaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 - projekt jest realizowany w sposéb czesciowo poprawny, ale wystepuja
liczne, kluczowe uchybienia/ nieprawidtowosci; potrzebne Jest niezwloczne wdrozenie
planu naprawczego,

Kategoria nr 5 - projekt jest realizowany nieprawidlowo, co powoduje koniecznosé
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

XIV. Data sporzadzenia informacji pokontrolne;:
19.11.2014 r.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
uzasadnionych zastrzezeri co do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanej Informacii pokontrolnej wraz z Zalacznikami i ewentualng dokumentacia w_sprawie, W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolne] jednostka
kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy przekaza¢
do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje pokontrolna w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia Otrzymania od niej
przedmiotowego dokumentu.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do Jjednostki
kontrolujacej lub przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej i przesyta
je kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z Jjednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej.
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