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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Rybniky 3027
Narwa jednostki kontrolowanej Identyl ikator
SYSIeMowy
Rynek 18, 44-200 Rybnik 00064942700000 -
Adres jednostkl kontrolowanej REGOMN KRS

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Wojciech Mitrega Starszy archiwista Nr APR.28.2017 2017-08-09
Imig | nazwisko kontrolera Stanowisko sluibowe kontrolera

Nr upowaimienia do  Data wystawienia
kontrol upowaznienia

Data kontroli

2017-10-0% 2017-10-09

Data rorpoczgcia kontroli Data rakoncrenia kontroll Wskaranie dni bedgeych preerwami w

kontroll

Kontrola problemowa w zalresie przestrzegania przepiséw 0 narodowym zasobie archiwalnym | archiwach dotyczacy postepowania z
dokumentacjg Urzedu Stanu Cywilnego w Rybniku

Zakres | przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola




Wiysiapome poknninole APRLAZ 322017 - Bge. e 4

Dokumentacja klasyfikowana i kwalifikowana jest prawidiowo, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, nie stwierdzono aby dokumentacja byta niekompletna. Stan akt dobry, akta
suche i czyste. Akta kategorii A wydzielone z pozostatego zbioru akt i pouktadane na :
osobnych regatach, akta wiasciwie opisane, ksiegi odpowiednio podzielone rocznikami oraz
wedlug serii, urodzen, malzenstw i zgonow. Archiwum wyposazone jest w szafy przesuwne i
regaly metalowe, prowadzony jest pomiar temperatury i wilgotnosci, w archiwum zachowana
jest odpowiednia temperatura oraz wilgotnos¢, lokal wtasciwie zabezpieczony przed '

pozarem oraz wlamaniem. Brak jedynie rolet w oknach, osoba odpowiedzialna za archiwum
w celu pogtebienia wiedzy na temat archiwum, powinna by¢ skierowana na kurs archiwalny.

Ocena dziatalnodci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

- Brak rolet w oknach

- Brak kursu archiwalnego u pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie archiwum
Stwierdzone nieprawidiowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

- Zakupic odpowiednie rolety do okien 2018-06-15

- Skierowac pracownika odpowicdzialnego za prowadzenie archiwum na kurs archiwalny

Opis Termin realizacji
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podpis wydajacego wystapienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0
€) Brak
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