Ar-11.271.1.2022
Dokument: 2022-10806

Rybnik, dnia 25 stycznia 2022 r.

Zapytanie ofertowe

Na publikacje ogloszeh w prasie lokalnej o zasiegu co najmniej powiatowym,
ukazujgcej sie nie rzadziej niz raz w tygodniu, wydawanej drukiem, o facznej

szacunkowej powierzchni wynoszgcej maksymalnie 5000 cm?.

1. Zamawiajacy:
Miasto Rybnik
ulica Bolestawa Chrobrego 2
44-200 Rybnik
NIP: 642-001-07-58

Dane kontaktowe:

tel.: (32) 43 92 059

fax: (32) 42 24 124

e-mail: architektura@um.rybnik.pl

Osoba do kontaktu: Honorata Stawek — podinspektor w Wydziale Architektury.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest publikacja ogtoszei w prasie w sprawach
prowadzonych przez Wydziat Architektury Urzedu Miasta Rybnika o tgcznej
szacunkowej powierzchni wynoszacej maksymalnie 5000 cm?.
Gazeta, w ktérej zamieszczane bedg ogfoszenia musi:
1) mie¢ zasieg co najmniej powiatowy na terenie wojewddztwa S$laskiego —

obejmujgcy miasto Rybnik;

2) ukazywac sie nie rzadziej niz raz w tygodniu;

3) ukazywac sie w postaci drukowanej;
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4) by¢ ptatna.
Zamawiajgcy bedzie realizowat zamoéwienie sukcesywnie w zaleznosci
od biezacych potrzeb. Zlecanie publikacji poszczegdlnych ogtoszen dokonywane
bedzie na podstawie odrebnych zamoéwien skfadanych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej nie pozniej niz na trzy dni robocze przed
data publikaciji.

Zamawiajgcy kazdorazowo okresli:
1) tres¢ ogtoszenia;
2) date jego publikacji;

3) lokalizacje na konkretnych stronach tematycznych lub w konkretnym dodatku.

Przedstawiona wielko§¢ zamowienia jest wielkoscig szacunkowg i uzalezniona
bedzie od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Ewentualne zmniejszenie ilosci
nie spowoduje zmiany cen jednostkowych brutto podanych przez Wykonawce
w ofercie, jak rowniez z tego powodu nie bedg przystugiwaty Wykonawcy Zzadne

dodatkowe roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest w stanie zrealizowa¢ zaméwienia zgodnie
ze specyfikacjg okreslong przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest do 3 dni
poinformowaé o tym fakcie Zamawiajgcego, wyjasni¢ przyczyny niemoznosci
zrealizowania zamowienia, a takze zaproponowac inng, odpowiadajgcg
Zamawiajgcemu, specyfikacje poprzez zmiane niektdrych parametréw, np. daty
publikaciji.

W przypadku btedéw w publikacji ogtoszenia (np. niezgodno$S¢ opublikowane;
treSci z przestanym przez Zamawiajacego zamoéwieniem) Wykonawca
zobowigzany jest niezwtocznie do jego powtérnej publikacji. Termin publikacji

zostanie ustalony w drodze porozumienia z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego przesytania pliku w formacie
PDF (lub innym uzgodnionym z Zamawiajgcym formacie) z zamieszczonym

ogtoszeniem w dniu publikacji, na adres mailowy podany przez Zamawiajgcego.

Ceny przedstawione w formularzu cenowym za publikacje zamawianych ogtoszen
muszg byé state w okresie trwania umowy i musza by¢ niezalezne od dnia
publikacji danego ogtoszenia oraz lokalizacji w ramach publikatora.
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Umowa zostanie zawarta na okres do dnia 31 grudnia 2022 r. z zastrzezeniem,
ze warto8¢ zrealizowanych zaméwien wynikajacych z umowy nie moze
przekroczy¢ ceny oferty brutto, wyliczonej przez Wykonawce w formularzu

ofertowym.

Rozliczenie za przedmiot umowy bedzie sie odbywato fakturami czes$ciowymi
za zamieszczenie danego ogtoszenia. W przypadku zamieszczenia wiekszej
ilosci ogtoszen, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu faktury odrebnie za kazde

zlecenie czgstkowe.

3. Opis warunkow formalnych udziatu w postepowaniu:
Wykonawca musi wykazac, sktadajgc stosowne o$wiadczenie w formularzu
ofertowym, ze gazeta, w kidrej zamieszczane beda ogtoszenia ma:
1) zasieg co najmniej powiatowy na terenie wojewodziwa $laskiego — obejmujgcy
miasto Rybnik;
2) ukazuje sie nie rzadziej niz raz w tygodniu;
3) ukazuje sie w postaci drukowanej;

4) jest ptatna.

Oferta musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
-Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest facznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty
muszg zostaC¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Upowaznienie oséb
podpisujgcych oferte musi wynika¢ bezposrednio z dokumentow dotgczonych
do oferty. Jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (np. wypisu z Krajowego Rejestru
Sadowego) do oferty nalezy dotgczyé¢ oryginat lub po$wiadczony przez notariusza
odpis stosownego petnomocnictwa. Naruszenie powyzszych wymagan skutkowaéc
bedzie odrzuceniem oferty. Wszystkie dokumenty, oSwiadczenia sporzadzone
w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Catosé
oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe

zdekompletowanie.
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4. Opis sposobu obliczenia ceny i szacunkowa wartos¢ zamowienia:
Oferta powinna zawierac cene netto i brutto wraz ze wskazaniem stawki VAT.
5. Kryteria wyboru oferty:

1) ocena spetnienia warunkéw formalnych dokonana zostanie zgodnie z formutg
,Spetia — nie spetnia”, w oparciu o oswiadczenia Wykonawcoéw ztozonych
na formularzach ofertowych;

2) brak spetnienia ktoregokolwiek warunku wymienionego w punkcie 3 skutkuje
pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia;

3) przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

— 100% — cena;

4) za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

6. Termin wykonania zamdwienia:
31.12.2022 r.

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego w terminie
do 7 dni od daty publikacji zapytania na stronie internetowej w kopercie
opatrzonej opisem:

Oferta na publikacje ogfoszenn w prasie lokalnej o zasiegu co najmniej
powiatowym, ukazujgcej sie nie rzadziej niz raz w tygodniu, wydawanej
drukiem, o tgcznej szacunkowej powierzchni wynoszgcej maksymalnie 5000
cm2;

2) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie i ziozone
w innej formie niz zapisana w zapytaniu uznaje sie za niewazne;

3) Forma dostarczenia oferty:

Oferte mozna sktadac osobiscie lub przesta¢ pocztg (badz kurierem) na adres:
Urzad Miasta Rybnika

Wydziat Architektury

ulica Bolestawa Chrobrego 2

44-200 Rybnik.

Uwaga: Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
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Osoba uprawniona do kontaktow w sprawie oferty: Honorata Stawek -
podinspektor w Wydziale Architektury
Mail: architektura@um.rybnik.pl; Telefon: (032) 439 20 59.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu:
Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie ze wzorem: Formularz ofertowy,

stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Informacje dodatkowe:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é niedokonania wyboru oferty, bez

podania przyczyny.

10. Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ", informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta z siedzibg
przy ul. Bolestawa Chrobrego 2 w Rybniku (44-200);

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta jest Pani lwona
Kowalska-Nawrocka, kontakt: e-mail: iod@um.rybnik.pl *;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia poza ustawg PZP;
dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do uzyskania
informacji na podstawie przepiséw prawa;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;

dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do
spetnienia celu, dla kiorego zostaly zebrane Ilub w okresie wskazanym
przepisami prawa;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
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na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang

wyniku postepowania ani zmiang istotnych postanowier umowy;

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:

1) formularz ofertowy;

NACZELNIK WYDZIALU

2) wzor umowy. AR UIWLMY
sticn ¥

Seb Witek
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

pieczgtka firmowa Oferenta

Dane oferenta:

PeINa MABZWA ... et e e e
Ao | PP
Tel o Fax .o, e-mail ..o
) o —————————————— L —————

Formularz ofertowy

Nawigzujgc do zapytania ofertowego z dnia 25 stycznia 2022 roku na publikacje
ogtoszen w prasie lokalnej o zasiegu co najmniej powiatowym, ukazujgcej sie nie
rzadziej niz raz w tygodniu, wydawanej drukiem, o tgcznej szacunkowej powierzchni

wynoszgcej maksymalnie 5000 cm?,

oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia za cene:

tacznie:

cena NeY! ... .cwiwvisa ZEABIGEIES o conumn cms samsummmnmsm s v s zt)
VAT soncasis smmmaamsmmmnnss zt

cena brutto: ............... Zh TSHOWIINEE st im0 SRR 50 SRS RS BT P S zt)

Powyzsza cena wynika z przemnozenia tgcznej powierzchni ogtoszen tj. 5000 cm?

X cena brutto za 1 cm?:
(cena brutto za 1 cm?)

1. Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamoéwienia okreSlony w opisie
przedmiotu zamowienia zawartym w zapytaniu ofertowym.

2. Niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni.

3. Sktadamy niniejszg oferte we wiasnym imieniu.
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4. Oswiadczamy, ze:
1) oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie do 31 grudnia 2022
roku;
2) zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy zastrzezen;
3) przedmiot zaméwienia wykonamy sami;
4) akceptujemy przekazany wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;
5) akceptujemy 30-dniowy termin ptatnosci;
6) gazeta, w ktérej zamieszczane bedg ogtoszenia ma:
a) zasieg co najmniej powiatowy na terenie wojewoddztwa S$lgskiego —
obejmujgcy miasto Rybnik,
b) ukazuje sie nie rzadziej niz raz w tygodniu,
c) ukazuje sie w postaci drukowanej,
d) jest ptatna.
5. Publikacja ogtoszen nastgpi w:

(tytut gazety)

6. Osobg odpowiedzialng za realizacje zamowienia ze strony Wykonawcy bedzie:

(imie i nazwisko)

7. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy
na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

podpis upowaznionego przedstawiciela Oferenta
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
Ar-11.2151.1.2022
Dokument : 2022-10904

Umowa nr Ar-11.2151.1.2022

zawarta w Rybniku ................. 2022 r. pomiedzy:
Miastem Rybnik, ulica Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik, zwanym dalej
Zamawiajgcym, ktdrego reprezentuja:

Na podstawie postepowania przeprowadzonego w formie zapytania ofertowego.
§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Woykonawca przyjmuje zamowienie polegajgce
na publikowaniu ogtoszeh w sprawach prowadzonych w Wydziale Architektury
Urzedu Miasta Rybnika w prasie lokalnej o zasiegu co najmniej powiatowym,
ukazujgcej sie nie rzadziej niz raz w tygodniu, wydawanej drukiem.

2. Zamawiajgcy bedzie realizowat zamodwienie sukcesywnie w zaleznosci
od biezgcych potrzeb. Zlecanie publikacji poszczegdinych ogtoszen dokonywane
bedzie na podstawie odrebnych zamoéwien skitadanych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej nie poézniej niz na trzy dni robocze przed
data publikacji.

3. Zamawiajgcy kazdorazowo okresli:

1) tres¢ ogtoszenia,

2) date jego publikacii,
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3) lokalizacje na konkretnych stronach tematycznych lub w konkretnym
dodatku.

4. Przedstawiona w zapytaniu ofertowym wielko$¢é zamowienia jest wielkoscia
szacunkowg i uzalezniona bedzie od faktycznych potrzeb Zamawiajacego.
Ewentualne zmniejszenie iloSci nie spowoduje zmiany cen jednostkowych brutto
podanych przez Wykonawce w ofercie, jak réwniez z tego powodu nie beda
przystugiwaty Wykonawcy Zzadne dodatkowe roszczenia w  stosunku
do Zamawiajgcego.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest w stanie zrealizowa¢ zamowienia zgodnie
ze specyfikacjg okreslong przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest do 3 dni
poinformowaé o tym fakcie Zamawiajgcego, wyjasni¢ przyczyny niemoznosci
zrealizowania zamoéwienia, a takze zaproponowaé¢ inng, odpowiadajgca
Zamawiajgcemu, specyfikacje poprzez zmiane niektérych parametréw, np. date
publikacji.

6. W przypadku bftedéw w publikacji ogtoszenia (np. niezgodno$é opublikowanej
tresci z przestanym przez Zamawiajgcego zamodwieniem) Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie do jego powtornej publikacji na swéj koszt. Termin
publikacji zostanie ustalony w drodze porozumienia z Zamawiajgcym.

7. Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego przesytania pliku w formacie
PDF (lub w innym uzgodnionym z Zamawiajgcym formacie) z zamieszczonym

ogtoszeniem w dniu publikacji, na adres mailowy podany przez Zamawiajacego.

§2
Termin wykonania przedmiotu umowy ustala sie do 31.12.2022 r.

§3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy ustala sie fgczne wynagrodzenie, ktére wynosi
brutto ........... zt (............... Zlotych).
2. Cena brutto za 1 cm? publikacji wynosi brutto ............ zt (cccoeeieeienn ztotych).

3. Wynagrodzenie nie podlega zmianie i waloryzacji do konca realizacji umowy.

§4
Wierzytelnos¢ wynikajgca z umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz osob

trzecich bez zgody Zamawiajgcego.
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§5
1. Rozliczenie za przedmiot umowy bedzie sie odbywato fakturami czesciowymi
za zamieszczenie danego ogtoszenia.
Termin ptatnoéci ustala sie na 30 dzien od daty otrzymania faktury.
Ptatno$¢ nastgpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze.

Za termin zaptaty ustala sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

o~ N

Zmawiajgcy dokonuje ptatnosci metodg podzielonej ptatnosci w przypadku gdy
Wykonawca posiada rachunek rozliczeniowy zgodnie z art. 62a ust 1 ustawy
Prawo bankowe.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ przed Zamawiajacym za wskazanie
na fakturze wlasciwego rachunku umozliwiajacego dokonanie ptatnosci zgodnie

z ust. 5.
§6
. Wykonawca jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny:

—_—

2. Zamawiajgcy jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny NIP:
642-001-07-58.

§7

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysoko$ci:
1) 30% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy — za odstgpienie

od umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn niezaleznych

-_

od Zamawiajgcego;
2) 50% wynagrodzenia brutto za zamieszczenie danego ogtoszenia -
w przypadku nieopublikowania ogtoszenia w terminie, o ktérym mowa w § 1
ust. 3 pkt 2, oraz za niedotrzymanie warunkow okreslonych w § 1 ust. 5.
2. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

ogélnych.
§8

1. Osobg odpowiedzialng za kontakt z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy jest:
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2. Osobg upowazniong do skftadania w imieniu Zamawiajgcego zamoéwien jest:
Honorata Stawek — podinspektor w Wydziale Architektury.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢é zmiany oséb, o kiérych mowa w ust. 1 i 2.
Zmiana taka wymaga pisemnego o$wiadczenia Zamawiajgcego lub Wykonawcy
pod rygorem niewaznosci.

§9
Zmiany umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej.
§ 10

W sprawach nieregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

§ 11

Sprawy sporne moggce wynikngé w zwiazku z realizacjg umowy, rozstrzygane beda
przez sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§ 12

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Wykonawca Zamawiajgcy
R — S —
2 e S
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