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l. Cel nadrzedny procesu

Celem nadrzednym procesu Zarzgdzania Przestrzenig Miejskg (ZPM) jest efektywne
wykorzystanie przestrzeni miejskiej miasta, integrujgce interesy réznych jej
uzytkownikow oraz realizujgce cele spoteczne, gospodarcze i kulturalne, w sposob

spotecznie odpowiedzialny, zrbwnowazony, sprzyjajgcy rozwojowi miasta.

Cel procesu Zarzagdzania Przestrzenig Miejskg jest zgodny z celami strategii rozwoju
miasta zmierzajgcymi do poprawy tadu przestrzennego i efektywnego wykorzystania
waloréw przestrzeni miasta oraz terenéw poprzemystowych z zachowaniem zasad
ochrony $rodowiska i jego zasobdw, ochrony przyrody, krajobrazu, dziedzictwa
kulturowego i zabytkow oraz débr kultury, oraz innych zasobow i zasad wynikajgcych
z obowigzujgcych przepisbw w zakresie planowania i zagospodarowania

przestrzennego.
Realizacja nadrzednych celow Procesu Zarzgdzania Przestrzenig Miejskg nastepuje
poprzez okreslenie gtdwnych kierunkdw zmian w strukturze przestrzennej miasta
[I. Wybrana terminologia
llekro¢ w dokumencie jest mowa o:

1. Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢: ustawe z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym;
2. Miescie - nalezy przez to rozumiec¢: Miasto Rybnik;
3. Urzedzie, UMR - nalezy przez to rozumie¢: Urzad Miasta Rybnik;
4. Prezydencie - nalezy przez to rozumieé: Prezydenta Miasta Rybnika;

5. Giébwnym procesie administracyjno-gospodarczym -nalezy przez to rozumiec:
wystepujgce w Urzedzie powigzane ze sobg zbiory zespotowych dziatan,
organizacyjnie wyznaczone i zarzgdzane w celu wygenerowania wartosci dodanej

dla odbiorcy.

[ll. Giébwne role w procesie

1. Dla procesu Zarzgdzania Przestrzenig Miejskg (ZPM), wyrozniono role lidera,

administratora procesu:
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Administrator

Procesu: Naczelnik Wydziatu Architektury

2. Odpowiedzialnos¢ lidera i administratora procesu wynikajgca z procesowej
organizacji UMR okreslono w Ksiedze Gtéwnych Proceséw Administracyjno-

Gospodarczych UMR.

3. W katalogu funkcji Urzedu, okreslajgcego przebieg mikroproceséw informacyjno-
decyzyjnych w systemie zarzgdzania UMR wskazano zadania/mikroprocesy

objete przedmiotowym procesem.

4. Administrator w zakresie dziatalnosci dotyczgcych administrowania Procesem
Zarzagdzania Przestrzenig Miejskg jest wspierany przez pracownikéw Wydziatu

Architektury.

5. Administrator w zakresie dziatalnosci dotyczacych realizacji procesu wspotpracuje
w szczegolnosci z wydziatami podlegtymi Dyrektorowi Departamentu Gospodarki

Przestrzennej, ktére uczestniczg w realizacji procesu.

6. Dla wsparcia na poziomie operacyjnym zarzgdzania procesami administracyjno-
gospodarczymi:  Planowania i Zarzadzania Inwestycjami, Zarzadzania
Przestrzenig Miejskg oraz Zarzgdzania Relacjami z Inwestorami w Kontekscie
Rozwoju  Zewnetrznego Miasta (podproces procesu ,Programowania
Strategicznego Rozwoju Miasta”) moze zostaé powotany zintegrowany komitet
sterujgcy ww. procesami, zwany dalej Komitetem Sterujgcym Procesami Rozwoju
Przestrzeni Miejskiej (KSPRPM lub komitetem). Regulamin funkcjonowania

komitetu stanowi odrebny dokument.

IV. Opis procesu

PROCES ZARZADZANIA PRZESTRZENIA MIEJSKA (ZPM)

Lider procesu: Dyrektor Departamentu Gospodarki Przestrzennej

IV.1. Gtéwni uczestnicy i decydenci w procesie
W poszczegdlnych podrozdziatach dla kazdego podprocesu wskazano:
1) odpowiedzialnego za realizacje podprocesu,
2) gtébwnych realizatoréw podprocesu,
3) pozostatych najistotniejszych uczestnikbw procesu w urzedzie,
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4) gtéwnych uczestnikbw podprocesu w pozostatych jednostkach

organizacyjnych Miasta i spétkach z wiekszosciowym udziatem miasta.

Szczegotowa struktura procesow, wraz z funkcjami (mikroprocesami) wchodzgcymi
w ich sktad, jak i szczegdétowy podziat odpowiedzialnosci w ramach procesow zostaty
zamieszczone w katalogu funkcji (przebieg mikroproceséw informacyjno-decyzyjnych

w systemie zarzgdzania Urzedem) bedgcym odrebnym dokumentem.

IV.1.1. Podproces: Planowanie przestrzeni miejskiej
Cel podprocesu — Planowanie przestrzeni miejskiej

Podproces ma na celu zaplanowanie przestrzeni miejskiej poprzez opracowanie/
aktualizowanie/monitorowanie studium uwarunkowan i kierunkbw zagospodarowania
przestrzennego oraz sporzgdzanie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, w tym analizowanie zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

a takze gospodarowanie nieruchomosciami.

Poszczegolne etapy procesu obejmuja:

|. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego

1) Wptyw wniosku o zmiane miejscowego planu Zzagospodarowania
przestrzennego,

2) Rejestracja i analiza wniosku,

3) Podjecie dziatan majgcych na celu przystgpienie do sporzgdzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w sytuacji uznania
wniosku za zasadny,

4) Pozyskanie danych, w tym materiatéw geodezyjnych (m. in. mapy zasadniczej
z Wydziatu Geodezji i Kartografii),

5) Sporzadzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
(procedura planistyczna, w tym zasieganie wewnetrznych opinii na temat
sporzadzanego dokumentu),

6) Przekazywanie projektu dokumentu do wewnetrznego zaopiniowania,

7) Przedtozenie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

do uchwalenia Radzie Miasta.



Zatacznik nr 5 do Ksiegi
Proces Zarzagdzania Przestrzenig Miejskg Proceséw

Il. Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

1) Wplyw wniosku o zmiane studium uwarunkowan i Kkierunkow
zagospodarowania przestrzennego

2) Rejestracja i analiza wniosku

3) Podjecie dziatan majgcych na celu przystgpienie do sporzgdzenia/zmiany
studium uwarunkowan i kierunkdbw zagospodarowania przestrzennego
w sytuacji uznania wniosku za zasadny,

4) Pozyskanie danych, w tym materiatdw geodezyjnych,

5) Sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego (procedura planistyczna, w tym zasieganie wewnetrznych
opinii na temat sporzgdzanego dokumentu),

6) Przekazywanie projektu dokumentu do wewnetrznego zaopiniowania,

7) Przedtozenie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania

przestrzennego do uchwalenia Radzie Miasta.

lll. Prowadzenie okresowych analiz

1. Sporzadzanie okresowo analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym

IV. Zasieganie opinii
1. Zasieganie opinii Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej, m. in.
W sprawach inwestycji miejskich.
V. Gospodarowanie nieruchomosciami (sprawy zwigzane ze sprzedaza,

zamiang lub nabywaniem nieruchomosci).

Gtowni realizatorzy podprocesu —
podmioty wiodgce merytorycznie 57 7

Dyrektor Departamentu Gospodarki Przestrzennej,

1) Miejskg Pracownig Urbanistyczna,
2) Wydziatem Mienia,
3) Wydziatem Geodezji i Kartografii.

Pozostali najistotniejsi uczestnicy Pozostate wydziaty bedace pod nadzorem Dyrektora
podprocesu w UMR Departamentu Gospodarki Przestrzennej

Centra/wydziaty:
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1) Centrum Zrownowazonej Gospodarki
Miejskiej,

2) Centrum Inwestycji,

3) Woydziat Drog,

4) Wydziat Rozwoju,

5) Woydziat Strategii i Obstugi Inwestora.

Gtéwni uczestnicy podprocesu w Kierownictwo jednostek organizacyjnych miasta:

pozostatych jednostkach 1) Rybnickie Stuzby Komunalne
organizacyjnych miasta i 2) Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
spotkach z wigkszosciowym 3) Zarzad Zielenie Miejskiej

udziatem miasta, inni partnerzy 4) Miejski Osrodek Sportu i Rekreac;i.
spoteczni i gospodarczy | spotek z wigkszosciowym udziatem miasta:

1) Towarzystwo Budownictwa  Spotecznego
»TWOj Dom” Sp. z 0.0. w Rybniku

2) HOSSA Sp. z o.o.

3) Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji
Sp. z o.0.

IV.1.2. Podproces: Doskonalenia obstugi klienta w procesie inwestycyjno-

budowlanym.

Cel podprocesu — Doskonalenie obstugi klienta w procesie inwestycyjno-

budowlanym.

Podproces ma na celu zapewnienie kompleksowej obstugi inwestora prowadzgcego
proces inwestycyjno-budowlany poprzez realizowanie odpowiednich dziatan na

poszczegoblnych etapach procesu tj.:

1. Udzielanie informacji w zakresie przeznaczenia nieruchomos$ci w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.

2. Wydawanie zaswiadczen, wypiséw i wyrysow  z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.

3. Informowanie o mozliwosci wystgpienia z wnioskiem o zmiane przeznaczenia
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego.

4. Prowadzenie postepowan w przedmiocie wydawania decyzji
0 srodowiskowych uwarunkowaniach.

5. Prowadzenie postepowan w przedmiocie udzielania pozwolen na budowe:
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a) wptyw wniosku,

b) analiza wniosku i zatgczonej dokumentacji,

c) wezwanie do uzupetnienia brakow,

d) zawiadomienie stron,

e) wydanie postanowienie dot. nieprawidtowosci w ztozonej dokumentaciji,
6. Prowadzenie rejestru RWDZ.

7. Przyjmowanie zgtoszen.

Gtowni realizatorzy podprocesu —
podmioty wiodgce merytorycznie o5, Wydziat Architektury,

Dyrektor Departamentu Gospodarki Przestrzennej,

POSOStaI' naJ'StST\;I]:gJS' uczestnicy Pozostate wydzialy i biuro bedgce pod nadzorem
podprocesu w Dyrektora Departamentu Gospodarki Przestrzennej

Centra/wydziaty:

1) Woydziat Strategii i Obstugi Inwestora,

2) Centrum Zrownowazonej Gospodarki
Miejskiej,

3) Centrum Inwestycji,

4) Wydziat Drég.

IV.2. zakres organizacyjny funkcjonowania procesu ZPM

1. Zatgcznik obejmuje swoim zakresem wszystkie jednostki i komorki organizacyjne
UMR oraz zewnetrzne jednostki organizacyjne Miasta oraz spotki
z wiekszosciowym udziatem Miasta zwigzane z realizacjg przedmiotowego

procesu.

2. Dokument obowigzuje w UMR oraz jednostkach zewnetrznych oraz spoétkach

gminnych i zaleznych UMR, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) celéw procesu,

b) gtéwnych rél w procesie,

C) podziatu praw decyzyjnych,

d) zakresu i konfiguracji procesu (podprocesow, faz oraz zwigzanych z ich
realizacjg mikroprocesow),

e) regulacji wewnetrznych zwigzanych z procesem.
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V. Kluczowe mikroprocesy Procesu Zarzadzania Przestrzenig Miejska (ZPM)
Legenda:

PR-00 - proces
PR-00.00 - podproces
F-000 — zespoty funkcji/mikroproceséw

F-00000 — funkcje/mikroprocesy

F-917 Prowadzenie spraw z zakresu geodezji i kartografii

F-91702 | Udostepnianie i wymiana materiatdw zasobu

F-91708 | Tworzenie i udostepnianie dla obszaru miasta mapy zasadniczej

F-91709 | Tworzenie i udostepnianie dla obszaru miasta mapy ewidencyjnej

F-91712 | Udostepnianie danych z bazy danych geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu
F-91718 | Prowadzenie postepowan dotyczgcych podziatéw nieruchomosci

F-91724 | Udostepnianie danych z bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw

F-922 Prowadzenie spraw dotyczgcych planowania przestrzennego

F-92201 |Prowadzenie spraw z zakresu ksztattowania i prowadzenia polityki przestrzennej na
terenie gminy

F-92202 | Przygotowanie i wydawanie wypisow, wyrysow i zaswiadczeh z MPZP oraz SUIKZP,
interpretacja planéw, udzielanie informacji w powyzszym zakresie

F-92203 | Przygotowanie analiz i opracowan w tym w zakresie koniecznosci oraz skutkow zmian w
zagospodarowaniu przestrzennym oraz analizy wnioskow w sprawie sporzadzania lub
zmiany miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego

F-92204 | Wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sporzadzaniem projektoéw studium uwarunkowan
i kierunkébw zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego miasta Rybnika i ich zmian

F-92206 |Prowadzenie i aktualizowanie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i gromadzenie materiatdw zwigzanych z tymi planami

F-92207 | Aktualizacja miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w formie danych
numerycznych

F-92208 | Przygotowanie i wydawanie dla gmin sgsiednich opinii dotyczgcych rozwigzan przyjetych
w projektach dokumentéw planistycznych

F-92209 |Prowadzenie rejestrow wnioskédw o zmiane studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego Miasta, oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego

F-92210 | Udziat w konsultacjach przy opracowaniu planéw zagospodarowania przestrzennego
F-92211 | Publikacja miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w formie zgodnej z
przepisami prawa

F-92212 | Obstuga dziatalnosci Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej

F-92215 | Prowadzenie bazy danych o zagospodarowaniu przestrzennym

F-92220 |Realizacja zadan zwigzanych z roszczeniami odszkodowawczymi oraz poborem
jednorazowej optaty ustalonej w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,
0 ktérych mowa w art. 36 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
F-92224 | Opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

F-92225 | Uzgadnianie projektdw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz

studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
F-91602 | Gospodarowanie i administrowanie zasobami z wytgczeniem zasobdéw mieszkaniowych
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F-91604 | Obrot nieruchomosciami gruntowymi pozostajgcymi w gminnym zasobie nieruchomosci i
zasobie nieruchomosci Skarbu Panstwa

F-91605 | Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie/najem/dzierzawe/ uzyczenie/trwaty zarzad lub
na cele szczegolne

F-91606 | Nabywanie nieruchomosci

F- 91618 | Udzielanie zgdd na dysponowanie nieruchomosciami zasobow na cele budowlane

F-91623 |Prowadzenie postepowan dotyczacych ograniczenia sposobu korzystania z
nieruchomosci

F-901 Obstuga klientéw w Urzedzie

F-90101 |Kreowanie standardow i dobrych praktyk w zakresie obstugi klienta w Urzedzie

F-917 Prowadzenie spraw z zakresu geodezji i kartografii

F-91712 | Udostepnianie danych z bazy danych geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu

F-91715 | Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru miasta bazy danych szczegdtowych
osnow geodezyjnych

F-91720 | Prowadzenie spraw z zakresu zmiany granic administracyjnych miasta

F-91729 | Weryfikacja wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych i kartograficznych

F-920 Prowadzenie spraw inwestycji gminy (w nadzorowanym obszarze, w tym inwestycji
drogowych i dot. infrastruktury komunalnej) i remontow

F-92001 | Prognozowanie inwestycji Miasta

F-92002 | Sporzadzanie rocznych planéw zadan inwestycyjnych

F-92006 | Uzgadnianie inwestycji prowadzonych przez inwestoréw zewnetrznych na terenie Gminy

F-922 Prowadzenie spraw dotyczgcych planowania przestrzennego

F-92214 |Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci budowy obiektu budowlanego z ustaleniami
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Miasta Rybnika

F-92215 | Prowadzenie bazy danych o zagospodarowaniu przestrzennym

F-92216 | Opiniowanie nieruchomosci gminnych pod katem przysziego zainwestowania

F-92218 |Wydawanie zaswiadczeh o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego Ilub jego czesci z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego Miasta Rybnika

F-92221 |Udostepnianie do wgladu studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta Rybnika i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta Rybnika

F-92223 |Prowadzenie postepowan dotyczgcych przywrécenia poprzedniego  sposobu
zagospodarowania nieruchomosci

F-923 Prowadzenie spraw dotyczgcych budownictwa

F-92302 | Rozstrzyganie spraw dotyczacych sposobu tymczasowego zagospodarowania terenu

F-92304 | Prowadzenie rejestrow wnioskéw, decyzji i zgtoszeh (RWDZ)

F-92305 | Wydawanie i rejestrowanie dziennikéw budow

F-92306 | Uczestniczenie w czynnosciach kontrolnych i inspekcyjnych nadzoru budowlanego

F-92307 | Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali

F-92309 | Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji okreslonych ustawg Prawo budowlane, w
tym m.in. pozwolen na budowe, pozwolen na rozbiorke, zmian decyzji o pozwoleniu na
budowe, przeniesienia pozwolenia na budowe i innych

F-92310 |Przyjmowanie zgtoszen dot. zamiaru budowy oraz wykonania robd6t budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe

F-92311 |Sprawdzanie zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska

F-92312 | Przyjmowanie zgtoszen o rozbiérce obiekidéw nieobjetych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na rozbiérke

F-92313 | Uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach
kontrolnych i inspekcyjnych

F-92315 | Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem zasad i warunkéw sytuowania obiektow
matej architektury, tablic reklamowych i urzadzen reklamowych

F-92316 | Udzielanie badZ odmawianie zgdd na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych

10
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F-92317 |Prowadzenie postepowan w przedmiocie wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowych

F-92318 |Udzielanie bgdz odmawianie zgdéd na odstepstwo od przepisow ustawy o transporcie
kolejowym w zakresie wykonywania robét budowlanych w sgsiedztwie linii kolejowych

F-92319 |Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w przedmiocie rozstrzygniecia o
niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiednigj
nieruchomosci

F-92320 | Przyjmowanie zgtoszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci

F-92321 |Wspdtdziatanie z organem nadzoru budowlanego w zakresie okreslonym przepisami
ustawy Prawo budowlane

F-924 Prowadzenie spraw dotyczgcych architektury

F-92402 | Uzgadnianie dokumentacji technicznej dotyczacej gminnych inwestycji w zakresie oceny
spojnosci architektonicznej z otoczeniem

F-92406 | Opiniowanie projektéw architektoniczno - konserwatorskich

F-92413 | Gromadzenie dokumentacji projektowo-technicznej remontowanych i adaptowanych
zabytkéw, dokumentacji fotograficznej, historyczno-ikonograficznej i korespondenciji
dotyczacej obiektéw zabytkowych

F-92416 |Opiniowanie projektow i lokalizacji reklam, szyldéw, ogrodkéw gastronomicznych,
kolorystyki elewacji i innych elementow architektury i urbanistyki zwigzanych z estetyka
budynkow oraz przestrzeni publicznych
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