
Organizacje z Rybnika zapraszamy na kolejne szkolenie w Centrum Organizacji 

Pozarządowych. Poświęcone będzie nowym wzorom dokumentów stosowanych w 

zlecaniu zadań publicznych organizacjom pozarządowym. Szkolenie poprowadzi Artur 
Gluziński, doświadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur w trzecim sektorze. 

 
 

Plan szkolenia: 

 

1. Procedura otwartego konkursu ofert – ogłoszenie konkursu, elementy niezbędne i fakultatywne. 

2. Omówienie elementów druku oferty 

 jak przygotować ofertę: opis działań, potrzeb i rezultatów, wskaźniki i mierzenie rezultatów 

 zasady konstrukcji budżetu zadania 

3. Umowa realizacji zadania publicznego 

 zasady i terminy ponoszenia wydatków, przesuwania między pozycjami/kategoriami 

kosztorysu 

 przekazywanie środków jednorazowym przelewem i transzami 

 prowadzenie dokumentacji związanej z zadaniem – księgowość, opis faktur i zasady 

odpowiedzialności za nie prowadzenie księgowości 

 rozliczenie wkładu osobowego i rzeczowego 

 procedura zwrotu dotacji 

 inne wymogi wprowadzone przez umowę 

 załączniki do umowy 

4. Sprawozdanie z realizacji zadania 

 elementy sprawozdania 

 sprawozdanie częściowe i końcowe 

 rozliczenie części merytorycznej i finansowej 

 rozliczenie rezultatów 

 załączniki do sprawozdania 

5. Omówienie procedury oraz druków oferty i sprawozdania stosowanych do trybu art. 19 a – 

małych grantów. 

 

Aby wziąć udział w szkoleniu należy do 26 września 2019 r. zarejestrować się przy pomocy serwisu 
evenea.pl: https://evenea.pl/event/nowewzory (w razie problemów z rejestracją prosimy o wiadomość 

na adres: cop@cris.org.pl). 

 
Uwaga: w szkoleniu mogą wziąć udział przedstawiciele organizacji zarejestrowanych na terenie 

Miasta Rybnik lub realizujące zadania publiczne zlecone przez Miasto Rybnik bądź planujące takie 

zadanie. Ze względu na ograniczoną liczbę uczestników, o udziale w szkoleniu będzie decydowała 
kolejność zgłoszeń. 

 

Szkolenie jest organizowane w ramach projektu Centrum Organizacji Pozarządowych 2019 
współfinansowanego ze środków Miasta Rybnik oraz Ośrodka Wsparcia Ekonomii Społecznej Obszaru 

Rybnickiego. 

https://noweobowiazkingo.evenea.pl/


 
 

*** 
Szkolenie: Nowe wzory ofert, umów i sprawozdań 

data: 28 września 2019 r. (sobota) | godz.: 9:00 - 14.30 

miejsce: Centrum Organizacji Pozarządowych, ul. Rudzka 13C (kampus), Rybnik (sala szkoleniowa) 
trener: Artur Gluziński 
 


