Protolkéi kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku - Egz. nr

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Oddziat w Raciborzu

Nazwa archiwum parfistwowego Oddziat
12249 2020-02-06
Nr protokotu Data dokumentu
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18 ul. Solna 18
47-400 Raciborz

Identyfikator Adres

(systemowy)

APR.421.2.2020 174

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku

Nazwa jednostki

Rynek 18, 44-200 Rybnik

Adres kontrolowanej jednostki

1946 Dekret z dnia 25 wrzeénia 1945 r.

P Prawo o aktach stanu cywilnego

jednostki Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Slaski .
Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
1 R 2018-12-13
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Prawo o aktach stanu cywilnego 1998-10-26

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3027
Identyfikator
systemowy

00064942700000 e
REGON KRS
Angelika Naczynska-Lyp 1999
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach Jagiellonska 25; 40-
032 Katowice

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

s 2019-04-11

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod - - do

Miasto Rybnik jest podstawowa jednostkg Lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji zycia publicznego
na swoim terytorium. Wszystkie osoby, ktére zamieszkujg na obszarze Miasta, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym,
stanowig gminng wspolnote samorzadowa, realizujgca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz
poprzez swe organy. Miasto Rybnik - miasto na prawach powiatu, potozone w potudniowej Polsce, w wojewodztwie
$laskim Granice terytorialne Miasta okre$la mapa, stanowigca zatgcznik do Statutu. W Miescie moga by¢ tworzone jednostki
pomocnicze. W celu realizacji ustawowych zadan Miasta, Rada tworzy jednostki organizacyjne miasta. Miasto postuguije sig
herbem i flaga, ktérych wzér i zasady uzywania ustala odrebna uchwata. Do zadan URZEDU STANU CYWILNEGO jako
wydziatu UM Rybnika nalezy prowadzenie catosci spraw zwigzanych z aktami stanu cywilnego, zmiang imion i nazwisk oraz

przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcow

Opis struktury organizacyjnej




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pahnstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku - Egz. nr

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym

dokumentacjg Urzedu Stanu Cywilnego w Rybniku

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Wojciech Starszy APR.421.2.2020 2020-01-14
Mitrega archiwista
Imieg i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Angelika Naczynska-Lyp

Imie i nazwisko

Data kontroli

2020-02-05 2020-02-05

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Kierownik Urzedu

i archiwach dotyczacy postepowania z

2020-02-05 2020-02-19

Okres waznosci - od: do:

Stanu Cywilnego

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Mitrega Wojciech 2020-02-05 Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
dotyczgcy postepowania z dokumentacjg Urzedu
Stanu Cywilnego w Rybniku

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy
kancelaryjno-archiwalne

X tak Uzgodnione

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w spri

rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

z archiwum X tak

panstwowym

awie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
dziatania archiwdéw zaktadowych
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o pafnstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy ze wspomaganiem EZD
dokumentacjg

Liczba spraw Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD
prowadzonych w
systemie EZD

= System rejestracji EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

Szacowana wielkos¢ Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnos$ci obstugiwanych przez system itp.)
danych (GB)

Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD X nie
przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego przekazana do
archiwum zaktadowego

Sktad informatyczny X nie
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajagcych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku - Egz. nr

Dokumentacja wtasna

Ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego, akta zbiorcze w ilosci 176,5 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X ' nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akt k i
o e 1946 2019 200.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategori
e 2010 2019 20.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria % = =
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ik A + e
"BE50"
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" 2010 2019 20.00 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty = = Ilos¢ jedn. arch. 1
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. o
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB s
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w Rybniku w ilosci 21,1 mb. z lat 1918-1938, Ksieg
Boguszowicach w ilosci 2,5 mb z lat 1918-1938, Ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w
1917-1936, Ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w Niedobczycach w ilosci 2 mb. z lat 1
Cywilnego w Niewiadomiu w ilosci 0,75 mb. z lat 1918-1938, Ksiegi Urzedu Stanu
z lat 1919-1939, Ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w Paruszowcu w ilosci 0,2 mb. z
Cywilnego w Wielopolu w ilosci 1,3 mb. z lat 1915-1936, Ksiegi Urzedu Stanu Cyw
z lat 1915-1939, Ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego w Stodotach w ilosci 0,4 mb. z lat

Opis dokumentacji

i Urzedu Stanu Cywilnego w
Chwatowicach w ilosci 1,9 mb. z lat
919-1939, Ksiegi Urzedu Stanu
Cywilnego w Popielowie w ilosci 0,6 mb.

at 1919-1926, Ksiegi Urzedu Stanu

ilnego w Zebrzydowice w ilosci 0,4 mb.
1915-1922,

X tak X nie X nie X! nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

1915

Data od

Dataod

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

Spisy zdawczo-
odbiorcze

1939
Data do

Datado

Datado

Datado

Data do

Data do

X tak

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

31.52
Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

1los$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

ILos¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilosc GB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji

niearchiwalnej
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Jedn. arch.

Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien
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2018-02-01 60. 33

00

2018-02-01 0.8 40

2018-02-23 1.7 109

2018-02-23 34 118

2018-05-23 50. 15

2018-05-23 0.7 46

2018-06-01 0.1 1

2019-01-21 60. 38

2019-01-21 0.8 40

2019-03-25 0.2 9

2019-03-25 0.4 33

6
2029-02-21 0.9 49
5
Data przekazania llos¢  Ilosc (.
(mb.) a.)
Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Katarzyna Skaba umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatce

Lokal archiwum zaktadowego

18/ 279 Urzad Stanu Cyw
Galejowie

18/291 Urzad Stanu Cyw!
Jankowicach

18/290 Urzad Stanu Cyw,
Radoszowach

18/271 Urzad Stanu Cyw
Rybniku

18/291 Urzad Stanu Cyw
Jankowicach

18/289 Urzad Stanu Cyw
Gotatowicach

18/515 Urzad Stanu Cyw
Paruszowcu

18/288 Urzad Stanu Cyw
Popielowie

18/278 Urzad Stanu Cyw
Ligocie

18/276 Urzad Stanu Cywi
Stodotach

18/277 Urzad Stanu Cywi
Zebrzydowicach

18/523 Urzad Stanu Cywi
Niedobczycach

Zespoty akt

ilnegow

lnegow

lnego w

lnegow

lnegow

lnego w

lnego w

lnegow

lnegow

lnegow

lnegow

lnego w

1912

1912

1875

1875

1895

1912

1908

1913

1895

1908

1908

1914

Daty
od -
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1936

1936

1937

1937

1932

1937

1932

1938

1926

1922

1922

1938

- do

Kurs archiwa?ny l'i Il stopnia, ukoriczony 2019 roku

nie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku - Egz. nr .....
parter 2 50.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie ILlo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla

archiwisty
termometr
higrometr
Wyposazenie
= 0.00 kontrola dostgpu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica
rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X nie X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Imieg i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoficzenia

Lokal archiwum zaktadowego

- 0 0.00 -
Usytuowanie Iloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) Wyposazenie
Dobre 65.00 =

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:



Protokét kontroli

Dokumentacja aktowa

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego f

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

C roli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Rybniku - Egz. nr

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

mb.)
w tym kategoria "B", "B50",
"BES50" razem (ilos¢ w mb.)

231.52

20.00

Dokumentacja klasyfikowana jest prawidtowo, zgodnie z oba
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wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

20.00

o0za lokalem archiwum zaktadowego

wigzujacymi przepisami, nie stwierdzono

aby dokumentacja byta niekompletna. Stan akt dobry, akta czyste, akta wtasciwie opisane, ksiegi

odpowiednio podzielone rocznikami oraz wedtug serii, urodz
wyposazone jest w szafy przesuwne i regaty metalowe, prow

en, matzenstw i zgondw. Archiwum
adzony jest pomiar temperatury i

wilgotnosci, w archiwum zachowana jest odpowiednia temperatura oraz wilgotnos¢, lokal wtasciwie

zabezpieczony przed pozarem oraz wtamaniem.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w ty

m stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn

ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanbwisko) os6b odpowiedzialnych za

nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone

nieprawidtowosci

€ Brak informacj

O Brak

X nie

X nie
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ﬂ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moi_e zgtosic'. _
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

2020 -02- 12

RYDAIKAANIa G i o i s i RacibOrz; dnig.......ccscemsnsesiassivenson

N ”}, A ;";’ e e Tl » ({
L\.. t Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

\55\\ Zatqcznik‘i’ lloéé: 0
0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach






