PREZYDENT MIASTA RYBNIKA
ul.Bolestawa Chrobrego 2
44-200 Rybnik

Zatacznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Rybnika
nr 258/2020 z dnia 26 maja 2020 roku

OGLOSZENIE
PREZYDENTA MIASTA RYBNIKA
O WPROWADZENIU OGRANICZEN W FUNKCJONOWANIU
URZEDU MIASTA RYBNIKA

W zwigzku z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie

ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r.

poz. 491 ze zm.) wprowadzam od dnia 1 czerwca 2020 roku do odwotania

ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Miasta Rybnika:

I. Urzad Miasta Rybnika bedzie czynny w nastepujgcych w godzinach:
poniedziatek — sroda; 7.30 — 15.30

czwartek: 7.30 — 18.00
pigtek: 7.30 — 13.00

Il. Urzgd Stanu Cywilnego bedzie czynny od poniedziatku do soboty
w godzinach: 7.30 -15.30.

Ill. Przywrécona zostaje bezposrednia obstuga klientow, wedtug ponizszych

zasad:

1) obstuga odbywaé sie bedzie w nastepujacych godzinach:

2)

3)

a) Urzad Miasta :poniedzialek — sroda: 8.00 — 15.00
czwartek: 8.00 — 17.30
piatek: 8.00 — 12.30
b) Urzad Stanu Cywilnego od poniedziatku do soboty: 8.00-15.00,
warunkiem skorzystania z mozliwosci bezposredniej obstugi jest
wczesniejsze, telefoniczne umowienie wizyty z pracownikiem danego
Wydziatu/ Biura Ilub, w przypadku Wpydziatu Komunikacji, réwniez
elektroniczna rezerwacja terminu. Wykaz numeréw telefonéw oraz
adresow mailowych dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Rybnika w zaktadce Magistrat
(https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=18).

telefoniczne umoéwienie wizyty nie dotyczy spraw zatatwianych w Urzedzie
Stanu Cywilnego zwigzanych z rejestracja zgonu osoby, w pozostatych

sprawach wymaga sie wczesniejszego umowienia wizyty,



VI

VII.

4) na spotkanie nalezy przyby¢ punktualnie,

5) klienci oczekujgcy na wejscie przed budynkiem Urzedu zobowigzani sg do
zachowania odpowiednich, bezpiecznych odlegtosci,

6) przy wejsciu do budynku Urzedu nalezy potwierdzi¢ swojg tozsamosc¢,

7) wejscie do budynku Urzedu mozliwe tylko i wytacznie z zastonietym nosem
i ustami,

8) po wejsciu do budynku Urzedu obowigzkowo nalezy dokona¢ dezynfekciji
rak,

9) przy stanowisku obstugi znajdowac sie moze tylko i wytacznie 1 klient (nie
dotyczy opiekunéow/kuratoréw oséb niepetnosprawnych istarszych oraz
0s6b matoletnich) oraz pracownik/pracownicy Urzedu,

10) na terenie budynku Urzedu klient porusza sie tylko i wytacznie
w obecnosci pracownika Woydziatu/Biura zwigzanego z przedmiotem

wizyty,
11) po zatatwieniu sprawy nalezy natychmiast opusci¢ budynek Urzedu.

. Wejscie do budynku gtownego Urzedu (ul. Bolestawa Chrobrego 2) bedzie

mozliwe od strony ul. Miejskiej,

Zaleca sig, aby kontakt klientow z pracownikami Urzedu nastepowat
w dalszym ciggu telefonicznie, mailowo, faksem, lub za posrednictwem
SEKAP lub ePUAP. Wykaz numeréw telefonéw oraz adreséw mailowych
dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rybnika
w zaktadce Magistrat (https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=18).

W dalszym ciggu przy wejsciu do budynku Urzedu od ulicy Miejskiej ustawiona
jest ,skrzynka podawcza’ do ktorej klienci mogg sktadaé dokumenty lub
informacje (bez potwierdzenia ztozenia dokumentu ) z prosbg o kontakt
w prowadzonej przez Urzad sprawie.

Wszelkie optaty w dalszym ciggu nalezy dokonywac przelewem. Kasy
w budynkach Urzedu bedg nieczynne.
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