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Archiwum Panstwowe Oddziat w Raciborzu 18 ul. Solna 18
w Katowicach 47-400 Raciboérz
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
12752 2020-10-05 APR.421.20.2020 174
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 3 Lutego 2020 r., poz. 164)

‘Informacje o jednostce

Urzad Miasta Rybnika

3000
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik 00064942700000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1990 ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o Piotr Kuczera 1999
Rok utworzenia SATERE pOWiatowym'(Dz.U. Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
. . 1998 Nr 91, poz. 578 z péZn.zm. ;
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Slgski Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach Jagielloriska 25; 40-
032 Katowice
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
A 2018-12-13 S 2016-12-15
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - -do
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Miasto Rybnik, zwane w dalszej czesci Statutu "Miastem" stanowi lokalng wspéinote
samorzgdowq tworzong przez mieszkancéw. Miasto ma status miasta na prawach
powiatu. Organami Miasta sg: 1) Rada Miasta Rybnika, zwana w dalszej czedci Statutu
"Radg", 2) Prezydent Miasta Rybnika, zwany w dalszej czesci Statutu "Prezydentem".
Urzad jest jednostka organizacyjng, przy pomocy ktérej Prezydent wykonuje swoje
zadania. Urzad jest jednostka budzetowa. Urzad realizuje zadania wlasne okreslone
ustawami, Statutem Miasta, uchwatami Rady Miasta, Zarzadzeniami Prezydenta oraz
zadania zlecone 2z =zakresu administracji rzadowej lub przekazane w drodze
porozumien z wiasciwymi organami. Siedziba gtéwna Urzedu miesci sie w Rybniku
przy ul. Bolestawa Chrobrego 2

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

| nformacjé”o kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach dotyczacy postepowania z
dokumentacjg Urzedu Miasta Rybnika

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Krzysztof Langer kierownik AP APR.421.20.202 2020-09-16 2020-10-06 2020-10-20
Katowice 0
0O/Raciborz
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Edyta Paszenda inspektor

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2020-10-06 2020-10-06 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Langer Krzysztof 2017-10-10 Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
dotyczacy postepowania z dokumentacjg Urzedu
Miasta Rybnika

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
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Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informadji

Przepisy kancelaryjno-archiWalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukgji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy ze wspomaganiem £20-
dokumentacjg ERoFRANN

- system teleinformatyczny eDokument (wspomagajgcy, wykorzystywany przez jednostke tylko do
rejestracji spraw)

Liczba spraw Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD
prowadzonych w
systemie EZD

Szacowana wielkos¢ Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)
danych (GB)

Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD X nie
przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego przekazana do
archiwum zaktadowego
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Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcéw - system informatyczny obejmujacy
centralng baze danych zawierajaca dane i informacje o drogowych pojazdach
mechanicznych, ich wtascicielach i posiadaczach, a takze osobach posiadajgcych

wymagane uprawnienia do kierowania pojazdami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

X tak

Dokumentacja wtasna

Urzad Miasta w Rybniku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X nie

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna

Krétki opis (do czego system stuzy)

X tak

Dokumentacja zdeponowana

Aktowa, sptywajaca z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. Kat. B50 tworzg akta personalne pracownikéw
oraz w znacznej mierze ewidencja ludnosci. Kat. A to gtownie dok. aktowa wydziatu geodez;ji.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
“BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1990

1990

1990

1990

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

2019

2019

2019

2019

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

264.00

los¢ w mb.

2100.00

Ilos¢ w mb.

44,00
Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

2144.00

Ilos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

0

Jedn. arch.
0

ledn. inw.
0

Jedn. inw.

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ilos¢ jedn. arch.

Data od Datado Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Paristwowego

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Data od Datado ILlos¢ w mb.
1996 2000 1.00 0
Data od Datado Ilos¢ w mb.
1996 2000 9.00 0
Data od Datado llos¢ w mb.
Data od Data do Ilos¢ w mb.
1996 2000 10.00 0
Data od Data do Illos¢ w mb.
n. " Ilos¢ jedn. arch.
Data od Datado Ilos¢ mb.
Ilos¢ GB
X tak X tak X tak

Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji

adbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej
panstwowego
2013-12-20 0.0 6 18/416 Zbidr fotografii Archiwum 1968
0 Panstwowego w Kat
Data przekazania llos¢  Ilosc (j. Zespoty akt Daty
(mb.) al) od -

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien

1979

- do
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Ostatnie przelazanie 5006 6c 61 2020-06-08  45/2020

dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki fis
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Edyta Paszenda umowa o kurs archiwalny
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

. GV, Revlueae . k Rt WISTH .
Katarzyna Grzebieluch umowa o aku:&a;qn@md(w trakcie kontroli na macierzyriskim)
prace CRRGAN
Srofo oo | o -\T\-;\“;'_ DAL TT"Y'Q:\JVU.;Q:\.,\/U:/‘ T
Sonia Banaszak umowa o kur-arehiwalny (przyjeta na zastepstwo) ok A0 AM
prace EReRBAG )
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 3 460.00 regaty stacjonarne

L . ; . 2
pietro ILloéc pomieszczen Powierzchnia (m+) regaty kompaktowe

Usytuowanie =%
miejsce pracy dla
archiwisty

termometr
higrometr
Wyposazenie

dobre, bez zastrzezen 200.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gagnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", wtym

“BES50" razem (ilos¢ w mb.) it . kategoria

"B (ilo$¢w j

mb.) :
w tym
kategoria

- "B50" (ilos¢
i w mb.)
wtym i
kategoria
"BE50"

(ilos¢ w

mb.)

264.00

2101.00

53.00

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli Archiwum zaktadowe tworzg tacznie trzy pomieszczenia: w piwnicy Urzedu Miasta, w

piwnicy pomieszczenia przy ulicy Zamkowej (wydziatu edukacji 37 mb dokumentacji
aktowej) oraz na IV pietrze pobliskiego budynku "Hermes". Podany metraz pomieszczen i
dokumentacji jest taczny dla tych trzech pomieszczen. Dokumentacja jest wtasciwie
klasyfikowana i uporzadkowana, z podziatem na kat. A i B na odrebnych regatach.
Dokumentacja posiada komplet spiséw zdawczo - odbiorczych. Kat. A jest spaginowana i
pozbawiona elementéw metalowych. Prowadzenie archiwum i uporzadkowanie
dokumentacji w nim zgromadzonej nie budzi zastrzezen.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.Inf?rmaqa? Nie stwierdzono nieprawidtowosci podczas poprzedniej kontroli, wobec czego nie wydano zalecen
realizacji zalecen
pokontrolnych
pokontrolnych
wydanych w wyniku Opis

ostatniej kontroli

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
- pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
~dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali
Rybnik, dnia... -20 &0 Q/OF O

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

- Protokét sporzadzono w 2 egz.

H

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
i egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach
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Racibérz, dnia..............




