
Informacje o jednostce kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Archiwum Państwowe w
Katowicach

Oddział w Raciborzu ul. Solna 18
47-400 Racibórz

Nazwa archiwum państwowego Oddział Adres

19195 2024-05-24 OR.421.11.2024

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowią: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawa z dnia 14

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 3 lutego 2020 r., poz. 164).

Urząd Miasta Rybnika

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-200 Rybnik

Adres jednostki kontrolowanej

000649427 —

REGON KRS

Kontrolę przeprowadził

Krzysztof Langer kierownik O/Racibórz OR.421.11.2
024

2024-03-20

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr
upoważnienia

do kontroli

Data
wystawienia

upoważnienia

Data kontroli

2024-04-23 2024-04-23 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących
przerwami w kontroli

Kontrola przestrzegania przepisów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Urzędzie Miasta
Rybnik oraz w Urzędzie Stanu Cywilnego w Rybniku

Zakres i przedmiot kontroli

Wystąpienie pokontrolne OR.421.11.2024 - Egz. nr ..... Strona 1 z 2



Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Katowicach

Archiwum zakładowe Urzędu Miasta w Rybniku tworzą łącznie cztery pomieszczenia: w piwnicy Urzędu Miasta, w
piwnicy pomieszczenia przy ulicy Zamkowej (wydziału edukacji) oraz dwa pomieszczenia na IV piętrze pobliskiego
budynku "Hermes". Podany metraż pomieszczeń i dokumentacji jest łączny dla tych czterech pomieszczeń. Archiwum
zakładowe USC w Rybniku zajmuje dwa pomieszczenia. Dokumentacja jest właściwie klasyfikowana i uporządkowana,
z podziałem na kat. A i B na odrębnych regałach. Dokumentacja posiada komplet spisów zdawczo - odbiorczych. Kat. A
jest spaginowana i pozbawiona elementów metalowych. Prowadzenie archiwum i uporządkowanie dokumentacji w
nim zgromadzonej nie budzi zastrzeżeń. Prowadzony jest rejestr temperatury i wilgotności. Dokumentacja jest
regularnie przekazywana, również brakowania są regularnie przeprowadzane. Akta suche, bez śladów zagrzybienia.
Księgi stanu cywilnego ułożone według serii urodzeń, małżeństw i zgonów. Księgi w stanie dobrym. Lokale archiwum
zakładowego właściwie zabezpieczone. Archiwum posiada komplet ewidencji. Prowadzenie archiwum zakładowego,
samego Urzędu Miasta w Rybniku, jak i Urzędu Stanu Cywilnego w Rybniku nie budzi żadnych zastrzeżeń.

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

1. Przekazać do Archiwum Państwowego Oddział w Raciborzu 1 j.a. z 1937 roku dotycząca
sprostowania pisowni imion i nazwisk dawnego USC Niewiadom

2025-06-30

Opis Termin
realizacji

Katowice, data zgodna z datą podpisu

Dyrektor
Sławomira Krupa

Archiwum Państwowe w Katowicach

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego,
może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.

Załączniki Ilość: 0

 Brak
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