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Rybnik, dnia 19 listopada 2024 r.

Ogtoszenie o naborze

Prezydent Miasta Rybnika poszukuje osobe do pracy w Urzedzie Miasta Rybnika,
44-200 Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 2 na stanowisko:

Rzecznika Prasowego w Biurze Prasowym

I. Wymagania niezbedne (formalne):
- obywatelstwo polskie,
- wyksztatcenie wyzsze,
- co najmniej 5 lat stazu pracy,
- powyzej 1 roku doswiadczenia zawodowego w obszarze zwigzanym
z pisaniem informacji do medidéw lub na strone internetowg lub powyzej
czterech lat w administracji publicznej,
- prawo jazdy kategorii B,
- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
- korzystanie z petni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- posiadanie nieposzlakowanej opinii.
Il. Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ przepisow ustaw: o pracownikach samorzgdowych, o samorzgdzie
gminnym, o samorzgdzie powiatowym, Prawo prasowe, Prawo zamowien

publicznych, Kodeks postepowania administracyjnego.
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[ll. Wymagania pozadane:
- umiejetnosci komunikacyjne,
- umiejetnos¢ analizowania informaciji,
- umiejetnos¢ argumentowania,
- umiejetnos¢ wspotpracy w zespole,
- kreatywnosc,
- umiejetnosc¢ precyzyjnego formutowania pisemnych i ustnych wypowiedzi,
- krytyczne myslenie,
- odpornosc¢ na stres,
- otwarto$¢ na podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
tworzenie informacji prasowych wtasnych o dziatalnosci Urzedu, Prezydenta
Miasta, jednostek miejskich,
odpowiadanie na pytania dziennikarzy, zaréwno w formie pisemnej (prasa,
internet), wizualnej (telewizja) jak i gtosowej (radio),
spotkania z dziennikarzami,
udziat w spotkaniach z udziatem Prezydenta Miasta, naczelnikéw, dyrektorow
jednostek, udziat w zespotach, naradach,
- przygotowywanie postow do mediow spotecznosciowych i odpowiadanie
na komentarze.
V. Warunki pracy na stanowisku:
- zatrudnienie w petlnym wymiarze czasu pracy,
- miejsce pracy — Urzad Miasta Rybnika, ul. Bolestawa Chrobrego 2,
44-200 Rybnik oraz praca w terenie,
- uzytkowanie w czasie pracy monitora ekranowego co najmniej przez potowe
dobowego wymiaru czasu pracy,
- kierowanie pojazdem do celéw stuzbowych,
- praca na wysokos$ci powyzej 3 m.
Informacje w zakresie dostepnos$ci architektonicznej budynkéw Urzedu Miasta
Rybnika znajdujg sie w Deklaracji dostepnosci pod adresem:
https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=389
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VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Rybnika,

w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, w miesigcu pazdzierniku 2024 r., wynidst mniej niz 6%.
VII. Niezbedne wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie —
stanowigcy Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia,

- formularz oswiadczen niezbednych — stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kserokopie dotychczasowych swiadectw pracy (w przypadku zakonczonych
stosunkdéw pracy), lub kserokopia zaswiadczenia o zatrudnieniu (w przypadku
trwania stosunku pracy) lub dokumentow potwierdzajgcych wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o pracownikach
samorzgdowych) o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku lub innych dokumentow potwierdzajgcych posiadanie
wymaganego stazu pracy (np. zaswiadczenie o pobieraniu zasitku dla
bezrobotnych oraz stypendium, praca w gospodarstwie rolnym).

Zatgczniki nr 1 i 2 sg zamieszczone wraz z ogtoszeniem w BIP Urzad Miasta Rybnika
w zaktadce ,Nabor — Urzad Miasta”.
VIIl. Dodatkowe dokumenty i oswiadczenia:

- formularz oswiadczen dodatkowych — stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
ogtoszenia.

Zatgcznik nr 3 jest zamieszczony wraz z ogtoszeniem w BIP Urzad Miasta Rybnika,
w zaktadce ,Nabor — Urzad Miasta”.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentoéow:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Kandydat na stanowisko Rzecznika
Prasowego w Biurze Prasowym”, nalezy sktada¢ w Centrum Organizacji Urzedu,
Wydziale Kadr i Ptac (pok. 303) lub w Kancelarii Urzedu Miasta Rybnika,

ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik w godzinach, w ktérych w Urzedzie
odbywa sie bezposrednia obstuga Klientéw badz przesta¢ pocztg na adres:

ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-200 Rybnik w terminie do 2 grudnia 2024 r.
(decyduje data wptywu do Urzedu).
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Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

X. Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
informacje na temat wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta Rybnika dostepne sg pod
adresem: https://bip.um.rybnik.eu/Default.aspx?Page=214&1d=95440.

Zatgczniki do ogtoszenia:
- Zatgcznik nr 1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
- Zatgcznik nr 2: Formularz oswiadczen niezbednych,

- Zatgcznik nr 3: Formularz oswiadczen dodatkowych.

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie — umowa o prace,

dodatek w wysokosci od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci
od udokumentowanego stazu pracy,

e rozwoj umiejetnosci poprzez udziat w szkoleniach, warsztatach i kursach,
e uznaniowe premie kwartalne,

e dodatkowe wynagrodzenie roczne — tzw. ,trzynastka”,

e nagrody jubileuszowe,

e ruchomy czas pracy — mozliwos¢ rozpoczecia pracy pomiedzy 7:15 a 7:45,
e mozliwos¢ przystgpienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK),

e nieoprocentowane pozyczki pracownicze,

e grupowe ubezpieczenie na zycie,

e ubezpieczenie odpowiedzialnosci majgtkowej funkcjonariuszy publicznych,

e mozliwos¢ uczestnictwa w zespotach zadaniowych.
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