ROCZNE SPRAWOZDANIE Z PRZEPROWADZONYCH KONTROLI W 2013 ROKU

W 2013 roku pracownicy Biura Audytu i Kontroli Wewnętrznej przeprowadzili 27 kontroli kompleksowych. Ponadto, zgodnie z Zarządzeniem Nr 611/2010 Prezydenta Miasta Rybnika z 15 grudnia 
2010 roku, pracownicy Biura Audytu i Kontroli Wewnętrznej przeprowadzili kontrole rocznych sprawozdań finansowych jednostek organizacyjnych Miasta za 2012 rok. Kontrolą sprawozdań finansowych objęto wszystkie jednostki organizacyjne Miasta. Sporządzono 31 protokołów, w tym protokół z kontroli sprawozdań finansowych za 2012 rok oświatowych jednostek budżetowych, który obejmował 77 jednostek.

Szczegółowy zakres podmiotowy i przedmiotowy przeprowadzonych kontroli:

I.  OŚWIATOWE JEDNOSTKI  BUDŻETOWE

KONTROLE  KOMPLEKSOWE

PRZEDSZKOLA

1. Przedszkole nr 2
Dyrektor: Ewa Dziewior
Termin: od 16 do 31 maja 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 stycznia 2011 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.13.2013 z 7 czerwca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 9, 10 i 11 lipca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w księgach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych,

· rzetelnego dokumentowania czynności podejmowanych w trakcie inwentaryzacji,

· wykazywania w sprawozdaniach o kosztach wynagrodzeń administracji i obsługi OJB danych zgodnych z prowadzoną ewidencją,

· prawidłowego obliczania i wypłacania należnych pracownikom dodatków,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· przyznawania świadczeń z ZFŚS z zachowaniem kryterium socjalnego,

· wystawiania rachunków za najem zgodnie z zapisami umów.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

2. Przedszkole nr 3
Dyrektor: Henryka Góra
Termin: od 1 do 18 października 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 maja 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.25.2013 z 25 października 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 13 i 26 listopada oraz 5 grudnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty,

· prawidłowego obliczania i terminowego wypłacania należnych pracownikom dodatków,

· wykazywania prawidłowych danych w sprawozdaniach,

· przyznawania świadczeń z ZFŚS zgodnie z obowiązującym regulaminem, 

· wypłacania dofinansowań do studiów nauczycieli zgodnie z zapisami umów.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.
3.    Przedszkole nr 14 im. Janusza Korczaka
Dyrektor: Henrietta Front-Sikora
Termin: od 15 do 31 października 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 maja 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.26.2013 z 5 listopada 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 18 i 29 listopada 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,
· terminowego regulowania zobowiązań,
· ujmowania wydatków w prawidłowych podziałkach klasyfikacji budżetowej,
· ujmowania w ewidencji księgowej operacji gospodarczych na podstawie właściwych dokumentów,
· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty, 
· terminowego składania deklaracji na podatek od nieruchomości.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

4. Przedszkole nr 21
Dyrektor: Pelagia Cyrulik
Termin: od 17 września do 8 października 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 lipca 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.23.2013 z 15 października 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 13 i 25 listopada, 9 grudnia 
2013 roku oraz 7 stycznia 2014 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· prawidłowego obliczania i terminowego wypłacania należnych pracownikom dodatków,

· wykazywania w sprawozdaniach o kosztach wynagrodzeń administracji i obsługi OJB danych zgodnych z prowadzoną ewidencją,

· przestrzegania zgodności dekretacji dokumentów księgowych w formie papierowej z zapisami księgowymi w programie komputerowym,

· terminowego naliczania podatku dochodowego od osób fizycznych, należnego od przyznawanych pracownikom świadczeń z ZFŚS,

· prawidłowego sporządzania dokumentacji z inwentaryzacji.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

5. Przedszkole nr 23
Dyrektor: Renata Brzezinka
Termin: od 8 stycznia do 4 lutego 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 maja 2010  roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.3.2013 z 7 lutego 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 7 marca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· przestrzegania obowiązujących wewnętrznych procedur,

· dostosowania regulaminu ZFŚS do obowiązujących przepisów,

· wykazywania prawidłowych danych w sprawozdaniach.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

6. Przedszkole nr 26
Dyrektor: Elżbieta Siwczyk
Termin: od 18 września do 8 października 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 czerwca 
2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.24.2013 z 15 października 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 25 listopada 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· terminowego i w prawidłowych wysokościach regulowania zobowiązań,

· ujmowania dochodów w prawidłowych podziałkach klasyfikacji budżetowej,

· ujmowania w ewidencji księgowej operacji gospodarczych na podstawie właściwych dokumentów,

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

7. Przedszkole nr 32
Dyrektor: Sylwia Malejka
Termin: od 15 października do 4 listopada 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 listopada 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.27.2013 z 7 listopada 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 5, 12 grudnia 2013 roku 
W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· stosowania obowiązujących w jednostce procedur,

· terminowego regulowania zobowiązań,

· ujmowania wydatków w prawidłowych podziałkach klasyfikacji budżetowej,

· ujmowania w ewidencji księgowej operacji gospodarczych na podstawie właściwych dokumentów,

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty.

Jednostka poinformowała, że jeszcze nie w pełni zrealizowała zalecenia pokontrolne. O całkowitej realizacji powiadomi w późniejszym terminie. 
8. Przedszkole nr 39
Dyrektor: Gabriela Froehlich
Termin: od 2 do 17 stycznia 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 października 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.1.2013 z 23 stycznia 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 12 lutego 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· dokonywania wydatków do wysokości planu finansowego,

· przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· prawidłowego opracowywania planu zamówień publicznych,

· wykazywania prawidłowych danych w sprawozdaniach.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.
9. Przedszkole nr 17 im. Jana Brzechwy
Dyrektor: Janina Czaja
Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 kwietnia 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zgodnie z upoważnieniem Prezydenta Miasta Rybnika o numerze Or.077.821.2013 z 21 października 
2013 roku, w terminie od 23 października do 12 listopada 2013 roku miała zostać przeprowadzona kontrola kompleksowa w Przedszkolu nr 17 im. Jana Brzechwy w Rybniku. Kontrola ta została rozpoczęta, lecz 
z uwagi na stan zdrowia pracownika AKW 6 listopada 2013 roku została przerwana (długotrwałe zwolnienie lekarskie).
SZKOŁY  PODSTAWOWE

1. Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi nr 1 im. Janusza Korczaka
Dyrektor: Zdzisław Plisz
Termin: od 15 maja do 5 czerwca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 czerwca 2009 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.14.2013  z 11 czerwca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 5 lipca, 20 sierpnia oraz 
23 września 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w księgach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych,

· przydzielania pracownikom prawidłowej kategorii zaszeregowania,

· wykazywania w sporządzanych sprawozdaniach i deklaracjach prawidłowych danych,

· prawidłowego obliczania i wypłacania należnych pracownikom dodatków,

· prawidłowego sporządzania raportów kasowych,

· wystawiania rachunków za najem zgodnie z zapisami umów.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

2. Szkoła Podstawowa nr 15 im. Księdza Prałata Konrada Szwedy
Dyrektor: Alicja Bartkowiak
Termin: od 3 do 27 czerwca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 lutego 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.15.2013 z 2 lipca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 25 lipca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego naliczania i odprowadzania składek na FP,

· prawidłowego obliczania i wypłacania należnych pracownikom dodatków,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· przyznawania świadczeń z ZFŚS z zachowaniem kryterium socjalnego,

· dostosowania regulaminu ZFŚS do obowiązujących przepisów.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

3. Szkoła Podstawowa nr 19
Dyrektor: Michał Wieczorek
Termin: od 22 kwietnia do 14 maja 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 marca 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.10.2013 z 24 maja 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 13 i 28 czerwca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w księgach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych,

· przydzielania pracownikom prawidłowej kategorii zaszeregowania,

· wykazywania w sporządzanych sprawozdaniach i deklaracjach prawidłowych danych,

· prawidłowego ewidencjonowania obrotów kasowych,

· przyznawania świadczeń z ZFŚS z zachowaniem kryterium socjalnego,

· postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

4. Szkoła Podstawowa nr 20 im. Harcerzy Buchalików
Dyrektor: Lucjan Rugor
Termin: od 7 do 23 stycznia 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 czerwca 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.2.2013 z 28 stycznia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· zgodnego z obowiązującymi przepisami postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych.

Jednostka nie została zobowiązana do poinformowania o wykonaniu zaleceń.
5. Szkoła Podstawowa nr 28 im. Alojzego Szewczyka

Dyrektor: Joanna Porszke

Termin: od 11 czerwca do 2 lipca  2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 kwietnia 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.16.2013 z 9 lipca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 6 i 12 sierpnia 2013 roku
W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego obliczania i wypłacania należnych pracownikom dodatków,

· udzielania zamówień publicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· przyznawania świadczeń z ZFŚS z zachowaniem kryterium socjalnego,

· dostosowania regulaminu ZFŚS do obowiązujących przepisów,

· wykazywania w sprawozdaniach o kosztach wynagrodzeń prawidłowych danych,

· prawidłowego sporządzania deklaracji na podatek od nieruchomości,

· prawidłowego rozliczania godzin najmu pomieszczeń Szkoły.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

6. Szkoła Podstawowa nr 35 im. Księdza Franciszka Blachnickiego
Dyrektor: Artur Mielczarek
Termin: od 5 do 26 listopada  2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 marca 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.29.2013 z 3 grudnia 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 30 grudnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· prawidłowego naliczania i odprowadzania składek na FP,

· ujmowania wydatków w prawidłowych podziałkach klasyfikacji budżetowej,

· stosowania obowiązujących w jednostce procedur,

· prawidłowego wystawiania rachunków za najem,

· postępowania zgodnie z przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych,

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty.


Jednostka poinformowała, że jeszcze nie w pełni zrealizowała zalecenia pokontrolne. O całkowitej realizacji powiadomi w późniejszym terminie.

GIMNAZJA

1. Gimnazjum nr 3 im.  Józefa Pukowca
Dyrektor: Ryszard Kras
Termin: od 25 lutego do 20 marca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 lipca 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.7.2013 z 22 marca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 18 kwietnia 2013 roku
W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego naliczania i odprowadzania składek na Fundusz Pracy,

· dostosowania polityki rachunkowości do obowiązujących przepisów,

· wykazywania w sporządzanych sprawozdaniach i deklaracjach prawidłowych danych,

· postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

2. Gimnazjum nr 12 im. Górniczego Stanu w Rybniku
Dyrektor: Sylwia Benauer
Termin: od 23 kwietnia do 23 maja 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 listopada 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.12.2013 z 3 czerwca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 5 lipca, 6 i 13 listopada  2013 roku oraz 3 stycznia 2014 roku.
W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, tak aby dokonane w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty,
· prawidłowego ujmowania w księgach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych,
· przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,
· przydzielania pracownikom prawidłowej kategorii zaszeregowania,
· prawidłowego obliczania i wypłacania należnych pracownikom dodatków,
· przyznawania świadczeń z ZFŚS z zachowaniem kryterium socjalnego,
· postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych.
       Jednostka poinformowała, że jeszcze nie w pełni zrealizowała zalecenia pokontrolne. O całkowitej realizacji powiadomi w późniejszym terminie.
Zespoły Szkolno-Przedszkolne
1. Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 2
Dyrektor: Ewa Florczyk
Termin: od 12 czerwca do 3 lipca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 stycznia 2011 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.17.2013 z 10 lipca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 31 lipca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· terminowego i w prawidłowych wysokościach regulowania zobowiązań,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· wykazywania w sprawozdaniach o kosztach wynagrodzeń prawidłowych danych,

· prawidłowego wystawiania rachunków za najem.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.
2. Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 4
Dyrektor: Bożena Szymura
Termin: od 22 kwietnia do 13 maja 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 kwietnia 2009 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.11.2013 z 16 maja 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 12, 25 i 28 czerwca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w księgach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych,
· przydzielania pracownikom prawidłowej kategorii zaszeregowania,
· wykazywania w sporządzanych sprawozdaniach i deklaracjach prawidłowych danych,
· postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

Pozostałe placówki oświatowe

1. Ognisko Pracy Pozaszkolnej – Zespół „Przygoda”
Dyrektor: Anita Geratowska
Termin: od 23 stycznia do 8 lutego 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 stycznia 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.4.2013 z 13 lutego 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 11 marca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· ujmowania w raportach kasowych operacji gotówkowych pod datą ich dokonania,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· dostosowania regulaminu ZFŚS do obowiązujących przepisów,

· przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· stosowania obowiązujących w jednostce procedur,

· wystawiania not korygujących do otrzymanych faktur z błędnymi danymi jednostki,
· wykazywania prawidłowych danych w sprawozdaniach.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.
2. Młodzieżowy Dom Kultury
Dyrektor: Barbara Zielińska
Termin: od 28 stycznia do 12 lutego 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 sierpnia 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.5.2013 z 13 lutego 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 7 marca 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· rzetelnego dokumentowania czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne,

· stosowania obowiązujących w jednostce procedur,

· wykazywania prawidłowych danych w sprawozdaniach.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

II.  JEDNOSTKI  REALIZUJĄCE  ZADANIA  Z  ZAKRESU  POMOCY SPOŁECZNEJ

KONTROLE  KOMPLEKSOWE

1. Ośrodek Rodzinnej Pieczy Zastępczej
Dyrektor: Arkadiusz Andrzejewski
Termin: od 10 do 23 grudnia 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 stycznia 2012 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.18.2013 z 31 grudnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty oraz umożliwiały sporządzanie sprawozdań zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

· przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· prawidłowego obliczania i wypłacania należnych pracownikom dodatków i innych świadczeń,

· prawidłowego prowadzenia rejestru zamówień publicznych.

Termin realizacji zaleceń minie 7 lutego 2014 roku.

2. Powiatowy Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności
Przewodnicząca: Beata Podleśny 

Termin: od 4 do 11 lipca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 marca 2011 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.19.2013 z 16 lipca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 14 sierpnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Przewodnicząca została zobowiązana w szczególności do: 

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty oraz umożliwiały sporządzanie sprawozdań zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych,
· terminowego regulowania zobowiązań,
· stosowania w jednostce obowiązujących procedur.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

3. Zespół Ognisk Wychowawczych
       Dyrektor: Jarosław Pydyn 

Termin: od 12 sierpnia do 2 września 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 stycznia 2012 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.22.2013 z 12 września 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 11 października 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do: 

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty oraz umożliwiały sporządzanie sprawozdań zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· ujmowania wydatków w prawidłowych podziałkach klasyfikacji budżetowej,

· przestrzegania przepisów dotyczących podróży służbowych,

· terminowego regulowania zobowiązań,

· dostosowania planu kont do obowiązujących przepisów.
 Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

III.   INSTYTUCJE KULTURY

KONTROLE  KOMPLEKSOWE

1. Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. Konstantego Prusa
Dyrektor: Halina Opoka
Termin: od 19 lutego do 12 marca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 lutego 2011 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.6.2013 z 15 marca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 11 kwietnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pani Dyrektor została zobowiązana w szczególności do: 

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· składania deklaracji na podatek od nieruchomości w terminach wynikających z przepisów,

· uiszczania rat podatku od nieruchomości w prawidłowych wysokościach,

· stosowania obowiązujących w jednostce procedur. 

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

2. Dom Kultury w Rybniku-Chwałowicach
Dyrektor: Michał Wojaczek
Termin: od 25 lutego do 15 marca 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 września 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.8.2013 z 22 marca 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 18 kwietnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do: 

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· wykazywania w sporządzanych sprawozdaniach i deklaracjach prawidłowych danych,

· stosowania obowiązujących w jednostce procedur.
Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

IV.   INNE JEDNOSTKI

KONTROLE  KOMPLEKSOWE

1. Straż Miejska
p.o. Komendanta: Arkadiusz Kaczmarczyk
Termin: od 23 lipca do 7 sierpnia 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 września 2010 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.20.2013 z 12 sierpnia 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 4 września 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości p.o. Komendanta został zobowiązany w szczególności do:

· prawidłowego ewidencjonowania w księgach rachunkowych obrotów na rachunkach bankowych jednostki,

· przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· przestrzegania zapisów instrukcji inwentaryzacyjnej,

· prawidłowego obliczania kwoty odsetek od przyznanych pożyczek mieszkaniowych,

· wystawiania not korygujących do otrzymywanych faktur z błędnymi danymi jednostki.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.

2. Zarząd Zieleni Miejskiej
Dyrektor: Andrzej Kozera
Termin: od 29 lipca do 6 września 2013 roku 

Tematyka: sprawdzenie całokształtu działalności kontrolowanej jednostki w okresie od 1 listopada 2008 roku do dnia zakończenia kontroli

Zalecenia pokontrolne: AKW.1711.21.2013 z 18 września 2013 roku

Odpowiedź jednostki na zalecenia wpłynęła do Urzędu Miasta Rybnika 18 października, 29 listopada 
i 4 grudnia 2013 roku

W celu usunięcia nieprawidłowości Pan Dyrektor został zobowiązany w szczególności do:

· prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco, aby dokonane 
w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty,

· prawidłowego ujmowania w ewidencji księgowej wszystkich operacji gospodarczych,

· ujmowania wydatków w prawidłowych podziałkach klasyfikacji budżetowej,

· wykazywania prawidłowych danych w sprawozdaniach,

· postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami przy udzielaniu zamówień publicznych,

· zaktualizowania, uzupełnienia i dostosowania obowiązujących procedur do potrzeb jednostki.

Jednostka poinformowała, że zrealizowała zalecenia pokontrolne.
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