(2017-22208)

Załącznik nr 1
do Instrukcji w sprawie obiegu, sprawdzania i zatwierdzania dowodów księgowych w Urzędzie Miasta
stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 230/2017
Prezydenta Miasta Rybnika

z dnia 6 kwietnia 2017 r.

(wzór)

Rybnik, dnia ....................... r.

PRELIMINARZ  WYDATKÓW

z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju

1. Kraj docelowy:

2. Cel wyjazdu:

3. Uczestnicy:

4. Czas trwania: od (data, godzina) do (data, godzina)
5. Środek transportu:

6. Noclegi: (na czyj koszt)
7. Wyżywienie: (na czyj koszt)
8. Inne wydatki: (wymienić)
9. Zaliczka na noclegi, wyżywienie i inne wydatki oraz rezerwa:

· ..................................... (waluta)
10. Finansowanie wydatków:

rozdział …………§ ………, poz. …….
         .............................................         
                    ......................................     


              Data i podpis sporządzającego
                                            Parafa nadzorującego     

(wypełnia Ks)

11. Koszty delegacji dla jednej osoby: ........................................... (waluta) 
12. Razem koszty delegacji dla ......... uczestników: .................................... (waluta) 
Sporządził ……………………                                Sprawdził    ……………………………

                   Data i podpis pracownika Ks
                                                                        Naczelnik Ks                          

ZATWIERDZAM DO WYPŁATY

.............................................         ......................................     
................................................

             Skarbnik Miasta                              data                                        Prezydent Miasta 
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