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PRZETARG NIEOGRANICZONY
(o wartości poniżej kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych)

Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero

I. Informacja o postępowaniu
ZAMAWIAJĄCY
Miasto Rybnik

ul. Bolesława Chrobrego Nr 2, 44 - 200 Rybnik

ogłasza przetarg nieograniczony:

Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero

Zamawiający zamieścił ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej Miasta Rybnika: bip.um.rybnik.eu i na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta.

Znak postępowania: ZP.271.54.2019
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Finansowanie zamówienia 

Zamówienie to jest finansowane z budżetu miasta. 

Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Użyte w specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

„Zamawiający”
Miasto Rybnik

„Postępowanie”
postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej
Specyfikacji.

„SIWZ”
niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia.

„Ustawa”
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. 

„Zamówienie”
należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został
w sposób szczegółowy opisany w Rozdziale II SIWZ.

„Wykonawca”
podmiot, który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę 
na wykonanie zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie
wykonania zamówienia.
„RODO”
rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta z siedzibą przy, 
ul. Bolesława Chrobrego 2 w Rybniku (44-200);

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta jest Pani Iwona Kowalska-Nawrocka, kontakt: e-mail: iod@um.rybnik.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Zgodnie 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe będą przechowywane w archiwum zakładowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamówień publicznych oraz 10 lat w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania 
w trybie zamówień publicznych. W przypadku dofinansowania zamówienia ze środków zewnętrznych dokumentacja zamówień publicznych oraz umowa zawarta w wyniku postępowania będą przechowywane przez okres określony zgodnie z wytycznymi projektu, z którego uzyskano dofinansowanie;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Dane Zamawiającego:

NIP: 642-001-07-58

Dokładny adres do korespondencji: ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-200 Rybnik
Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (32) 4224124
E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: zam_pub@um.rybnik.pl
II. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych i papieru ksero.
	Lp.
	Asortyment
	jednostka
	ilość

	1
	Papier ozdobny - karton A4 - gramatura 250 g/m2 -seria kartonów ozdobnych, odznaczających się szeroką paletą kolorów i faktur, przeznaczonych do stosowania do wydruku dyplomów, zaproszeń, wizytówek, a także jako okładki do wszelkiego typu opracowań, wybrana faktura, /op. 20 arkuszy/
	op.
	10

	2
	Papier do plotera A0 gramatura 80 g/m2, szer.: 914 mm/50 m/
	rolka
	27

	3
	Papier do plotera powlekany gramatura 140 g/m2, szer. 914 mm/30 m
	rolka
	3

	4
	Papier do plotera gramatura 120 g, szer. 914 mm x 40 m
	rolka 
	3

	5
	Papier do plotera gramatura 180 g, szer. 914 mm x 30 m
	rolka
	3

	6
	Papier do plotera A1 gramatura 80 g/m2, szer.: 594 mm/50 m/
	rolka
	9

	7
	Papier do plotera (A1+) gramatura 80 g/m2, szer.: 610 mm/50 m/
	rolka 
	1

	8
	Papier do plotera A2 gramatura 80 g/m2, szer.: 420 mm/50 m/
	rolka
	9

	9
	Papier do plotera A3 gramatura 80 g/m2, szer.: 297 mm/50 m/
	rolka
	16

	10
	Papier ksero formatu A3, I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153
(+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+-2) wilgotność: 4,0-5.0% /ryza 500 kartek/
	ryza
	330

	11
	Papier ksero formatu A4 I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153
(+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+ -2) wilgotność: 4,0-5.0%  /ryza 500 kartek/
	ryza
	8330

	12
	Papier ksero A4  gramatura 120 g/m2 /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	10

	13
	Papier ksero A4  gramatura 160 g/m2 /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	12

	14
	Papier ksero A4 gramatura 200 g/m2  /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	7

	15
	Papier ksero A4 gramatura 250 g/m2  /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	12

	16
	Papier ksero A3  gramatura 120 g/m2 /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	4

	17
	Papier ksero A3 gramatura 200 g/m2  /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	4

	18
	Papier ksero A4 gramatura 80 g/m2 - kolor /ryza 500 kartek/
	ryza
	110

	19
	Papier ksero A4 gramatura 120 g/m2 - kolor  /ryza 250 kartek/
	ryza
	20

	20
	Papier ksero A4 gramatura 210 g/m2 - kolor /ryza 250 kartek/
	ryza
	20

	21
	Papier A3  gramatura  80 g/m2- kolor /ryza 500 kartek/
	ryza
	7

	22
	Papier do faxu, wym. 210 mm x 30 m, wykonany z papieru termoczułego o gramaturze 55 +/-5g/m2
	rolka
	10

	23
	Papier szary, gramatura 80 g/m2, wym. arkusza: 1300 mm x 1000 mm /10 kg ok.70 arkuszy/
	rolka
	25

	24
	Atrament w butelce, poj. 30 ml., przeznaczony do stosowania 
w piórach z tłokowym systemem zapełniania lub konwerterem, kolor
	szt.
	1

	25
	Bindownica grzebieniowa, do oprawy w grzbiety plastikowe, posiadająca lekko działający mechanizm rozciągania grzbietów, ergonomiczną dźwignię do dziurkowania, duży pojemnik na odpady, 
z tyłu dodatkowy dziurkacz (na 4 okrągłe dziurki), nóżki antypoślizgowe, po prawej stronie urządzenia miarka pozwalająca dopasować wielkość grzbietu (spiralek), pokrętło do regulacji marginesu, ogranicznik marginesu regulowany w całości, ilość dziurkowanych kartek na raz 12, ilość oprawianych kartek 350, posiadająca 21 noży, urządzenie musi posiadać dwuletnią gwarancję oraz instrukcję obsługi w języku polskim.
	szt
	1

	26
	Blok kostka klejony na jednym boku o wym. 8,5 x 8,5cm, biały /bloczek 500 kartek/
	szt.
	490

	27
	Blok kostka klejony na jednym boku o wym. 8,5 x 8,5cm, kolorowy /bloczek 500 kartek/
	szt.
	30

	28
	Blok listowy A4/100 k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	200

	29
	Blok biurowy A5/100 k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	168

	30
	Blok  do flipczartu gramatura papieru 70-80 g/m2, wym. 650 x 1000 mm, 50 kartek, gładki biały
	szt.
	20

	31
	Brelok do kluczy, plastikowy z wkładką opisową wym. 6 x 2,2 cm, 
z wyjmowanym okienkiem wym.3,5 x 1,5 cm, kolor
	szt.
	300

	32
	Cienkopis, z końcówką oprawioną w metal, odporną na złamania 
i rozwarstwienia o grubości linii pisania 0,4 mm, tuszem na bazie wody, z oprawą w kolorze tuszu, z wentylowaną skuwką zapobiegającą wysychaniu tuszu, kolor
	szt.
	1130

	33
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, nieprzeźroczystą obudową z gumowym uchwytem, grubość linii pisania 0,7 mm, kolor
	szt.
	5416

	34
	Długopis na sprężynce, z wymiennym wkładem, z samoprzylepną podstawką utrzymującą długopis w pozycji pionowej, sprężynka  bardzo rozciągliwa, do ok.1 m, kolor
	szt.
	461

	35
	Długopis automatyczny, z wymienny wkładem wielkopojemnościowym, w obudowie metalowej, wykończenie niklowane lub metalowe (klips, okuwka i obrączka) szerokość linii pisania 0,7 mm, długość linii pisania: 1500 m – kolor
	szt.
	868

	36
	Długopis żelowy, z wymiennym wkładem żelowym, przeźroczystą obudową umożliwiającą kontrolę zużycia tuszu, gumowym uchwytem w kolorze tuszu, wodoodpornym tuszem, umożliwiający pisanie na odwrocie papieru samokopiującego, grubość linii pisania 0,35 mm długość linii pisania 800 m, kolor
	szt.
	886

	37
	Dziurkacz do 20 kartek, z wysuwanym ogranicznikiem ze wskaźnikiem środka strony, wykonany ze stali tłoczonej, lakierowane wykończenia z tworzyw sztucznych
	szt.
	107

	38
	Dziurkacz do 65 kartek, z wysuwanym ogranicznikiem ze wskaźnikiem środka strony, wykonany ze stali tłoczonej, lakierowane wykończenia z tworzyw sztucznych
	szt.
	30

	39
	Drukarka przenośna Dymo, z akumulatorkiem z możliwością podłączenia do komputera PC w celu personalizacji etykiet, z możliwością tworzenia etykiet Dymo D1 o szerokości 1/4", 3/8", 1/2"6,9,12 mm w różnych kolorach, z dużym ekranem, z możliwością wyboru 6 rozmiarów czcionek,7 stylów tekstu, 8 obramowań oraz funkcją podkreślania, w opakowaniu elektroniczna drukarka etykiet, akumulator, kabel USB, kaseta startowa z etykietami D1, instrukcja obsługi, ładowarka i karta gwarancyjna
	szt.
	1

	40
	Dyspenser do taśm stacjonarny do taśm o maksymalnych wymiarach 33 mm x 19 mm, wraz z taśmą
	szt. 
	10

	41
	Dyspenser do taśmy pakowej
	szt.
	2

	42
	Etykiety samoprzylepne, białe, do drukarek atramentowych, laserowych i kopiarek, stopień bieli - CIE 150, gramatura 143 g/m2, format A4 mieści 56 etykiet o wym. 52,5 x 21.2 mm, /op. 100 arkuszy/
	op.
	5

	43
	Etykiety samoprzylepne, białe format A4 mieści 10 etykiet o wym. 105 x 57 mm, do wszystkich rodzajów drukarek oraz kserokopiarek /op. 100 arkuszy/
	op.
	6

	44
	Etykiety, paski opisowe, pętlowe, wodoodporne, wym. ok. 1,5 cm x 25 cm, /op. 100 szt./
	op.
	6

	45
	Folder poszerzany A4 z klapką zabezpieczającą dokumenty przed wypadaniem, ze składanym paskiem perforowanym pasującym do każdego segregatora, grubość folii 200 mikronów, z wymiennym etykietami do opisu, mieszczący do 150 kartek, /op. 3 szt./
	op.
	45

	46
	Ekierka-przeźroczysta, z trwałą i czytelną podziałką wymiary: 
45 stopni, dł.: 20cm
	szt.
	2

	47
	Flipczart na trójnogu, z powierzchnią suchościeralną o właściwościach magnetycznych, konstrukcja aluminiowa w kolorze popielatym z szarymi wykończeniami, wyposażony w specjalną półkę na akcesoria(na całej szerokości) oraz unoszony uchwyt na arkusze papieru, na stabilnym trójnożnym stojaku o regulowanej wysokości - max. 186 cm., wym. tablicy 70 x 100 cm
	szt
	1

	48
	Folia do laminacji A3, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 100 mikronów /op.100 szt./
	op.
	2

	49
	Folia do laminacji A3, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 200 mikronów /op.100 szt./
	op.
	2

	50
	Folia do laminacji A4, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 100 mikronów  /op.100 szt./
	op.
	9

	51
	Folia do laminacji A4, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 175 mikronów  /op.100 szt./
	op.
	4

	52
	Folia do laminacji wym. 65 mm x 96 mm, błyszcząca przeźroczysta, antystatyczna, grubość 100 mikronów. /op. 100 szt./
	op.
	12

	53
	Folia do laminacji A5 -  grubość 100 mikronów. wym. 154 x 216 mm /op.100 szt./
	op.
	3

	54
	Marker do CD/DVD, z  miękką okrągłą końcówką grubość 1 mm, posiadający trwały niezmywalny tusz odporny na działanie światła 
i wody, o neutralnym zapachu, nieścieralny i wodoodporny po wyschnięciu /kolor/
	szt.
	39

	55
	Foliopis - marker do foli posiadający tusz niezmywalny odporny na światło, wodę, o wysokim stopniu nieprzezroczystości, umożliwiający pisanie na szkle, na plastiku, z końcówką 0,3 mm, kolor
	szt.
	268

	56
	Gąbka magnetyczna do tablic suchościeralnych
	szt.
	7

	57
	Gilotyna krążkowa, posiadająca ruchomy ogranicznik, kątomierz i podziałkę milimetrową. Długość cięcia 330 mm, przecinającą do 6 kartek, wyposażona w kartę gwarancyjną oraz dodatkowo w dwa noże.
	szt
	1

	58
	Gilotyna biurowa nożycowa do formatu A3, z ostrzem ze stali nierdzewnej z możliwością cięcia kartonu, plastikowych okładek 
i cienkich płyt piankowych, tnie jednorazowo do 40 arkuszy (80 g) A3, posiadająca szablony i podziałkę milimetrową, z ruchomym ogranicznikiem formatu co umożliwia dokładne przygotowanie dokumentów do cięcia, zaopatrzona w plastikową osłonę noża z ręcznym dociskiem zapewniająca bezpieczeństwo pracy, długość linii cięcia 430 mm, wym. stołu roboczego 430 x 630 mm, skala pomiarowa w mm i cal.
	szt.
	2

	59
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 4 mm, format A4, kolor 
/op.100 szt./
	op.
	2

	60
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 6 mm, format A4, kolor 
/op. 100 szt/
	op.
	2

	61
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 8 mm, format A4, kolor 
/op.100 szt./
	op.
	2

	62
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 10 mm, format A4, kolor 
/op. 100 szt./
	op.
	11

	63
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 12 mm, format A4, kolor 
/op.100 szt./
	op.
	2

	64
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 14 mm, format A4, kolor 
/op.100 szt./
	op.
	2

	65
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 16 mm, format A4, kolor 
/op. 100 szt./
	op.
	3

	66
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 19 mm, format A4, kolor 
/op. 100 szt./
	op.
	4

	67
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 25 mm, format A4, kolor 
/op. 50 szt./
	op.
	1

	68
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 32 mm, format A4, kolor 
/op. 50 szt./
	op.
	3

	69
	Grzbiet wsuwany, rozmiar 12 mm, posiadający zaokrąglone końce ułatwiające wkładanie dokumentu, op. 25 szt., kolor
	op.
	2

	70
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 38 mm, kolor /op. 50 szt./
	op.
	4

	71
	Gumka, miękka do usuwania pasteli, ołówka, nie niszcząca struktury papieru, o wym. ok.. 50x19x12 mm
	szt.
	206

	72
	Gumka recepturka, szeroka o zwiększonej zawartości masy kauczukowej, o średnicy 100 mm /op. 100 szt./
	op.
	160

	73
	Gumka recepturka, mała o zwiększonej zawartości masy kauczukowej, o średnicy 40 mm /op. 100 szt./
	op.
	30

	74
	Kalkulator - posiadający 12-pozycyjny wyświetlacz, podwójną pamięć, zaokrąglanie wyników, obliczanie marży, cofanie ostatnio wprowadzanej pozycji, klawisz podwójnego zera, zasilanie baterią słoneczną, plastikowe klawisze, wymiary ok.: 205 x 159 x 27 mm
	szt.
	40

	75
	Kalka maszynowa A3, op. 100 arkuszy
	op.
	1

	76
	Kalka techniczna A4, o dużej przezroczystości i gładkiej powierzchni, odpornej na wielokrotne wymazywanie i skrobanie korekcyjne, nie żółknąca, gramatura 90/95 g/m2 
	arkusz
	20

	77
	Kartoteka, pojemnik do segregowania danych zapisanych na kartkach A4, karty umieszczane poziomo, wyposażona w dwie polisterynowe przekładki z plastikowymi, przesuwanymi indeksami i etykietami, wyposażona w gumowe nóżki, wykonana z wysokiej jakości plastiku, pojemność ok. 1300 kart, wymiary 325x140x347 mm
	szt.
	2

	78
	Klej dwuskładnikowy, szybkoschnący, szary, poj. 70 ml
	szt.
	10

	79
	Klej dwuskładnikowy, szybkoschnący, przeźroczysty, poj. 70 ml
	szt.
	10

	80
	Klej rozpuszczalnikowy Butaprem, przeznaczony do łączenia gumy, skóry naturalnej i sztucznej, tkanin, ceramiki, szkła, filcu, drewna, nie plamiący łączonych powierzchni, do stosowania na zimno, poj. 100 ml.
	szt.
	5

	81
	Klej cyjanoakrylowy - bezbarwny, do błyskawicznego klejenia metalu, gumy, szkła, porcelany, ceramiki, plastyku, drewna, materiałów porowatych, itp., w tubce umożliwiającej postawienie kleju w pozycji pionowe oraz umożliwiającej łatwe dozowanie kropla po kropli, poj. 20 ml.
	szt.
	22

	82
	Klej w sztyfcie, wysokiej jakości klej biały biurowy, niebrudzący, bezbarwny, bezwonny posiadający atest PZH oraz 3 letnią gwarancję przydatności do użycia, do klejenia papieru, tektury, poj. 22 g. 
	szt.
	1179

	83
	Klej wikolowy, o poj. 0,2 l, przeznaczony do klejenia drewna z drewnem
	szt.
	5

	84
	Klipy biurowe małe - 19 mm, wykonane z metalu, o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	140

	85
	Klipy biurowe małe – 25 mm, wykonane z metalu, o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	39

	86
	Klipy biurowe małe – 32 mm, wykonane z metalu, o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	132

	87
	Klipy biurowe duże – 51 mm, wykonane z metalu, o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	90

	88
	Klipsy archiwizacyjne plastikowe do trwałego spinania dokumentów, rozstaw otworów 80 mm w białym kolorze, /op. 50 szt./
	op.
	45

	89
	Koperta  z folią bąbelkową K20  rozmiar wewnętrzny 350 x 470 mm - biała, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert  
	szt.
	70

	90
	Koperta  z folią bąbelkową G-17 rozmiar wewnętrzny 240 x 340 mm  - biała, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert
	szt.
	146

	91
	Koperta z filią bąbelkową na płyty CD rozmiar wewnętrzny 170 x 155 mm, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert
	szt
	2058

	92
	Koperta z folią bąbelkową D14 rozmiar wewnętrzny 180 x 265 mm - biała, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert   
	szt.
	2050

	93
	Koperta B5 biała, samoprzylepna z paskiem /op. 250 szt./
	op.
	55

	94
	Koperta B5 szara samoprzylepna z paskiem /op. 250 szt./
	op.
	10

	95
	Koperta C3 biała, samoprzylepna z paskiem 
	szt.
	110

	96
	Koperta C3 szara, samoprzylepna z paskiem 
	szt.
	765

	97
	Koperta C4 biała, samoprzylepna z paskiem 
	szt.
	12250

	98
	Koperta C4 szara, nieprzylepna  /op. 250 szt./
	op.
	62

	99
	Koperta C4 szara, samoprzylepna z paskiem /op. 250 szt./
	op.
	31

	100
	Koperta C4 biała, samoprzylepna wym. 229 x 324 mm, prawe okno /op. 250 szt./
	op.
	6

	101
	Koperta biała samoprzylepna C4 z rozszerzanymi bokami i spodem wym.: 229 x 324, gramatura papieru 120 g, posiada pasek samoklejący
	szt.
	2755

	102
	Koperta C6 biała samoprzylepna /op.1000 szt./
	op.
	67

	103
	Koperta C6 samoprzylepna z okienkiem prawym wym. 45 mm x 90 mm /op. 1000 szt./
	op.
	1

	104
	Koperta C6/5 do automatycznego pakowania, rozm. 229 x 114 mm, z oknem roz. 45 mm x 90 mm gram. 90 g/m2, klejenie na mokro /NK/, /op. 1000 szt./
	op.
	155

	105
	Koperta DL, biała /op. 500 szt./
	op.
	5

	106
	Koperta DL biała z okienkiem prawym, wym. okna: 100 x 34 mm, wym. koperty 110 x 220 mm, /op. 250 szt./
	op.
	125

	107
	Koperta DL biała z oknem prawym, wym.: 90 x 45 mm /op. 250 szt./
	op.
	78

	108
	Koperta osobowa, biała format B5, z miejscem na wpis serii, nazwy organu oraz danych osobowych, klejona z góry /po dłuższym boku/
	szt.
	4000

	109
	Korektor w płynie, szybkoschnący, idealnie kryjący, bezzapachowy i odporny na światło, posiadający gąbkę korygującą, niepozostawiający śladów ani cieni na kserokopiarkach i faxach, poj. 20ml
	szt.
	50

	110
	Korektor w piórze, szybkoschnący, dobrze kryjący z metalową końcówką, poj. 9 ml.
	szt.
	12

	111
	Korektor w taśmie, silikonowa taśma + dodatkowy wkład, wytrzymała na zerwanie i wilgoć, umożliwiająca natychmiastowe pisanie, nie pozostawiająca śladów i cieni na kserokopiarkach i faksach, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, wym. taśmy 4,2 mm x 14 m, posiadający 2 lata gwarancji użyteczności
	szt.
	300

	112
	Koszulka A4 - krystaliczna, przeźroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, grubość folii 75 mikronów, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg, op.100 szt.
	op.
	214

	113
	Koszulka A4 - krystaliczna, przeźroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, grubość folii 120 mikronów, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg, /op.100 szt./
	op.
	103

	114
	Koszulka A5 - krystaliczna, przezroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, grubość folii 75 mikronów, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg  /op. 100 szt./
	op.
	6

	115
	Koszulka maxi , przeźroczysta, mieszcząca do 60 kartek papieru o gramaturze 90 g/m2, pasująca do każdego segregatora z multiperforacją, wykonana z folii polipropylenowej, grubość 120 mikronów, /op. 25 szt./
	op.
	41

	116
	Koszulka na płytę CD, z polipropylenu do przechowywania płyt CD/DVD z powłoką ochronną, posiadająca dziurkowania do przechowywania w segregatorze, /op. 10 szt./
	op.
	6

	117
	Kredki ołówkowe komplet 12 szt. o żywych kolorach, w oprawie drewnianej wysokiej jakości z mocnego drewna, wytrzymałe na złamania rysiki, w kartonowym pudełku
	op.
	2

	118
	Kredki ołówkowe grube komplet 12 szt. o żywych kolorach, w oprawie drewnianej wysokiej jakości z mocnego drewna, wytrzymałe na złamania rysiki w rozmiarze XXL, w kartonowym pudełku
	op.
	1

	119
	Kredki świecowe z tworzywa sztucznego, niebrudzące, nietoksyczne, produkt bezpieczny dla dziecka komplet 12 szt., w kartonowym pudełku
	op.
	1

	120
	Kredki fluoroscencyjne, drewniane, kolor żółty, zielony, różowy
	szt.
	14

	121
	Linijka 20 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości 
o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	60

	122
	Linijka 30 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości 
o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	70

	123
	Linijka 40 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości 
o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	4

	124
	Linijka 50 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości 
o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	4

	125
	Linijka 100 cm - metalowa z gumka antypoślizgową, z wysokim uchwytem
	szt
	3

	126
	Magnesy na tablicę ,umożliwiają mocowanie rysunków, dokumentów, opakowanie zawiera magnesy w kolorze białym, średnica magnesu 
2 cm /op. 10szt./
	op.
	65

	127
	Marker do bloków flipchart, posiadający atrament na bazie wody, bezwonny, nietoksyczny, nie przebija na drugą stronę papieru, posiadający skuwkę wentylowaną, z końcówką okrągłą 1-3 mm, kolor
	szt
	6

	128
	Marker suchościeralny do tablic, odporny na wysychanie, na bazie spirytusu, szybkoschnący, grubość linii pisania 1,5 - 3,0 mm - /op. 4 kolory/
	op.
	22

	129
	Marker lakierowy posiadający końcówkę o grubości: 2-4 mm, umożliwiający pisanie na każdej powierzchni, także porowatej, tusz pigmentowy, dobrze kryjący i wysoce nieprzezroczysty, wodoodporny i szybkoschnący odporny na ścieranie i działanie temperatury, tusz 
o nieagresywnym zapachu i kryciu zbliżonym do lakieru, końcówka okrągła z systemem kontroli odpływu tuszu do końcówki, aluminiowa obudowa, kolor
	szt.
	2

	130
	Marker olejowy posiadający końcówkę o grubości: 1,5 mm - szybkoschnący, wodoodporny, z tuszem olejowym umożliwiający pisanie na: metalu, szkle, plastiku, gumie; końcówka okrągła z tłoczkiem, kolor
	szt.
	10

	131
	Marker olejowy posiadający końcówkę o grubości: 0,5 mm - szybkoschnący, wodoodporny, z tuszem olejowym umożliwiający pisanie na: metalu, szkle, plastiku, gumie; końcówka okrągła z tłoczkiem, kolor
	szt.
	14

	132
	Marker permamentny wodoodporny, gruby, z końcówką okrągłą lub ściętą, nieścieralny, nieblaknący tusz na bazie alkoholu, do pisania na powierzchniach każdego rodzaju /kolor/ grubość linii 3 mm
	szt.
	370

	133
	Masa mocująca biała, wielokrotnego użytku, umożliwiająca szybkie i czyste mocowanie dekoracji, plakatów, notatek oraz lekkich przedmiotów, takich jak klucze, przybory piśmiennicze, kalkulatory, do większości gładkich powierzchni, waga ok. 50 g
	szt.
	1

	134
	Naboje -  krótkie  pasujące do wszystkich modeli piór PELIKAN , zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 6 szt./
	op.
	35

	135
	Naboje - krótkie, zmywalne,  pasujące do wszystkich modeli wiecznych piór PARKER, zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 5 szt./
	op.
	4

	136
	Naboje  - długie, zmywalne, pasujące do wszystkich modeli wiecznych piór PARKER, zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 5 szt./
	op.
	15

	137
	Naboje - długie pasujące do wszystkich modeli piór WATERMAN,  zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 5 szt./
	op.
	9

	138
	Naboje atramentowe krótkie, zwykłe pasujące do tradycyjnych piór wiecznych, kolor /op. 6 szt./
	op.
	21

	139
	Naklejki samoprzylepne formatu A4, kolor biały, przeznaczone do drukarek atramentowych i laserowych, klej odporny na wysoką temperaturę, przecięcie ułatwiające odklejanie /op.100szt./
	op.
	33

	140
	Niszczarka przybiurkowa, niszcząca jednorazowo do 20 kartek na paski 5,8 mm, niszczy dokumenty ze zszywkami i małymi spinaczami, karty kredytowe i płyty CD/DVD, posiadająca blokadę Safety Lock, miarkę ilości niszczonych kartek i specjalną klapkę ze szczeliną do niszczenia płyt CD/DVD i kart kredytowych, posiadająca diody o wyjętym koszu i zadziałaniu zabezpieczenia termicznego, wyciągany kosz z dużym oknem pokazującym poziom zapełnienia (pojemność kosza 27 l.), automatyczny start/stop, zabezpieczenie przed przegrzaniem, funkcję cofania i kabel zasilający, szer. szczeliny wejściowej 230 mm, wym. 440 x 346 x 252 mm, urządzenie musi posiadać dwuletnią gwarancję oraz instrukcję obsługi w języku polskim
	szt
	1

	141
	Notes samoprzylepny, wym. 38 x 51 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	1664

	142
	Notes samoprzylepny wym.: 76 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	1223

	143
	Notes samoprzylepny wym.: 127 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	30

	144
	Notes samoprzylepny wym.: 51 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	50

	145
	Nożyczki biurowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej o długości 16 cm,  do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	143

	146
	Nożyczki biurowe metalowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej, o długości 27 cm, do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	11

	147
	Nożyk do cięcia papieru w obudowie metalowej , ostrze łamane – 
18 mm, z prowadnicą, wyposażony w przycisk automatycznie blokujący pozycję ostrza /dł. ostrza 18mm/, w opakowaniu trzy zapasowe ostrza.
	szt.
	6

	148
	Nóż do kopert
	szt.
	11

	149
	Nóż metalowy, rękojeść stalowa i sztywne ostrze, przeznaczony szczególnie do obróbki drewna, z blokadą ostrza przy pomocy śruby gwarantujące pewne unieruchomienie ostrza, dwustronne ostrze CKB-1 w całości chowane w uchwycie.
	szt.
	2

	150
	Ostrze do noża metalowego, dwustronne z możliwością montażu w odwrotnym położeniu, wykonane ze stali narzędziowej, grubość ostrza 1 mm, długość ostrza 33 mm, szer. 18 mm, opakowanie zawiera 
2 ostrza.
	op.
	50

	151
	Ostrza segmentowe (18 mm) /op. 10 szt./
	op.
	15

	152
	Ofertówka B4 krystaliczna,  przeźroczysta, grubość 150 mikronów, miękka z klapką, która chroni dokumenty przed wypadaniem, z lewej strony wyposażona jest w perforację umożliwiającą wpięcie do segregatora /op. 10 szt./
	op.
	670

	153
	Ofertówka A4 krystaliczna,  przeźroczysta, grubość 150 mikronów, miękka z klapką, która chroni dokumenty przed wypadaniem, z lewej strony wyposażona jest w perforację umożliwiającą wpięcie do segregatora /op. 10 szt./
	op.
	280

	154
	Ofertówka A5, grubość 150 mikronów, przeźroczysta, wykonana 
z twardego PCV, gładka otwierana z dłuższego i krótkiego boku, 
z wycięciem na palec
	szt.
	155

	155
	Ofertówka A4, grubość 200 mikronów, przeźroczysta, wykonana 
z twardego PCV, gładka otwierana z dłuższego i krótkiego boku, 
z wycięciem na palec
	szt.
	7827

	156
	Okładki do bindowania - nieprzeźroczysta format A4, służące jako ostatnia strona oprawianych dokumentów,  gramatura 250 g/m2, wykonane z twardej tektury imitującej skórę, kolor, /op. 100 szt./
	op.
	18

	157
	Okładki do bindowania - przeźroczysta A4, grubość: 0,2 mm, gramatura 200 g/m2, /op. 100 szt./
	op.
	18

	158
	Ołówek automatyczny techniczny -  do pisania i kreślenia - końcówka, przycisk i klips wykonane z metalu - pod przyciskiem gumka - zaopatrzony  w system łatwego uzupełniania grafitów - sprężynujący grafit i miękka gumowana obsadka - chowana rurka prowadząca chroniąca końcówkę piszącą podczas przenoszenia, grubość grafitu 0,5 mm
	szt.
	130

	159
	Ołówek automatyczny techniczny - do pisania i kreślenia - końcówka, przycisk i klips wykonane z metalu - pod przyciskiem gumka - zaopatrzony  w system łatwego uzupełniania grafitów - sprężynujący grafit i miękka gumowana obsadka - chowana rurka prowadząca chroniąca końcówkę piszącą podczas przenoszenia, grubość grafitu 0,7 mm
	szt
	43

	160
	Ołówek zwykły HB  z gumką , z mocnego drewna, grafit odporny na złamania, klejony na całej długości
	szt.
	480

	161
	Pióro wieczne, na standardowe naboje, stalówka wykonana ze stali nierdzewnej, korpus i nasadka wykonana z trwałego nieprzezroczystego tworzywa sztucznego z niklowanymi lub metalowymi wykończeniami (klips, okuwka i obrączka)
	szt.
	5

	162
	Pisak, atrament na bazie wody, zmywalny z większości tekstyliów, nietoksyczny, z wentylowaną skuwką, doskonała mocna i odporna na nacisk końcówka fibrowa o grubości linii pisania 0,9-1mm, długość linii pisania powyżej 900 m – kolor
	szt.
	478

	163
	Pinezki niklowane i mosiężne, powlekane, bardzo trwałe /op.100szt/
	op.
	4

	164
	Plastelina, niebrudząca- w opakowaniu 8 kolorów
	op.
	1

	165
	Podkład A5 z klipem zamykany, wykonany z tworzywa PCV i sztywnej tektury, klip utrzymujący do 100 kartek, posiada uchwyt na długopis – kolor
	szt.
	8

	166
	Podkład A4 z klipem, wykonany z tworzywa PCV i sztywnej tektury, klip utrzymujący do 100 kartek, posiada uchwyt na długopis - kolor
	szt.
	22

	167
	Podkład A4 z klipem zamykany, wykonany z tworzywa PCV i sztywnej tektury, klip utrzymujący do 100 kartek, posiada uchwyt na długopis – kolor
	szt.
	22

	168
	Podkład na biurko - wym. 500 x 650 mm, wykonany z wysokiej jakości twardego, elastycznego plastiku, odporny na zarysowania, spód pokryty gąbką,  z dodatkową kieszenią z boku, z zaokrąglonymi rogami, kolor lub przeźroczysty
	szt.
	57

	169
	Biurwar - planer na biurko szer. 60 wys. 40 cm wykonany z papieru, klejenie bloku od dolnej krawędzi, cały blok podklejony od spodu sztywnym kartonem, z aktualnym kalendarzem na dwa lata, plan tygodniowy, miejsce na notatki /minimum 26 kart/
	szt.
	110

	170
	Poduszka do pieczątek - obudowa z tworzywa w kolorze tuszu. Górne wieczko poduszki posiada specjalny uchwyt ułatwiający otwieranie, rozm:16 x 9 cm, kolor
	szt.
	3

	171
	Poduszka do pieczątek - obudowa z tworzywa w kolorze tuszu. Górne wieczko poduszki ze specjalnym uchwytem ułatwiającym otwieranie, rozm:11 x7 cm, kolor 
	szt.
	32

	172
	Poduszka do pieczątek metalowych okrągła
	szt.
	6

	173
	Pojemnik na dokumenty - zestaw 6 pojemników na dokumenty formatu A4, pionowy, naścienny, z możliwością odczepiania od zestawu i wieszania na ścianie również pojedynczo, wykonane z wysokiej jakości plastiku, wymiary zestawu (SxWxG) 247x745x100 mm, kolor czarny
	kpl.
	9

	174
	Pojemnik-segragator tekturowy - stabilny, wykonany z recyklingowych materiałów, segregator stojący, składany, wym. 7,5x24x32 cm
	szt.
	100

	175
	Pojemnik na spinacze - magnetyczna pokrywa ułatwiająca wyjmowanie spinaczy, wym.: dł.: 43 mm x szer.: 43 mm x wys.: 70 mm, średnica otworu: 23 mm, w pojemniku 100 szt. spinaczy metalowych - w rozmiarze 30 mm
	szt.
	30

	176
	Pojemnik na czasopisma i magazyny, stabilny, wykonany z odpornego na pęknięcia i odkształcenia polistyrenu, format: wszystkie do C4, wymiary: 76 x 26 x 239 mm, wysokość tyłu: 257 mm - kolor
	szt.
	23

	177
	Przekładka 1/3 A4 kartonowa
	szt.
	580

	178
	Przekładki plastikowe A4 do segregatora, kolor, wykonane z plastiku, wzmocnione, kolorowe indeksy numerowane lub bez oznaczeń oraz pasek na karcie, multiperforacja, karty 1-6
	kpl.
	84

	179
	Przekładki kartonowe  formatu A4 numerowane, wykonane z grubego, białego kartonu 160 g/m2, wzmocnione, kolorowe  wypustki indeksowe numerowane, wzmocniony perforowany pasek na karcie informacyjno - opisowej, multiperforacja pasująca do każdego segregatora, karty 1-24
	kpl.
	118

	180
	Przekładki kartonowe  formatu A4, wykonane z grubego, białego kartonu 160 g/m2, wzmocnione, kolorowe  wypustki indeksowe numerowane, wzmocniony perforowany pasek na karcie informacyjno - opisowej, multiperforacja pasująca do każdego segregatora, karty 1-12
	kpl.
	46

	181
	Przekładki kartonowe  formatu A4, wykonane z grubego, białego kartonu 160 g/m2, wzmocnione, kolorowe  wypustki indeksowe numerowane, wzmocniony perforowany pasek na karcie informacyjno - opisowej, multiperforacja pasująca do każdego segregatora, karty 1-31
	kpl.
	56

	182
	Przekładki do segregatorów formatu A4 pionowy, wykonane z polipropylenu z nadrukiem 1-31, dziurkowanie 80 x 80 x 80 mm, ze stroną tytułową, Wymiary: wysokość x szerokość mm: 297 x 210/225, przeźroczyste
	kpl.
	50

	183
	Przybornik biurkowy /dymny, biały/, wielofunkcyjny, wykonany z przeźroczystego tworzywa akrylowego, posiadający 4 przegrody na akcesoria , 1 przegroda na karteczki o wymiarach ok.75 mm x 90 mm, 1 przegroda na wizytówki, pozostałe na gumki i artykuły piszące szer.: 140 mm, głębokość: 100 mm, wys.: 70 mm x dł.: 200 mm
	szt.
	100

	184
	Pudełko archiwizacyjne zbiorcze wykonane z wytrzymałej tektury falistej, mieszczące 5 segregatorów, zaopatrzone w pola do umieszczania napisów informacyjnych, kolor
	szt.
	2

	185
	Skrzynka wykonana z polipropylenu wyposażona w minimum 16 przegródek o różnych wymiarach, z zamykaną pokrywą z przeźroczystego poliwęglanu odpornego na pęknięcia, pokrywa posiada zabezpieczenia przed przypadkowym otwarciem oraz przesuwaniem drobnych przechowywanych elementów, wym. min. wys.55 mm x szer.300 mm x głębokość 250 mm, kolor
	szt.
	5

	186
	Rolka barwiąca IR- 40 T do kalkulatorów drukujących, kolor czerwono – czarny
	szt.
	10

	187
	Roller - pieczątka animizująca, makująca dane, rolka z nasadką zabezpieczającą przed przypadkowym użyciem, kolor
	szt
	10

	188
	Rozszywacz do wszystkich rodzajów zszywek
	szt.
	140

	189
	Segregator A4 z dźwignią, twarda tektura pokryta okleiną-ze wzorem marmurka, posiadający zaokrąglone rogi – szer. 8 cm 
	szt.
	230

	190
	Segregator A4 - grzbiet 5 cm z dźwignią, plastik ,oklejany na zewnątrz poliolefiną a z wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia
	szt.
	470

	191
	Segregator A4 - grzbiet 8 cm z dźwignią, plastik oklejany na zewnątrz poliolefiną a wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia
	szt.
	3188

	192
	Segregator A4 - grzbiet 2 cm, na dwa ringi (na dwa kółka), oklejany na zewnątrz poliolefiną a wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia 
	szt.
	10

	193
	Segregator A5 - 7,5 cm z dźwignią, oklejany na zewnątrz poliolefiną a wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie
	szt.
	16

	194
	Skoroszyt A4, plastikowy wykonany z miękkiej folii PP, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy wsuwany pasek opisowy
	szt.
	1300

	195
	Skoroszyt plastikowy zawieszany A4 z perforacją, wykonany z miękkiej folii PP, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy wsuwany pasek opisowy
	szt.
	3535

	196
	Skoroszyt z oczkiem, wykonany z tektury, gramatura 250 g/m2, biały, bez nadruku
	szt.
	765

	197
	Skoroszyt zawieszany wykonany z tektury o gramaturze 
250 g/m2, biały, bez nadruku
	szt.
	485

	198
	Skoroszyt zwykły pełny wykonany z tektury o gramaturze 250 g/m2 biały, bez nadruku
	szt.
	1015

	199
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 30 mm /op. 100 szt./
	op.
	1370

	200
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 50 mm /op. 100 szt./
	op.
	550

	201
	Spinacze krzyżowe metalowe rozm. 41 mm /op. 50 szt./
	op.
	14

	202
	Stojak na koperty metalowy wykonany z siatki kolor czarny
	szt.
	4

	203
	Sznurek kłębek – 3 dkg
	szt.
	403

	204
	Sznurek w rolce, wytrzymałość min. 100 kg, w rolce 50 mb
	szt.
	19

	205
	Dratwa 200 g., wykonana z włókien lnianych, impregnowana
	szt.
	3

	206
	Szuflada biurowa, dymna, wytrzymała na pęknięcia, format A4, wym.: dł.: 340 mm x szer. 245 mm x wys. 60 mm, posiadająca prowadnicę umożliwiającą układanie jednej szuflady na drugiej, gumowe podkładki antypoślizgowe, wycięcia ułatwiające wkładanie i wyjmowanie dokumentów
	szt.
	230

	207
	Szpilki do tablicy korkowej /op. 50 szt./
	op.
	27

	208
	Tablica magnetyczna wym. 150 x 100 cm, biała o właściwościach suchościeralno-magnetycznych, wykonana w ramie MDF, w kolorze srebrnym, w komplecie półka na markery oraz elementy mocujące
	szt
	1

	209
	Tablica magnetyczna wym 60 x 40 cm, biała o właściwościach suchościeralno-magnetycznych, wykonana w ramie MDF, w kolorze srebrnym, w komplecie półka na markery oraz elementy mocujące.
	szt.
	1

	210
	Taśma klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu szer.: 12 mm x 30 m
	szt.
	15

	211
	Taśma  klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu  szer.: 18 mm x 30 m
	szt.
	169

	212
	Taśma  klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu  szer.: 24 mm x 30 m
	szt.
	537

	213
	Taśma  klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu , szer.: 50 mm x 50 m
	szt.
	448

	214
	Taśma papierowa 57 mm x 30 m offset, rolki do kas i kalkulatorów,
	rolka
	18

	215
	Rolki kasowe termoczułe, papier bezpyłowy, bezdrzewny, bezchlorowy, wym. 57 mm x 30 m.
	rolka
	70

	216
	Taśma dwustronnie klejąca, pokryta silnie klejącym klejem kauczukowym, wym.: 50 mm x 25 m
	szt.
	51

	217
	Taśma dwustronnie klejąca, piankowa, biała, z podwójnie silikonową okleiną papierową, pokryta klejem kauczukowym, odporna na działanie promieni UV i rozpuszczalników, grubość 0,8 mm, wym.: 24 mm x 5 m
	szt.
	7

	218
	Taśma dwustronna akrylowa wym.: 15 mm x 10 m, grubość max 0,5 mm
	szt
	4

	219
	Taśma plastikowa pasująca do drukarki Dymo Letra Tag, pakowana w kasety, technologia druku termosublimacyjnego, wodoodporne, odporne na promieniowane UV, szer.12 mm x 4 m, kolor druku czarny tło białe.
	szt.
	10

	220
	Taśma pasująca do drukarki Dymo LabelPoint 250,  pakowana w kasety, technologia druku termosublimacyjnego, wodoodporne, odporne na promieniowane UV, szer.12 mm/7 m, kolor druku czarny tło białe, lub kolor druku biały tło czarne
	szt.
	7

	221
	Etykiety do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo, duże -rozmiar: 
13 mm x 25 mm / 1 x 1000 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2

	222
	Etykiety do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo, duże -rozmiar: 
19 mm x 51 mm / 1 x 500 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2

	223
	Etykiety do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo, duże -rozmiar: 
12 mm x 50 mm / 1 x 220 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2

	224
	Etykiety zwrotne adresowe do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  duże -rozmiar: 54 mm x 25 mm / 1 x 500 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2

	225
	Etykiety uniwersalne do drukarki Dymo LabelWrite 450 Duo, Rozmiar: 57 mm x 32 mm / 1 x 1000 etykiet / białe / usuwalne 
	op.
	2

	226
	Taśma  do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm. 6 mm x 7 m – biała
	szt.
	2

	227
	Taśma  do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm.6 mm x 7 m – przeźroczysta
	szt.
	2

	228
	Taśma  do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm.9 mm x 7 m – biała
	szt.
	2

	229
	Taśma do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm. 9 mm x 7 m – przeźroczysta
	szt.
	2

	230
	Taśma malarska - papierowa taśma malarska z klejem, do zabezpieczania i maskowania powierzchni przy malowaniu farbami rozmiar 25 m x 19 mm
	szt.
	447

	231
	Taśma malarska - papierowa taśma malarska z klejem, do zabezpieczania i maskowania powierzchni przy malowaniu farbami rozmiar 25 m x 48 mm
	szt.
	27

	232
	Taśma montażowa zbrojona dł. 10 m (szer. 48 mm) srebrna
	szt.
	2

	233
	Taśma pakowa, szara, wym. dł. 66 m x szer. 50 mm
	szt.
	104

	234
	Teczka do podpisu, 20 przekładek
	szt.
	14

	235
	Teczka do podpisu, zawierająca 24 karty z registrami i bocznym alfabetem wykonana z barwionego kartonu i posiadające 2 otwory, posiadająca okładkę twardą oprawioną okleiną introligatorską, łączenia okładki z bokiem wzmocnione nitami, grzbiet harmonijka umożliwiający przechowywanie dużej ilości dokumentów
	szt.
	2

	236
	Teczka wiązana, biała wym.: 32 x 22,5 cm wykonana z kartonu 
o gramaturze 350 g/m2, sztywna, z połyskiem, bez nadruku, równo składana
	szt.
	6986

	237
	Teczka wiązana A4 biała, wym.: 32 x 25 x 3,5 cm wykonana z litej tektury bezkwasowej ph 7,5 do 10, rezerwa alkaiczna > 0,4 mol/kg, 
o gramaturze od 160 do 800 g/m2, sztywna, bez nadruku, równo składana
	szt.
	1969

	238
	Teczka z gumką na haki wykonana z kartonu o gramaturze 
350 g/m2,bez nadruku
	szt.
	613

	239
	Teczka z gumką, kolor
	szt
	410

	240
	Teczka z ofertówkami A4 /30 szt.ofertówek w środku/
	szt.
	34

	241
	Teczka z rączką, wykonana z twardej tektury o grubości 2 mm, pokryta folią polipropylenową, rączka i zamek wykonane z tworzywa, przeznaczona do dokumentów do formatu A4, kolor
	szt.
	3

	242
	Teczka sztywna skrzydłowa na 2 rzepy /grzbiet 3,5cm/ oklejona na zewnątrz folią polipropylenową a wewnątrz papierem
	szt.
	60

	243
	Temperówka metalowa, wykonana ze stopu aluminium, z doskonałej jakości ostrzem ze stali nierdzewnej o bardzo wysokiej twardości.
	szt.
	105

	244
	Temperówka podwójna na duży i mały otwór, z doskonałej jakości ostrzem ze stali nierdzewnej o bardzo wysokiej twardości.
	szt.
	4

	245
	Tuba kartonowa do przechowywania dokumentów, rysunków itp., wykonana z kartonu w kolorze szarym, ścianka o grubości 2 mm, posiada 2 białe zatyczki plastikowe, średnica 6 cm, długość  65 cm
	szt
	20

	246
	Tusz uniwersalny, wodny do pieczątek ręcznych i samotuszujących 
z gumową i polimerową płytka stemplująca, z końcówka ułatwiającą nasączanie poduszek, nakrętka w kolorze tuszu poj. 25 ml, kolor
	szt.
	341

	247
	Tusz do stempli metalowych, olejowy, z końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek, nakrętka w kolorze tuszu, poj. 25 ml, kolor
	szt.
	40

	248
	Wąsy metalowe, do spinania dokumentów, wykonane z polipropylenu, dł. 150 mm, szer. 38mm /op. 25 szt/
	op.
	27

	249
	Wizytownik obrotowy na 400 wizytówek z  możliwością wypięcia i ponownego pięcia poszczególnych wizytówek, posiadający 200 dwustronnych kieszonek na wizytówki, w stabilnej metalowej podstawie z przekładkami alfabetycznymi A-Z, wymiary koszulek: 70 x 103 mm
	szt.
	1

	250
	Wkład pasujący do wszystkich modeli długopisów  Parker, metalowy, grubość końcówki 0,8 mm- kolor
	szt.
	12

	251
	Wkład wielkopojemny pasujący do wszystkich modeli długopisów ZENITH , grubość końcówki 0,8 mm - kolor
	szt.
	1232

	252
	Wkład pasujący do wszystkich modeli piór kulkowych Parker 0,5 mm, kolor
	szt.
	30

	253
	Wkład  pasujący do długopisów z pozycji 33 - kolor
	szt.
	424

	254
	Wkład wymienny do ołówka automatycznego, wysoka trwałość i elastyczność, odporny na złamanie, grafit 0,5 mm /op. 12 szt/
	op.
	106

	255
	Wkład wymienny do ołówka automatycznego, wysoka trwałość i elastyczność, odporny na złamanie, grafit 0,7 mm /op. 12 szt/
	op.
	28

	256
	Wkład żelowy pasujący do długopisów żelowych z pozycji 37, wypełniony szybkoschnącym tuszem pigmentowym  - kolor
	szt.
	974

	257
	Wkład pasujący do długopisów z pozycji 34 – kolor
	szt.
	249

	258
	Zakładki indeksujące plastikowe o wymiarach 12 x 43 mm, 
w opakowaniu, /4kolory, w każdym kolorze 35 szt. zakładek/
	op.
	882

	259
	Zakładki indeksujące plastikowe pojedyncze o wymiarach 25 x 43 mm w opakowaniu 50 zakładek, nie zasłaniające tekstu, połowa zakładki przeźroczysta, kolor
	op.
	58

	260
	Zakładki indeksujące papierowe o wymiarach 20 x 50 mm, 
w opakowaniu  /w 4 kolorach po 40 w każdym kolorze - 160 zakładek/
	op.
	451

	261
	Zakreślacz fluorescencyjny, trwały, zostawiony bez skuwki nie zasychający przez 4 h, posiadający właściwości regenerecyjne, nierozmazujący wydrukowanego tekstu,  grubość linii 2,0-5,0 mm, kolor
	szt.
	1006

	262
	Zeszyt 16 kartkowy, kratka
	szt.
	34

	263
	Zeszyt 32 kartkowy, kratka
	szt.
	59

	264
	Zeszyt 60 kartkowy, kratka
	szt.
	113

	265
	Zeszyt 80 kartkowy, kratka
	szt.
	56

	266
	Zeszyt 96 kartkowy, kratka
	szt.
	36

	267
	Zeszyt A4 96 kartkowy, kratka, zszywany, twarda oprawa
	szt.
	99

	268
	Zeszyt A4 Kołozeszyt posiadający przezroczyste, zewnętrzne okładki polipropylenowe, wyjmowane przekładki z pojemną kieszenią wewnętrzne, 200 stron, gramatura 80 g , z perforacją ułatwiającą wyrywanie kartek
	szt.
	6

	269
	Zwilżacz żelowy na bazie gliceryny, bezzapachowy, bezbarwny, antybakteryjny, pojemność 25 ml.
	szt.
	27

	270
	Zszywacz do 20 kartek, wykonany z metalu, spód i górny element ramienia pokryty plastikiem ,na zszywki 24/6, z 5 letnią gwarancją użyteczności
	szt.
	138

	271
	Zszywacz do 40 kartek, wykonany z metalu, spód i górny element ramienia pokryty plastikiem, na zszywki 24/6, z 5 letnią gwarancją użyteczności
	szt.
	20

	272
	Zszywacz do 60 kartek, części mechaniczne z metalu, 
z mechanizmem dźwigniowym umożliwiającym zszywanie bez wysiłku, ładowanie zszywek od przodu, na zszywki 9/8 - 10, 
z 5 letnią gwarancją.
	szt.
	51

	273
	Zszywacz do 100 kartek, metalowy o dużej wytrzymałości, zszywa zszywkami 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, wyposażony w gumowy spód zwiększający stabilność, z 5 letnią gwarancją.
	szt.
	16

	274
	Zszywacz mały, metalowy, zszywający jednorazowo do 10 kartek zszywkami nr 10 
	szt.
	57

	275
	Zszywacz długoramienny, do zszywania wzdłuż linii złożenia kartek, wykonany z metalu, posiadający antypoślizgową plastikową podstawkę, zszywający do 40 kartek, łatwa do regulacji prowadnica do formatów A6, A2, US i folio, skala całkowa i milimetrowa, z technologią precyzyjnego prowadzenia zszywki, zapobiegającą jej zacinaniu, ładowany od góry z blokadą zabezpieczającą przed zamknięciem zszywacza
	szt.
	1

	276
	Zszywacz młotkowy - uderzeniowy, metalowy do prac tapicerskich, wykończeniowych na zszywki o długości 6 - 10 mm
	szt.
	1

	277
	Zszywki zwykłe 24/6 mm, pasujące do większości zszywaczy dostępnych na rynku, pokryte specjalną powłoka galwaniczną zapobiegającą korozji, końcówki zszywek zaostrzone, by się nie zaginały i łatwiej przebijały zszywany plik, /op. 1000 szt./
	op.
	1452

	278
	Zszywki małe numer 10, pokryte powłoką galwaniczną, posiadające zaostrzone końcówki /op. 1000 szt./
	op.
	326

	279
	Zszywki duże 23/15 do110 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	10

	280
	Zszywki duże 23/13 do 90 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	15

	281
	Zszywki duże 23/10 do 60 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	19

	282
	Zszywki duże 23/8 do 40 kartek /op.1000 szt./
	op.
	26

	283
	Zszywki duże  9/12 mm  do 60-90 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	13

	284
	Zszywki duże 9/14 mm  do 80-110 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	19

	285
	Zszywki duże 9/17 mm do 110-140 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	5

	286
	Zszywki duże 9/20 mm do 140-170 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	15

	287
	Zszywki do zszywacza młotkowego długość 6 - 10 mm
	op.
	10

	288
	Folia bąbelkowa, dwuwarstwowa 60 gr/m2, wym.1,2 m x 100 m
	szt.
	3

	289
	Folia Strech ręczna standardowa grubość folii 23 mikrony o rozciągu maksymalnym 150%, nawijana na rolki tekturowe, szerokości 50 cm, waga min. 2 kg, charakteryzująca się dużą wytrzymałością na zerwanie, bezbarwna lub czarna
	szt.
	5


	290
	Folia gruba, przeźroczysta, grubość 200 mikronów o wym. 5 m x 4 m
	arkusz
	5

	291
	Woreczki strunowe 250 mm x 350 mm, bardzo mocne, przezroczyste, wykonane z polietylenu, z trwałą struną umożliwiającą wielokrotne otwieranie i zamykanie woreczka
	szt.
	300


	292
	Woreczki strunowe 200 mm x 120 mm, bardzo mocne, wykonane 
z polietylenu, z trwałą struną umożliwiającą wielokrotne otwieranie 
i zamykanie woreczka
	szt.
	500

	293
	Woreczki strunowe 230 mm x 150 mm, bardzo mocne, wykonane 
z polietylenu, z trwałą struną umożliwiającą wielokrotne otwieranie 
i zamykanie woreczka
	szt
	1000

	294
	Worki foliowe do niszczarki EBA 5146 C, grubość: 120 mikronów, o wym.: szer. 82 x 125 czarne, mocne z dwoma fałdami /wymiar całkowity fałdy z jednej strony 45cm/
	szt.
	450

	295
	Worki foliowe wym. 110 cm x 70 cm, grubość 200 mikronów - czarne, bardzo mocne z dwoma fałdami (wymiar całkowity fałdy z jednej strony 16 cm)
	szt.
	350

	296
	Serwetki do serwetników wy. 17 x 17 cm ząbkowane, gładkie, 1-warstwowe, białe, /op. 200 szt./
	op.
	20

	297
	Serwetki składane 33 x 33 cm + świąteczne /Boże Narodzenie/, 
3 warstwowe /op. 20 szt./
	op.
	50

	298
	Serwetki składane 33 x 33 cm, 3 warstwowe, kolor /op. 20 szt./
	op.
	20

	299
	Serwetki papierowe ozdobne, okrągłe o średnicy 20 cm, /opak.100 szt./
	op.
	30

	300
	Serwetki papierowe ozdobne, okrągłe o średnicy 24 cm, /opak. 100 szt./
	op.
	10

	301
	Serwetki papierowe ozdobne, okrągłe o średnicy 30 cm, /opak. 100 szt./
	op.
	20

	302
	Tacka papierowa, wym. 11 x 18 cm /op. 500 szt./
	op.
	20

	303
	Kubki plastikowe na napoje zimne, poj. 0,2l /op. 100 szt./
	op.
	500

	304
	Kubki plastikowe na napoje gorące, poj.0,2 l /op. 100 szt./, brązowe
	op.
	200

	305
	Filiżanki plastikowe na napoje gorące, brązowe, poj. 160 ml., /op. 50 szt./
	op.
	50

	306
	Łyżeczki plastikowe jednorazowe, małe. /op. 100 szt./
	op.
	30

	307
	Mieszadła plastikowe, jednorazowe, /op.1000 szt./
	op.
	5

	308
	Pojemniki plastikowe, jednorazowe, zamykane, na artykuły spożywcze, wym. 206 x 150 x 70 mm, /op. 50 szt./
	op.
	100

	309
	Reklamówki jednorazowe z folii HDPE, kolor folii - biała, grubość folii: 7 mikron wymiary szer.180 mm, długość 330 mm, zakładki boczne 2 x 20 mm, ilość sztuk w opakowaniu 200 szt.
	op.
	50

	310
	Talerzyki papierowe, jednorazowy, średnica 15 cm, opakowanie 100 szt.
	op.
	1


Ogólne wymagania:

· realizacja dostawy materiałów odbywać się będzie sukcesywnie na zlecenie przesłane faksem lub mailem przez pracownika Wydziału Administracyjnego,

· wielkość poszczególnych dostaw określona będzie każdorazowo na zleceniu,

· realizacja poszczególnych zamówień musi nastąpić w terminie 3 dni roboczych od przyjęcia zlecenia przez Wykonawcę,

· Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione materiały do siedziby Urzędu Miasta Rybnika, przy ul. Bolesława Chrobrego 2 i złożyć we wskazane miejsce magazynowe,

· zapłata następować będzie na podstawie faktur częściowych wystawionych przez Wykonawcę za każdą dostarczoną partię materiałów,

· Zamawiający określi kolorystykę poszczególnych asortymentów materiałów biurowych w każdorazowym zamówieniu,

· wszystkie dostarczone materiały muszą być w oryginalnych opakowaniach producentów, określających parametry dostarczonych materiałów języku polskim,

· określony w formularzu cenowym opis przedmiotu zamówienia zawiera minimalne wymagania, co oznacza, że Wykonawca może zaoferować towar charakteryzujący się lepszymi parametrami technicznymi,

· jeżeli towar nie spełnia określonych w specyfikacji wymogów Wykonawca zobowiązuje się do ich wymiany,

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości materiałów w poszczególnych asortymentach, 

· rzeczywiste ilości zamówienia poszczególnych materiałów mogą różnić się od podanych w SWIZ i będą zależne od rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiającego,

· na dostarczone urządzenia z pozycji 25, 39, 47, 57, 58, 74,140, 208, 209, 249, 270, 271, 272, 273, 274, 275, 276, Dostawca udzieli gwarancji, jaką dają ich producenci, lecz nie krótszej niż 12 m-cy liczone od daty dostarczenia urządzeń do siedziby Zamawiającego.
Klasyfikacja Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

30197644-2 
Papier kserograficzny

30190000-7   
Różny sprzęt i artykuły biurowe

30197630-1
Papier do drukowania
22990000-6 
Papier gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura w rodzaju używanych do celów graficznych

22850000-3
Skoroszyty i podobne wyroby

22816300-6
Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki
30192121-5
Długopisy kulkowe

22815000-6
Notatniki

30197100-7
Zszywki, gwoździki z szerokim łebkiem, pinezki kreślarskie

30192125-3
Pisaki
30197110-0
Klamry
30141200-1
Kalkulatory biurkowe
44424200-0
Taśma przylepna
19640000-4
Torebki i torby z odpadów i resztek polietylenu
33764000-3
Serwetki papierowe
Podwykonawstwo

1. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wskazać 
w ofercie, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić załącznik nr 1 do SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzach „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Brak w/w informacji oznaczać będzie, iż całość zamówienia będzie zrealizowana przez Wykonawcę.

2. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Umowa o podwykonawstwo – umowa w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane stanowiące część zamówienia publicznego, zawarta między wybranym przez Zamawiającego Wykonawcą a innym podmiotem (Podwykonawcą), a w przypadku zamówień publicznych na roboty budowlane także między Podwykonawcą a dalszym Podwykonawcą lub między dalszymi Podwykonawcami. 
Zamawiający informuje, że: 

1) nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych,

2) nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych,
3) nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7,

4) nie przewiduje aukcji elektronicznej,

5) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 

6) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 

7) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy,

8) zgodnie z art. 24 aa ustawy Prawo zamówień publicznych, dokona w pierwszej kolejności oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
III. Termin realizacji zamówienia: do 12 miesięcy od daty zawarcia umowy
IV. Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.
c) zdolności technicznej lub zawodowej. 
Wykonawca wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, co najmniej dwie dostawy każda o wartości minimum 100.000 PLN (sto tysięcy PLN) brutto  oraz każda obejmująca swoim zakresem dostawę materiałów biurowych i papieru ksero. 

W przypadku zamówień, których wartość została wyrażona w umowie w innej walucie niż PLN należy dokonać przeliczenia tej waluty na PLN przy zastosowaniu średniego kursu NBP na dzień zakończenia zamówienia (w przypadku zamówień rozliczanych wyłącznie 
w walutach innych niż PLN)
2. Warunek udziału w postępowaniu dotyczący zdolności technicznej i zawodowej dotyczący wykonanych dostaw musi być spełniony: 

1) przez Wykonawcę samodzielnie lub

2) przez minimum jeden podmiot (podwykonawcę) udostępniający doświadczenie samodzielnie; 

3) w przypadku podmiotów występujących wspólnie – samodzielnie przez minimum jednego 
z wykonawców występujących wspólnie. 

Nie jest dopuszczalne łączenie (sumowanie) wyżej wymaganego doświadczenia w ramach doświadczenia różnych podmiotów zaangażowanych w realizację zamówienia.
3. W sytuacji gdy Wykonawca polega na doświadczeniu grupy Wykonawców, której był członkiem (Konsorcjum), doświadczenie będzie oceniane w zależności od konkretnego zakresu udziału tego Wykonawcy, a więc jego faktycznego wkładu w prowadzenie działań, które były wymagane od tej grupy w ramach zamówienia publicznego wykazanego na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu.
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.
7. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale V, na zasadzie spełnia – nie spełnia.

8. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.
9. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o zamówienie publiczne.
V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów wymaganych od Wykonawców
A. Dokumenty i oświadczenia wymagane od wszystkich Wykonawców, które należy złożyć wraz z ofertą.

1. Formularz ofertowy.
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 2 do SIWZ.
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 3 do SIWZ.

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.
5. Pełnomocnictwo złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii w sytuacji:
1) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy,
2) podpisania oferty, względnie innych dokumentów składanych wraz z ofertą, przez osobę, dla której prawo do ich podpisania nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (np. wypisu z Krajowego rejestru sądowego) – pełnomocnictwo do podpisania oferty.
6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenia, 
o których mowa w punkcie 2 i 3 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
7. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 
w oświadczeniach, o których mowa w punkcie 2 i 3.
B. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej składane w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy („Zbiorcze zestawienie ofert”).
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Zamawiający zamieści informacje, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy w pliku o nazwie „Zbiorcze zestawienie ofert” na swojej stronie internetowej: http://bip.um.rybnik.eu 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie 
o przynależności braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy 
z Wykonawców. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.

C. Dokumenty i oświadczenia składane – na wezwanie Zamawiającego – przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona. 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia 
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu, tj.: 

wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 5 do SIWZ, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany będzie złożyć oświadczenia i dokumenty podmiotu, na zdolności lub sytuację którego Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. Wykonawca zobowiązany będzie złożyć dokumenty tego podmiotu potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie zdolności lub sytuacji, na których Wykonawca polegał w celu wykazania spełniania tych warunków.

Wymagania formalne dotyczące oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę
1. Dokumenty lub oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem. 

2. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.

3. Dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 
na język polski.
4. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

5. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz Rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 16 października 2018 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
6. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
7. W celu skorzystania z zapisów pkt 6, Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia stosownej rubryki w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 6.
VI. Informacje o sposobie porozumiewania się z zamawiającym
Opis sposobu przekazywania oświadczeń i dokumentów.

1. Z zastrzeżeniem postanowień zawartych w pkt 2, Zamawiający dopuszcza, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywała się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (nr faksu: 32 42 24 124) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną – adres 
e-mail: zam_pub@um.rybnik.pl. 

2. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów w trybie art. 26 ust. 1 lub ust. 3 lub 3a ustawy, oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć (złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie wskazanej przez Zamawiającego w wezwaniu. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda 
ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

5. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z treścią niniejszej SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania (pocztę elektroniczną) na adres zam_pub@um.rybnik.pl. 

Wyjaśnianie treści SIWZ

Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem. 

W celu umożliwienia udzielenia odpowiedzi na piśmie przed terminem składania ofert, zapytanie winno być złożone nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Zamawiający przekazuje treść zapytań i udzielonych wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając je na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania.

Zebranie Wykonawców

Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców.

Zmiany w treści SIWZ

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. Odpowiedzi na pytania oraz modyfikacje stanowią integralną treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, zamieszczając informację na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ oraz zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami wyznacza się następujące osoby:

- w zakresie merytorycznym: 


Marzena Kamińska

Wydział Administracyjny
- w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych:


Beata Gałuszka

Wydział Zamówień Publicznych

VII. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.
VIII. Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 
z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
IX. Opis sposobu przygotowania ofert
Pisemna oferta

Oferta powinna być przygotowana w formie pisemnej, w języku polskim i odpowiadać na przedstawione kwestie związane z przetargiem, według kolejności ujętej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Jedna oferta 

Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę.
Warunki formalne

Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, że jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą zostać podpisane przez wszystkie te osoby. Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost 
z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (np. wypisu z Krajowego rejestru sądowego) do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczony przez notariusza odpis stosownego pełnomocnictwa. Wszystkie dokumenty, oświadczenia sporządzone w językach obcych należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski.

Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.

Koszty udziału w przetargu.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty, 
z uwzględnieniem art. 93 ust. 4 ustawy.

Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie zgodne z treścią pkt 8 Formularza ofertowego (załącznik nr 1 do SIWZ) wraz z uzasadnieniem.

W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiający uzna zastrzeżone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawcę.
Poprawki w ofercie
Poprawki muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/ami osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy.

Oznaczenie ofert.

Ofertę należy włożyć do nieprzezroczystej koperty, oznaczonej następująco:
a) adresat:
Urząd Miasta Rybnika

Wydział Zamówień Publicznych (pokój 302)

ul. Bolesława Chrobrego 2, 44 - 200 Rybnik
b) zawartość:
oferta na:

Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero
c) dopisek:
NIE OTWIERAĆ PRZED: 22.05.2019 r. godz. 10:00
Wewnątrz tej koperty ma znajdować się kompletna oferta.

Na ofertę składają się następujące dokumenty:

· Oświadczenia i dokumenty opisane w rozdziale V pkt A w SIWZ.
X. SKŁADANIE OFERT I OTWARCIE OFERT
Termin składania ofert

Oferty należy składać w terminie do dnia 22.05.2019 r. do godz. 09:30 w Wydziale Zamówień Publicznych ul. Bolesława Chrobrego 2 pokój 302.

Istnieje możliwość przedłużenia terminu składania ofert w celu uwzględnienia przez Wykonawców wyjaśnień i uzupełnień przedstawionych przez Zamawiającego, będących odpowiedzią na pytania Wykonawców, złożone przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku złożenia oferty drogą pocztową o ważności jej złożenia będzie decydowała data wpływu do Zamawiającego. 

Oferty złożone po terminie.

Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które zostaną złożone po terminie składania ofert.

Zmiana i wycofanie ofert.

Wykonawcy mogą zmodyfikować lub wycofać swoje oferty jedynie za pomocą pisemnego zawiadomienia dostarczonego Zamawiającemu przed terminem składania ofert. Koperta zawierająca modyfikację powinna zostać oznaczona określeniem „Zmiana”.

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana po terminie składania ofert.

Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.05.2019 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego przy 
ul. Bolesława Chrobrego Nr 2, sala Nr 257.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Koperty oznaczone „Zmiana" zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Dane z ofert, których dotyczy wycofanie nie będą odczytane.

W pozostałych przypadkach Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie.

Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej http://bip.um.rybnik.eu informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

Jawność postępowania.

Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia (z wyjątkiem informacji, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa).

Oferty Wykonawców są jawne od chwili ich otwarcia.
XI. Sposób obliczania ceny ofertowej
1. Ceną ofertową jest kwota podana w załączniku nr 1 do SIWZ („Formularz oferty”) wynikająca 
z tabeli zawartej w „Formularzu oferty”. Cena ofertowa powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia opisane w SIWZ. Koszty te (podatki, opłaty celne, koszt dostawy do siedziby Zamawiającego i złożenie we wskazanym miejscu, dojazd, itd.) należy uwzględnić w cenach jednostkowych elementów składowych zamówienia.

2. Cena ofertowa nie podlega waloryzacji do końca realizacji przedmiotu zamówienia

3. Cenę ofertową i ceny jednostkowe  należy podać z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku (zasady zaokrąglania: poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).

4. Zamawiający nie będzie udzielać zaliczek na realizację zamówienia.

5. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

6. Wykonawca, składając ofertę (w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ) informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
XII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
Kryterium I
Cena









60%

Kryterium II
Termin realizacji pojedynczego zlecenia




10%

Kryterium III
 Certyfikat FSC lub PEFC lub Ecolabel




30%

Kryterium I Cena (C)– 60 pkt
Liczba przyznanych punktów dla poszczególnych ofert będzie obliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

          Cmax- Co

-----------------------------
   x 60 = liczba punktów dla danej oferty

        Cmax - Cmin

gdzie:

Cmax – cena maksymalna spośród złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

Cmin – cena minimalna spośród złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

Co – cena ocenianej oferty
W przypadku gdy w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu Zamawiający przyzna ofercie w kryterium cena 60 pkt.
Kryterium II Termin realizacji pojedynczego zlecenia (T) –10 pkt
W tym kryterium pod uwagę będzie brany zaoferowany termin dostawy pojedynczego zlecenia. Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający zastosuje następujące wyliczenie:

	Termin realizacji pojedynczego zlecenia
	Liczba punktów

	3 dni robocze
	0

	2 dni robocze
	10


Maksymalnie Wykonawca może uzyskać 10 pkt w niniejszym kryterium. 

Maksymalny termin realizacji pojedynczego zlecenia nie może być dłuższy niż 3 dni robocze 
(w przypadku zaoferowania dłuższego terminu, oferta zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Jeżeli Wykonawca poda termin krótszy niż 2 dni robocze Zamawiający do obliczenia punktów przyjmie 2 dni robocze. Jeżeli Wykonawca poda termin w niepełnych dniach, Zamawiający 
w celu obliczenia punktów będzie zaokrąglać termin w górę do pełnych dni (np. przy zaoferowanym terminie 2,5 dnia do obliczenia punktów przyjętych będą 3 dni robocze).

Kryterium III Certyfikat FSC lub PEFC lub Ecolabel (J) – 30 pkt

W kryterium pod uwagę będzie fakt, czy zaoferowany papier posiada certyfikat FSC lub PEFC lub Ecolabel. Liczba przyznanych punktów dla poszczególnych ofert będzie przyznawana następująco:

W przypadku gdy poszczególny oferowany asortyment posiada któryś z certyfikatów FSC, PEFC lub Ecolabel otrzymuje liczbę punktów zgodnie z tabelą. W przeciwnym razie otrzymuje 0 pkt. 

	Nr pozycji
	Asortyment
	Liczba punktów

	10
	Papier ksero formatu A3, I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153
(+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+-2) wilgotność: 4,0-5.0% /ryza 500 kartek/
	10

	11
	Papier ksero formatu A4 I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153
(+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+ -2) wilgotność: 4,0-5.0%  /ryza 500 kartek/
	20


2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Maksymalna liczba punktów, możliwych do uzyskania przez Wykonawcę, będąca sumą wszystkich kryteriów wynosi 100. 
4. Każda oferta nieodrzucona zostanie oceniona wg kryteriów opisanych w pkt 1 i otrzyma liczbę punktów (S) obliczoną wg wzoru: 
S = C + T + J
5. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów 
S obliczonych wg wzoru opisanego w pkt 4. Oceny dokonywać będą członkowie komisji przetargowej.

Sposób oceny ofert 
1. Zgodnie z art. 24 aa ustawy, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 
czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w SIWZ.
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, 
z zastrzeżeniem możliwości poprawy oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujących istotnych zmian 
w treści oferty. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki, wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona.

3. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która zostanie uznana za najkorzystniejszą (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SIWZ).

4. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych 
na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 ustawy (określonych w rozdziale V pkt C niniejszej SIWZ).
Poprawianie omyłek rachunkowych

W przypadku rozbieżności pomiędzy łączną ceną ofertową a wartością wynikającą z wyliczenia tabeli zawartej w formularzu oferty, jak i w przypadku rozbieżności w wyliczeniach poszczególnych pozycji zamówienia, Zamawiający uzna za prawidłowe ceny jednostkowe określone dla poszczególnych pozycji zamówienia. W takiej sytuacji Zamawiający we własnym zakresie dokona przeliczeń przyjmując cenę jednostkową podaną przez Wykonawcę i ilość podaną przez Zamawiającego w tabeli dla poszczególnego asortymentu i otrzymaną wartość potraktuje jako ostateczną cenę oferty.

Kryteria oceny ofert

Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają wymaganiom opisanym 
w niniejszej SIWZ. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriów wyboru określonych w ogłoszeniu o przetargu.

Unieważnienie postępowania

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust.1 Pzp.

O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze ofert 
w celu zawarcia umowy 
Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,

4)  unieważnieniu postępowania

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 1 i pkt 4 na stronie internetowej.
Umowa zostanie zawarta nie wcześniej niż w terminie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli 
w postępowaniu o udzielenie zamówienie została złożona tylko jedna.
XIV. Istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy
Wzór umowy o udzielenie zamówienia stanowi załącznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej
Zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej „ustawą” środki ochrony prawnej określone w Dziale VI (od art. 179 do art. 198g) przysługują:

· Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 
w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy,

· organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Prawo do wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje również Zamawiającemu oraz Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych – zwanego dalej „Prezesem Urzędu”.

Odwołanie

Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielnie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1. określenia warunków udziału w postępowaniu;

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3. odrzucenia oferty odwołującego

4. opisu przedmiotu zamówienia,

5. wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wymagania formalne odwołania

Odwołanie powinno:

· wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy,

· zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów,

· określać żądanie oraz

· wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby, w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zgodnie z art. 180 ust. 5 ustawy Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:
1. nie zawiera braków formalnych;

2. uiszczono wpis.

Terminy na wniesienie odwołania.

1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

3. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.
Przystąpienie do postępowania odwoławczego
Wykonawca zgodnie z art. 185 ust. 2 ustawy może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Zamawiający lub Odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy.
Odpowiedź na odwołanie.

Zgodnie z art. 186 ustawy Zamawiający ma możliwość wniesienia odpowiedzi na odwołanie. Odpowiedź ta może zostać wniesiona w formie pisemnej lub ustnie do protokołu. Zamawiający może uwzględnić odwołanie w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu. W takiej sytuacji Izba jest zobligowana umorzyć postępowanie odwoławcze za wyjątkiem sytuacji, gdy w postępowaniu wywołanym wniesieniem odwołania po stronie Zamawiającego przystąpił inny Wykonawca i działając na podstawie art. 186 ust. 3 ustawy wniesie sprzeciw przeciwko uwzględnieniu odwołania w całości. W takiej sytuacji Izba rozpoznaje wniesione odwołanie. W przypadku uwzględnienia przez Zamawiającego części zarzutów przedstawionych w odwołaniu i wycofania pozostałych zarzutów przez odwołującego, Izba może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie Wykonawcy, pod warunkiem że w postępowaniu odwoławczym po stronie Zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden Wykonawca albo Wykonawca, który przystąpił po stronie Zamawiającego nie wniósł sprzeciwu wobec uwzględnienia części zarzutów. W takim przypadku Zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu w zakresie uwzględnionych zarzutów.
Cofnięcie odwołania
Na podstawie art. 187 ust. 8 ustawy, odwołujący może cofnąć odwołanie do czasu zamknięcia rozprawy, w takim przypadku Izba umarza postępowanie odwoławcze. Jeżeli cofnięcie odwołania nastąpi przed otwarciem rozprawy, odwołującemu zwraca się 90% wpisu.
Unieważnianie umów i nakładanie kar finansowych

Zgodnie z art. 192 ust. 3 ustawy Izba może, jeżeli umowa w sprawie zamówienia publicznego została zawarta oraz zachodzi jedna z przesłanek, o których mowa w art. 146 ust. 1 ustawy:

1. unieważnić umowę; albo

2. unieważnić umowę w zakresie zobowiązań niewykonalnych i nałożyć karę finansową 
w uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy nie jest możliwy zwrot świadczeń spełnionych na podstawie umowy podlegającej unieważnieniu; albo

3. nałożyć karę finansową albo orzec o skróceniu czasu obowiązywania umowy w przypadku stwierdzenia, że utrzymanie umowy w mocy leży w ważnym interesie publicznym; albo

Jeżeli umowa w sprawie zamówienia publicznego została zawarta w okolicznościach dopuszczonych 
w ustawie Izba może stwierdzić naruszenie przepisów ustawy (art. 192 ust. 3 pkt 3 ustawy). Kary finansowe nakłada się na Zamawiających w wysokości do 10% wartości wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie (art. 193 ustawy) lub do 5% wartości wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisu art. 94 ust. 1 i 2 albo art. 183 ust. 1, które nie było połączone z naruszeniem innego przepisu ustawy (art. 194 ustawy).

Skarga

Na wyrok Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienia kończące postępowanie odwoławcze stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby, bądź miejsca zamieszkania Zamawiającego, wnoszona za pośrednictwem Prezesa KIO.

Skargę wnosi się w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce operatora publicznego jest równoznaczne 
z jej wniesieniem.

Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać:

· oznaczenie zaskarżonego orzeczenia,

· przytoczenie zarzutów z ich zwięzłym uzasadnieniem,

· wskazanie dowodów,

· wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

Prawo wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje również Prezesowi Urzędu w terminie 21 dni od daty wydania orzeczenia.

Rybnik, dnia 08.05.2019 r.
Załączniki:
- załącznik nr 1 - wzór formularza oferty
- załącznik nr 2 - wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania
-
załącznik nr 3 - wzór oświadczenia dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu

- załącznik nr 4 - oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności do grupy kapitałowej
- załącznik nr 5 - wzór wykazu wykonanych dostaw

- załącznik nr 6 - wzór umowy
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	Z ogólnej liczby stron
	


(pieczęć Wykonawcy)
ZAŁĄCZNIK Nr 1 - Formularz oferty

przetarg nieograniczony: 

Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero

Wykonawca / nazwa firmy : 
  . . . .  . . .  . . .  . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

adres firmy : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

kod, miejscowość, ulica, województwo
Numer telefonu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .        Numer Fax : . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . 
e-mail : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . .

Wykonawca jest mikro, małym lub średnim przedsiębiorcą (zaznaczyć właściwe X):
 FORMCHECKBOX 

TAK
 FORMCHECKBOX 

NIE
Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422):

Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny (kwota przyjętych pieniędzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywów i pasywów firmy) poniżej 2 mln EUR.

Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR.

Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR. 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
za cenę brutto .................................................................... zł

w tym uwzględniono podatek VAT.
Na powyższe wynagrodzenie składają się następujące elementy:
	Lp.
	Asortyment
	jednostka
	ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

(iloczyn wartości poszczególnych wierszy kolumny

D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Papier ozdobny - karton A4 - gramatura 250g/m2 -seria kartonów ozdobnych, odznaczających się szeroką paletą kolorów i faktur, przeznaczonych do stosowania do wydruku dyplomów, zaproszeń, wizytówek, a także jako okładki do wszelkiego typu opracowań, wybrana faktura, /op. 20 arkuszy/
	op.
	10
	
	

	2
	Papier do plotera A0 gramatura 80 g/m2, szer.: 914 mm /50 m/
	rolka
	27
	
	

	3
	Papier do plotera powlekany gramatura 140 g/m2, szer. 914 mm /30 m
	rolka
	3
	
	

	4
	Papier do plotera gramatura 120 g, szer. 914 mm x 40 m
	rolka 
	3
	
	

	5
	Papier do plotera gramatura 180 g, szer. 914 mm x 30 m
	rolka
	3
	
	

	6
	Papier do plotera A1 gramatura 80 g/m2, szer.: 594 mm /50 m/
	rolka
	9
	
	

	7
	Papier do plotera (A1+) gramatura 80 g/m2, szer.: 610 mm /50 m/
	rolka 
	1
	
	

	8
	Papier do plotera A2 gramatura 80 g/m2, szer.: 420 mm /50 m/
	rolka
	9
	
	

	9
	Papier do plotera A3 gramatura 80 g/m2, szer.: 297 mm
/50 m/
	rolka
	16
	
	

	10
	Papier ksero formatu A3, I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153 (+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+-2) wilgotność: 4,0-5.0% /ryza 500 kartek/
	ryza
	330
	
	

	11
	Papier ksero formatu A4 I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153 (+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+ -2) wilgotność: 4,0-5.0%  /ryza 500 kartek/
	ryza
	8330
	
	

	12
	Papier ksero A4  gramatura 120 g/m2 /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	10
	
	

	13
	Papier ksero A4  gramatura 160 g/m2 /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	12
	
	

	14
	Papier ksero A4 gramatura 200 g/m2  /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	7
	
	

	15
	Papier ksero A4 gramatura 250 g/m2  /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	12
	
	

	16
	Papier ksero A3  gramatura 120 g/m2 /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	4
	
	

	17
	Papier ksero A3 gramatura 200 g/m2  /ryza 250 kartek/, do drukarek atramentowych i laserowych, biały
	ryza
	4
	
	

	18
	Papier ksero A4 gramatura 80 g/m2 - kolor /ryza 500 kartek/
	ryza
	110
	
	

	19
	Papier ksero A4 gramatura 120 g/m2 - kolor  /ryza 250 kartek/
	ryza
	20
	
	

	20
	Papier ksero A4 gramatura 210 g/m2 - kolor /ryza 250 kartek/
	ryza
	20
	
	

	21
	Papier A3  gramatura  80 g/m2- kolor /ryza 500 kartek/
	ryza
	7
	
	

	22
	Papier do faxu, wym. 210 mm x 30 m, wykonany 
z papieru termoczułego o gramaturze 55 +/-5g/m2
	rolka
	10
	
	

	23
	Papier szary, gramatura 80 g/m2, wym. arkusza: 1300 mm x 1000 mm /10 kg ok.70 arkuszy/
	rolka
	25
	
	

	24
	Atrament w butelce, poj. 30 ml., przeznaczony do stosowania w piórach z tłokowym systemem zapełniania lub konwerterem, kolor
	szt.
	1
	
	

	25
	Bindownica grzebieniowa, do oprawy w grzbiety plastikowe, posiadająca lekko działający mechanizm rozciągania grzbietów, ergonomiczną dźwignię do dziurkowania, duży pojemnik na odpady, 

z tyłu dodatkowy dziurkacz (na 4 okrągłe dziurki), nóżki antypoślizgowe, po prawej stronie urządzenia miarka pozwalająca dopasować wielkość grzbietu(spiralek), pokrętło do regulacji marginesu, ogranicznik marginesu regulowany w całości, ilość dziurkowanych kartek na raz 12, ilość oprawianych kartek 350, posiadająca 21 noży, urządzenie musi posiadać dwuletnią gwarancję oraz instrukcję obsługi w języku polskim.
	szt
	1
	
	

	26
	Blok kostka klejony na jednym boku o wym. 8,5 x 8,5cm, biały /bloczek 500 kartek/
	szt.
	490
	
	

	27
	Blok kostka klejony na jednym boku o wym. 8,5 x 8,5cm, kolorowy /bloczek 500 kartek/
	szt.
	30
	
	

	28
	Blok listowy A4/100 k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	200
	
	

	29
	Blok biurowy A5/100 k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	168
	
	

	30
	Blok  do flipczartu gramatura papieru 70-80 g/m2, wym. 650 x 1000 mm, 50 kartek, gładki biały
	szt.
	20
	
	

	31
	Brelok do kluczy, plastikowy z wkładką opisową wym. 6 x 2,2 cm, z wyjmowanym okienkiem wym.3,5 x 1,5 cm, kolor
	szt.
	300
	
	

	32
	Cienkopis, z końcówką oprawioną w metal, odporną na złamania i rozwarstwienia o grubości linii pisania 0,4 mm, tuszem na bazie wody, z oprawą w kolorze tuszu, z wentylowaną skuwką zapobiegającą wysychaniu tuszu, kolor
	szt.
	1130
	
	

	33
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, nieprzeźroczystą obudową z gumowym uchwytem, grubość linii pisania 0,7 mm, kolor
	szt.
	5416
	
	

	34
	Długopis na sprężynce, z wymiennym wkładem, z samoprzylepną podstawką utrzymującą długopis w pozycji pionowej, sprężynka  bardzo rozciągliwa, do ok.1 m, kolor
	szt.
	461
	
	

	35
	Długopis automatyczny, z wymienny wkładem wielkopojemnościowym, w obudowie metalowej, wykończenie niklowane lub metalowe (klips, okuwka i obrączka) szerokość linii pisania 0,7 mm, długość linii pisania: 1500 m – kolor
	szt.
	868
	
	

	36
	Długopis żelowy, z wymiennym wkładem żelowym, przeźroczystą obudową umożliwiającą kontrolę zużycia tuszu, gumowym uchwytem w kolorze tuszu, wodoodpornym tuszem, umożliwiający pisanie na odwrocie papieru samokopiującego, grubość linii pisania 0,35 mm długość linii pisania 800 m, kolor
	szt.
	886
	
	

	37
	Dziurkacz do 20 kartek, z wysuwanym ogranicznikiem ze wskaźnikiem środka strony, wykonany ze stali tłoczonej, lakierowane wykończenia z tworzyw sztucznych
	szt.
	107
	
	

	38
	Dziurkacz do 65 kartek, z wysuwanym ogranicznikiem ze wskaźnikiem środka strony, wykonany ze stali tłoczonej, lakierowane wykończenia z tworzyw sztucznych
	szt.
	30
	
	

	39
	Drukarka przenośna Dymo, z akumulatorkiem z możliwością podłączenia do komputera PC w celu personalizacji etykiet, z możliwością tworzenia etykiet Dymo D1 o szerokości 1/4", 3/8", 1/2"6,9,12 mm w różnych kolorach, z dużym ekranem, z możliwością wyboru 6 rozmiarów czcionek,7 stylów tekstu, 8 obramowań oraz funkcją podkreślania, w opakowaniu elektroniczna drukarka etykiet, akumulator, kabel USB, kaseta startowa z etykietami D1, instrukcja obsługi, ładowarka i karta gwarancyjna
	szt.
	1
	
	

	40
	Dyspenser do taśm stacjonarny do taśm o maksymalnych wymiarach 33 mm x 19 mm, wraz z taśmą
	szt. 
	10
	
	

	41
	Dyspenser do taśmy pakowej
	szt.
	2
	
	

	42
	Etykiety samoprzylepne, białe, do drukarek atramentowych, laserowych i kopiarek, stopień bieli - CIE 150, gramatura 143 g/m2, format A4 mieści 56 etykiet o wym. 52,5 x 21.2 mm, /op. 100 arkuszy/
	op.
	5
	
	

	43
	Etykiety samoprzylepne, białe format A4 mieści 10 etykiet o wym. 105 x 57 mm, do wszystkich rodzajów drukarek oraz kserokopiarek /op. 100 arkuszy/
	op.
	6
	
	

	44
	Etykiety, paski opisowe, pętlowe, wodoodporne, wym. ok. 1,5 cm x 25 cm, /op. 100 szt./
	op.
	6
	
	

	45
	Folder poszerzany A4 z klapką zabezpieczającą dokumenty przed wypadaniem, ze składanym paskiem perforowanym pasującym do każdego segregatora, grubość folii 200 mikronów, z wymiennym etykietami do opisu, mieszczący do 150 kartek, /op. 3 szt./
	op.
	45
	
	

	46
	Ekierka-przeźroczysta, z trwałą i czytelną podziałką wymiary: 45 stopni, dł.: 20cm
	szt.
	2
	
	

	47
	Flipczart na trójnogu, z powierzchnią suchościeralną o właściwościach magnetycznych, konstrukcja aluminiowa w kolorze popielatym z szarymi wykończeniami, wyposażony w specjalną półkę na akcesoria(na całej szerokości) oraz unoszony uchwyt na arkusze papieru, na stabilnym trójnożnym stojaku o regulowanej wysokości - max. 186 cm., wym. tablicy 70 x 100 cm
	szt
	1
	
	

	48
	Folia do laminacji A3, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 100 mikronów /op.100 szt./
	op.
	2
	
	

	49
	Folia do laminacji A3, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 200 mikronów /op.100 szt./
	op.
	2
	
	

	50
	Folia do laminacji A4, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 100 mikronów  /op.100 szt./
	op.
	9
	
	

	51
	Folia do laminacji A4, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość 2 x 175 mikronów  /op.100 szt./
	op.
	4
	
	

	52
	Folia do laminacji wym. 65 mm x 96 mm, błyszcząca przeźroczysta, antystatyczna, grubość 100 mikronów. /op. 100 szt./
	op.
	12
	
	

	53
	Folia do laminacji A5 -  grubość 100 mikronów. wym. 154 x 216 mm /op.100 szt./
	op.
	3
	
	

	54
	Marker do CD/DVD, z  miękką okrągłą końcówką grubość 1 mm, posiadający trwały niezmywalny tusz odporny na działanie światła i wody, o neutralnym zapachu, nieścieralny i wodoodporny po wyschnięciu /kolor/
	szt.
	39
	
	

	55
	Foliopis - marker do foli posiadający tusz niezmywalny odporny na światło, wodę, o wysokim stopniu nieprzezroczystości, umożliwiający pisanie na szkle, na plastiku, z końcówką 0,3 mm, kolor
	szt.
	268
	
	

	56
	Gąbka magnetyczna do tablic suchościeralnych
	szt.
	7
	
	

	57
	Gilotyna krążkowa, posiadająca ruchomy ogranicznik, kątomierz i podziałkę milimetrową. Długość cięcia 330 mm, przecinającą do 6 kartek, wyposażona w kartę gwarancyjną oraz dodatkowo w dwa noże.
	szt
	1
	
	

	58
	Gilotyna biurowa nożycowa do formatu A3, z ostrzem ze stali nierdzewnej z możliwością cięcia kartonu, plastikowych okładek i cienkich płyt piankowych, tnie jednorazowo do 40 arkuszy (80 g) A3, posiadająca szablony i podziałkę milimetrową, z ruchomym ogranicznikiem formatu co umożliwia dokładne przygotowanie dokumentów do cięcia, zaopatrzona w plastikową osłonę noża z ręcznym dociskiem zapewniająca bezpieczeństwo pracy, długość linii cięcia 430 mm, wym. stołu roboczego 430 x 630 mm, skala pomiarowa w mm i cal.
	szt.
	2
	
	

	59
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 4 mm, format A4, kolor /op.100 szt./
	op.
	2
	
	

	60
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 6 mm, format A4, kolor /op. 100 szt/
	op.
	2
	
	

	61
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 8 mm, format A4, kolor /op.100 szt./
	op.
	2
	
	

	62
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 10 mm, format A4, kolor /op. 100 szt./
	op.
	11
	
	

	63
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 12 mm, format A4, kolor /op.100 szt./
	op.
	2
	
	

	64
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 14 mm, format A4, kolor /op.100 szt./
	op.
	2
	
	

	65
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 16 mm, format A4, kolor /op. 100 szt./
	op.
	3
	
	

	66
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 19 mm, format A4, kolor /op. 100 szt./
	op.
	4
	
	

	67
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 25 mm, format A4, kolor /op. 50 szt./
	op.
	1
	
	

	68
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 32 mm, format A4, kolor /op. 50 szt./
	op.
	3
	
	

	69
	Grzbiet wsuwany, rozmiar 12 mm, posiadający zaokrąglone końce ułatwiające wkładanie dokumentu, op. 25 szt., kolor
	op.
	2
	
	

	70
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 38 mm, kolor /op. 50 szt./
	op.
	4
	
	

	71
	Gumka, miękka do usuwania pasteli, ołówka, nie niszcząca struktury papieru, o wym. ok.. 50x19x12 mm
	szt.
	206
	
	

	72
	Gumka recepturka, szeroka o zwiększonej zawartości masy kauczukowej, o średnicy 100 mm /op. 100 szt./
	op.
	160
	
	

	73
	Gumka recepturka, mała o zwiększonej zawartości masy kauczukowej, o średnicy 40 mm /op. 100 szt./
	op.
	30
	
	

	74
	Kalkulator - posiadający 12-pozycyjny wyświetlacz, podwójną pamięć, zaokrąglanie wyników, obliczanie marży, cofanie ostatnio wprowadzanej pozycji, klawisz podwójnego zera, zasilanie baterią słoneczną, plastikowe klawisze, wymiary ok.: 205 x 159 x 27 mm
	szt.
	40
	
	

	75
	Kalka maszynowa A3, op. 100 arkuszy
	op.
	1
	
	

	76
	Kalka techniczna A4, o dużej przezroczystości i gładkiej powierzchni, odpornej na wielokrotne wymazywanie i skrobanie korekcyjne, nie żółknąca, gramatura 90/95 g/m2 
	arkusz
	20
	
	

	77
	Kartoteka, pojemnik do segregowania danych zapisanych na kartkach A4, karty umieszczane poziomo, wyposażona w dwie polisterynowe przekładki z plastikowymi, przesuwanymi indeksami i etykietami, wyposażona w gumowe nóżki, wykonana z wysokiej jakości plastiku, pojemność ok. 1300 kart, wymiary 325x140x347 mm
	szt.
	2
	
	

	78
	Klej dwuskładnikowy, szybkoschnący, szary, poj. 70 ml
	szt.
	10
	
	

	79
	Klej dwuskładnikowy, szybkoschnący, przeźroczysty, poj. 70 ml
	szt.
	10
	
	

	80
	Klej rozpuszczalnikowy Butaprem, przeznaczony do łączenia gumy, skóry naturalnej i sztucznej, tkanin, ceramiki, szkła, filcu, drewna, nie plamiący łączonych powierzchni, do stosowania na zimno, poj. 100 ml.
	szt.
	5
	
	

	81
	Klej cyjanoakrylowy - bezbarwny, do błyskawicznego klejenia metalu, gumy, szkła, porcelany, ceramiki, plastyku, drewna, materiałów porowatych, itp., w tubce umożliwiającej postawienie kleju w pozycji pionowe oraz umożliwiającej łatwe dozowanie kropla po kropli, poj. 
20 ml.
	szt.
	22
	
	

	82
	Klej w sztyfcie, wysokiej jakości klej biały biurowy, niebrudzący, bezbarwny, bezwonny posiadający atest PZH oraz 3 letnią gwarancję przydatności do użycia, do klejenia papieru, tektury, poj. 22 g. 
	szt.
	1179
	
	

	83
	Klej wikolowy, o poj. 0,2 l, przeznaczony do klejenia drewna z drewnem
	szt.
	5
	
	

	84
	Klipy biurowe małe - 19 mm, wykonane z metalu, 
o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	140
	
	

	85
	Klipy biurowe małe – 25 mm, wykonane z metalu, 
o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	39
	
	

	86
	Klipy biurowe małe – 32 mm, wykonane z metalu, 
o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	132
	
	

	87
	Klipy biurowe duże – 51 mm, wykonane z metalu, 
o wysokiej trwałości /op. 12 szt./
	op.
	90
	
	

	88
	Klipsy archiwizacyjne plastikowe do trwałego spinania dokumentów, rozstaw otworów 80 mm w białym kolorze, /op. 50 szt./
	op.
	45
	
	

	89
	Koperta  z folią bąbelkową K20  rozmiar wewnętrzny 350 x 470 mm - biała, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert  
	szt.
	70
	
	

	90
	Koperta  z folią bąbelkową G-17 rozmiar wewnętrzny 240 x 340 mm  - biała, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert
	szt.
	146
	
	

	91
	Koperta z filią bąbelkową na płyty CD rozmiar wewnętrzny 170 x 155 mm, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert
	szt
	2058
	
	

	92
	Koperta z folią bąbelkową D14 rozmiar wewnętrzny 180 x 265 mm - biała, pasek samoklejący na klapce koperty, szeroki zgrzew na bokach i dnie kopert   
	szt.
	2050
	
	

	93
	Koperta B5 biała, samoprzylepna z paskiem /op. 250 szt./
	op.
	55
	
	

	94
	Koperta B5 szara samoprzylepna z paskiem /op. 250 szt./
	op.
	10
	
	

	95
	Koperta C3 biała, samoprzylepna z paskiem 
	szt.
	110
	
	

	96
	Koperta C3 szara, samoprzylepna z paskiem 
	szt.
	765
	
	

	97
	Koperta C4 biała, samoprzylepna z paskiem 
	szt.
	12250
	
	

	98
	Koperta C4 szara, nieprzylepna  /op. 250 szt./
	op.
	62
	
	

	99
	Koperta C4 szara, samoprzylepna z paskiem /op. 250 szt./
	op.
	31
	
	

	100
	Koperta C4 biała, samoprzylepna wym. 229 x 324 mm, prawe okno /op. 250 szt./
	op.
	6
	
	

	101
	Koperta biała samoprzylepna C4 z rozszerzanymi bokami i spodem wym.: 229 x 324, gramatura papieru 120 g, posiada pasek samoklejący
	szt.
	2755
	
	

	102
	Koperta C6 biała samoprzylepna /op.1000 szt./
	op.
	67
	
	

	103
	Koperta C6 samoprzylepna z okienkiem prawym wym. 45 mm x 90 mm /op. 1000 szt./
	op.
	1
	
	

	104
	Koperta C6/5 do automatycznego pakowania, rozm. 229 x 114 mm, z oknem roz. 45 mm x 90 mm gram. 90 g/m2, klejenie na mokro /NK/, /op. 1000 szt./
	op.
	155
	
	

	105
	Koperta DL, biała /op. 500 szt./
	op.
	5
	
	

	106
	Koperta DL biała z okienkiem prawym, wym. okna: 100 x 34 mm, wym. koperty 110 x 220 mm, /op. 250 szt./
	op.
	125
	
	

	107
	Koperta DL biała z oknem prawym, wym.: 90 x 45 mm /op. 250 szt./
	op.
	78
	
	

	108
	Koperta osobowa, biała format B5, z miejscem na wpis serii, nazwy organu oraz danych osobowych, klejona z góry /po dłuższym boku/
	szt.
	4000
	
	

	109
	Korektor w płynie, szybkoschnący, idealnie kryjący, bezzapachowy i odporny na światło, posiadający gąbkę korygującą, niepozostawiający śladów ani cieni na kserokopiarkach i faxach, poj. 20ml
	szt.
	50
	
	

	110
	Korektor w piórze, szybkoschnący, dobrze kryjący z metalową końcówką, poj. 9 ml.
	szt.
	12
	
	

	111
	Korektor w taśmie, silikonowa taśma + dodatkowy wkład, wytrzymała na zerwanie i wilgoć, umożliwiająca natychmiastowe pisanie, nie pozostawiająca śladów i cieni na kserokopiarkach i faksach, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, wym. taśmy 4,2 mm x 14 m, posiadający 2 lata gwarancji użyteczności
	szt.
	300
	
	

	112
	Koszulka A4 - krystaliczna, przeźroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, grubość folii 75 mikronów, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg, op.100 szt.
	op.
	214
	
	

	113
	Koszulka A4 - krystaliczna, przeźroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, grubość folii 120 mikronów, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg, /op.100 szt./
	op.
	103
	
	

	114
	Koszulka A5 - krystaliczna, przezroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, grubość folii 75 mikronów, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg  /op. 100 szt./
	op.
	6
	
	

	115
	Koszulka maxi , przeźroczysta, mieszcząca do 60 kartek papieru o gramaturze 90 g/m2, pasująca do każdego segregatora z multiperforacją, wykonana z folii polipropylenowej, grubość 120 mikronów, /op. 25 szt./
	op.
	41
	
	

	116
	Koszulka na płytę CD, z polipropylenu do przechowywania płyt CD/DVD z powłoką ochronną, posiadająca dziurkowania do przechowywania w segregatorze, /op. 10 szt./
	op.
	6
	
	

	117
	Kredki ołówkowe komplet 12 szt. o żywych kolorach, w oprawie drewnianej wysokiej jakości z mocnego drewna, wytrzymałe na złamania rysiki, w kartonowym pudełku
	op.
	2
	
	

	118
	Kredki ołówkowe grube komplet 12 szt. o żywych kolorach, w oprawie drewnianej wysokiej jakości z mocnego drewna, wytrzymałe na złamania rysiki w rozmiarze XXL, w kartonowym pudełku
	op.
	1
	
	

	119
	Kredki świecowe z tworzywa sztucznego, niebrudzące, nietoksyczne, produkt bezpieczny dla dziecka komplet 12 szt., w kartonowym pudełku
	op.
	1
	
	

	120
	Kredki fluoroscencyjne, drewniane, kolor żółty, zielony, różowy
	szt.
	14
	
	

	121
	Linijka 20 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	60
	
	

	122
	Linijka 30 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	70
	
	

	123
	Linijka 40 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	4
	
	

	124
	Linijka 50 cm, z przeźroczystego polistyrenu wysokiej jakości o optymalnej giętkości; gwarantowana dokładność nadruku skali, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	4
	
	

	125
	Linijka 100 cm - metalowa z gumka antypoślizgową, z wysokim uchwytem
	szt
	3
	
	

	126
	Magnesy na tablicę ,umożliwiają mocowanie rysunków, dokumentów, opakowanie zawiera magnesy w kolorze białym, średnica magnesu 2 cm /op. 10szt./
	op.
	65
	
	

	127
	Marker do bloków flipchart, posiadający atrament na bazie wody, bezwonny, nietoksyczny, nie przebija na drugą stronę papieru, posiadający skuwkę wentylowaną, z końcówką okrągłą 1-3 mm, kolor
	szt
	6
	
	

	128
	Marker suchościeralny do tablic, odporny na wysychanie, na bazie spirytusu, szybkoschnący, grubość linii pisania 1,5 - 3,0 mm - /op. 4 kolory/
	op.
	22
	
	

	129
	Marker lakierowy posiadający końcówkę o grubości: 2-4 mm, umożliwiający pisanie na każdej powierzchni, także porowatej, tusz pigmentowy, dobrze kryjący i wysoce nieprzezroczysty, wodoodporny i szybkoschnący odporny na ścieranie i działanie temperatury, tusz 

o nieagresywnym zapachu i kryciu zbliżonym do lakieru, końcówka okrągła z systemem kontroli odpływu tuszu do końcówki, aluminiowa obudowa, kolor
	szt.
	2
	
	

	130
	Marker olejowy posiadający końcówkę o grubości: 1,5 mm - szybkoschnący, wodoodporny, z tuszem olejowym umożliwiający pisanie na: metalu, szkle, plastiku, gumie; końcówka okrągła z tłoczkiem, kolor
	szt.
	10
	
	

	131
	Marker olejowy posiadający końcówkę o grubości: 0,5 mm - szybkoschnący, wodoodporny, z tuszem olejowym umożliwiający pisanie na: metalu, szkle, plastiku, gumie; końcówka okrągła z tłoczkiem, kolor
	szt.
	14
	
	

	132
	Marker permamentny wodoodporny, gruby, z końcówką okrągłą lub ściętą, nieścieralny, nieblaknący tusz na bazie alkoholu, do pisania na powierzchniach każdego rodzaju /kolor/ grubość linii 3 mm
	szt.
	370
	
	

	133
	Masa mocująca biała, wielokrotnego użytku, umożliwiająca szybkie i czyste mocowanie dekoracji, plakatów, notatek oraz lekkich przedmiotów, takich jak klucze, przybory piśmiennicze, kalkulatory, do większości gładkich powierzchni, waga ok. 50 g
	szt.
	1
	
	

	134
	Naboje -  krótkie  pasujące do wszystkich modeli piór PELIKAN , zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 6 szt./
	op.
	35
	
	

	135
	Naboje - krótkie, zmywalne,  pasujące do wszystkich modeli wiecznych piór PARKER, zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 5 szt./
	op.
	4
	
	

	136
	Naboje  - długie, zmywalne, pasujące do wszystkich modeli wiecznych piór PARKER, zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 5 szt./
	op.
	15
	
	

	137
	Naboje - długie pasujące do wszystkich modeli piór WATERMAN,  zapewniające najwyższą jakość pisania, kolor /op. 5 szt./
	op.
	9
	
	

	138
	Naboje atramentowe krótkie, zwykłe pasujące do tradycyjnych piór wiecznych, kolor /op. 6 szt./
	op.
	21
	
	

	139
	Naklejki samoprzylepne formatu A4, kolor biały, przeznaczone do drukarek atramentowych i laserowych, klej odporny na wysoką temperaturę, przecięcie ułatwiające odklejanie /op. 100 szt./
	op.
	33
	
	

	140
	Niszczarka przybiurkowa, niszcząca jednorazowo do 20 kartek na paski 5,8 mm, niszczy dokumenty ze zszywkami i małymi spinaczami, karty kredytowe i płyty CD/DVD, posiadająca blokadę Safety Lock, miarkę ilości niszczonych kartek i specjalną klapkę ze szczeliną do niszczenia płyt CD/DVD i kart kredytowych, posiadająca diody o wyjętym koszu i zadziałaniu zabezpieczenia termicznego, wyciągany kosz z dużym oknem pokazującym poziom zapełnienia (pojemność kosza 27 l.), automatyczny start/stop, zabezpieczenie przed przegrzaniem, funkcję cofania i kabel zasilający, szer. szczeliny wejściowej 230 mm, wym. 440 x 346 x 252 mm, urządzenie musi posiadać dwuletnią gwarancję oraz instrukcję obsługi w języku polskim
	szt
	1
	
	

	141
	Notes samoprzylepny, wym. 38 x 51 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	1664
	
	

	142
	Notes samoprzylepny wym.: 76 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	1223
	
	

	143
	Notes samoprzylepny wym.: 127 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	30
	
	

	144
	Notes samoprzylepny wym.: 51 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	50
	
	

	145
	Nożyczki biurowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej o długości 16 cm,  do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	143
	
	

	146
	Nożyczki biurowe metalowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej, o długości 27 cm, do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	11
	
	

	147
	Nożyk do cięcia papieru w obudowie metalowej , ostrze łamane – 18 mm, z prowadnicą, wyposażony w przycisk automatycznie blokujący pozycję ostrza /dł. ostrza 18mm/, w opakowaniu trzy zapasowe ostrza.
	szt.
	6
	
	

	148
	Nóż do kopert
	szt.
	11
	
	

	149
	Nóż metalowy, rękojeść stalowa i sztywne ostrze, przeznaczony szczególnie do obróbki drewna, z blokadą ostrza przy pomocy śruby gwarantujące pewne unieruchomienie ostrza, dwustronne ostrze CKB-1 w całości chowane w uchwycie.
	szt.
	2
	
	

	150
	Ostrze do noża metalowego, dwustronne z możliwością montażu w odwrotnym położeniu, wykonane ze stali narzędziowej, grubość ostrza 1 mm, długość ostrza 33 mm, szer. 18 mm, opakowanie zawiera 2 ostrza.
	op.
	50
	
	

	151
	Ostrza segmentowe (18 mm) /op. 10 szt./
	op.
	15
	
	

	152
	Ofertówka B4 krystaliczna,  przeźroczysta, grubość 150 mikronów, miękka z klapką, która chroni dokumenty przed wypadaniem, z lewej strony wyposażona jest w perforację umożliwiającą wpięcie do segregatora /op. 10 szt./
	op.
	670
	
	

	153
	Ofertówka A4 krystaliczna,  przeźroczysta, grubość 150 mikronów, miękka z klapką, która chroni dokumenty przed wypadaniem, z lewej strony wyposażona jest w perforację umożliwiającą wpięcie do segregatora /op. 10 szt./
	op.
	280
	
	

	154
	Ofertówka A5, grubość 150 mikronów, przeźroczysta, wykonana z twardego PCV, gładka otwierana z dłuższego i krótkiego boku, z wycięciem na palec
	szt.
	155
	
	

	155
	Ofertówka A4, grubość 200 mikronów, przeźroczysta, wykonana z twardego PCV, gładka otwierana z dłuższego i krótkiego boku, z wycięciem na palec
	szt.
	7827
	
	

	156
	Okładki do bindowania - nieprzeźroczysta format A4, służące jako ostatnia strona oprawianych dokumentów,  gramatura 250 g/m2, wykonane z twardej tektury imitującej skórę, kolor, /op. 100 szt./
	op.
	18
	
	

	157
	Okładki do bindowania - przeźroczysta A4, grubość: 0,2 mm, gramatura 200 g/m2, /op. 100 szt./
	op.
	18
	
	

	158
	Ołówek automatyczny techniczny -  do pisania i kreślenia - końcówka, przycisk i klips wykonane z metalu - pod przyciskiem gumka - zaopatrzony  w system łatwego uzupełniania grafitów - sprężynujący grafit i miękka gumowana obsadka - chowana rurka prowadząca chroniąca końcówkę piszącą podczas przenoszenia, grubość grafitu 0,5 mm
	szt.
	130
	
	

	159
	Ołówek automatyczny techniczny - do pisania i kreślenia - końcówka, przycisk i klips wykonane z metalu - pod przyciskiem gumka - zaopatrzony  w system łatwego uzupełniania grafitów - sprężynujący grafit i miękka gumowana obsadka - chowana rurka prowadząca chroniąca końcówkę piszącą podczas przenoszenia, grubość grafitu 0,7 mm
	szt
	43
	
	

	160
	Ołówek zwykły HB  z gumką , z mocnego drewna, grafit odporny na złamania, klejony na całej długości
	szt.
	480
	
	

	161
	Pióro wieczne, na standardowe naboje, stalówka wykonana ze stali nierdzewnej, korpus i nasadka wykonana z trwałego nieprzezroczystego tworzywa sztucznego z niklowanymi lub metalowymi wykończeniami (klips, okuwka i obrączka)
	szt.
	5
	
	

	162
	Pisak, atrament na bazie wody, zmywalny z większości tekstyliów, nietoksyczny, z wentylowaną skuwką, doskonała mocna i odporna na nacisk końcówka fibrowa o grubości linii pisania 0,9-1mm, długość linii pisania powyżej 900 m – kolor
	szt.
	478
	
	

	163
	Pinezki niklowane i mosiężne, powlekane, bardzo trwałe /op.100szt/
	op.
	4
	
	

	164
	Plastelina, niebrudząca- w opakowaniu 8 kolorów
	op.
	1
	
	

	165
	Podkład A5 z klipem zamykany, wykonany z tworzywa PCV i sztywnej tektury, klip utrzymujący do 100 kartek, posiada uchwyt na długopis – kolor
	szt.
	8
	
	

	166
	Podkład A4 z klipem, wykonany z tworzywa PCV i sztywnej tektury, klip utrzymujący do 100 kartek, posiada uchwyt na długopis - kolor
	szt.
	22
	
	

	167
	Podkład A4 z klipem zamykany, wykonany z tworzywa PCV i sztywnej tektury, klip utrzymujący do 100 kartek, posiada uchwyt na długopis – kolor
	szt.
	22
	
	

	168
	Podkład na biurko - wym. 500 x 650 mm, wykonany z wysokiej jakości twardego, elastycznego plastiku, odporny na zarysowania, spód pokryty gąbką,  z dodatkową kieszenią z boku, z zaokrąglonymi rogami, kolor lub przeźroczysty
	szt.
	57
	
	

	169
	Biurwar - planer na biurko szer. 60 wys. 40 cm wykonany z papieru, klejenie bloku od dolnej krawędzi, cały blok podklejony od spodu sztywnym kartonem, z aktualnym kalendarzem na dwa lata, plan tygodniowy, miejsce na notatki /minimum 26 kart/
	szt.
	110
	
	

	170
	Poduszka do pieczątek - obudowa z tworzywa w kolorze tuszu. Górne wieczko poduszki posiada specjalny uchwyt ułatwiający otwieranie, rozm:16 x 9 cm, kolor
	szt.
	3
	
	

	171
	Poduszka do pieczątek - obudowa z tworzywa w kolorze tuszu. Górne wieczko poduszki ze specjalnym uchwytem ułatwiającym otwieranie, rozm:11 x7 cm, kolor 
	szt.
	32
	
	

	172
	Poduszka do pieczątek metalowych okrągła
	szt.
	6
	
	

	173
	Pojemnik na dokumenty - zestaw 6 pojemników na dokumenty formatu A4, pionowy, naścienny, z możliwością odczepiania od zestawu i wieszania na ścianie również pojedynczo, wykonane z wysokiej jakości plastiku, wymiary zestawu (SxWxG) 247x745x100 mm, kolor czarny
	kpl.
	9
	
	

	174
	Pojemnik-segragator tekturowy - stabilny, wykonany z recyklingowych materiałów, segregator stojący, składany, wym. 7,5x24x32 cm
	szt.
	100
	
	

	175
	Pojemnik na spinacze - magnetyczna pokrywa ułatwiająca wyjmowanie spinaczy, wym.: dł.: 43 mm x szer.: 43 mm x wys.: 70 mm, średnica otworu: 23 mm, w pojemniku 100 szt. spinaczy metalowych - w rozmiarze 30 mm
	szt.
	30
	
	

	176
	Pojemnik na czasopisma i magazyny, stabilny, wykonany z odpornego na pęknięcia i odkształcenia polistyrenu, format: wszystkie do C4, wymiary: 76 x 26 x 239 mm, wysokość tyłu: 257 mm - kolor
	szt.
	23
	
	

	177
	Przekładka 1/3 A4 kartonowa
	szt.
	580
	
	

	178
	Przekładki plastikowe A4 do segregatora, kolor, wykonane z plastiku, wzmocnione, kolorowe indeksy numerowane lub bez oznaczeń oraz pasek na karcie, multiperforacja, karty 1-6
	kpl.
	84
	
	

	179
	Przekładki kartonowe  formatu A4 numerowane, wykonane z grubego, białego kartonu 160 g/m2, wzmocnione, kolorowe wypustki indeksowe numerowane, wzmocniony perforowany pasek na karcie informacyjno - opisowej, multiperforacja pasująca do każdego segregatora, karty 1-24
	kpl.
	118
	
	

	180
	Przekładki kartonowe  formatu A4, wykonane z grubego, białego kartonu 160 g/m2, wzmocnione, kolorowe  wypustki indeksowe numerowane, wzmocniony perforowany pasek na karcie informacyjno - opisowej, multiperforacja pasująca do każdego segregatora, karty 1-12
	kpl.
	46
	
	

	181
	Przekładki kartonowe  formatu A4, wykonane z grubego, białego kartonu 160 g/m2, wzmocnione, kolorowe  wypustki indeksowe numerowane, wzmocniony perforowany pasek na karcie informacyjno - opisowej, multiperforacja pasująca do każdego segregatora, karty 1-31
	kpl.
	56
	
	

	182
	Przekładki do segregatorów formatu A4 pionowy, wykonane z polipropylenu z nadrukiem 1-31, dziurkowanie 80 x 80 x 80 mm, ze stroną tytułową, Wymiary: wysokość x szerokość mm: 297 x 210/225, przeźroczyste
	kpl.
	50
	
	

	183
	Przybornik biurkowy /dymny, biały/, wielofunkcyjny, wykonany z przeźroczystego tworzywa akrylowego, posiadający 4 przegrody na akcesoria , 1 przegroda na karteczki o wymiarach ok.75 mm x 90 mm, 1 przegroda na wizytówki, pozostałe na gumki i artykuły piszące szer.: 140 mm, głębokość: 100 mm, wys.: 70 mm x dł.: 200 mm
	szt.
	100
	
	

	184
	Pudełko archiwizacyjne zbiorcze wykonane z wytrzymałej tektury falistej, mieszczące 5 segregatorów, zaopatrzone w pola do umieszczania napisów informacyjnych, kolor
	szt.
	2
	
	

	185
	Skrzynka wykonana z polipropylenu wyposażona w minimum 16 przegródek o różnych wymiarach, z zamykaną pokrywą z przeźroczystego poliwęglanu odpornego na pęknięcia, pokrywa posiada zabezpieczenia przed przypadkowym otwarciem oraz przesuwaniem drobnych przechowywanych elementów, wym. min. wys.55 mm x szer.300 mm x głębokość 250 mm, kolor
	szt.
	5
	
	

	186
	Rolka barwiąca IR- 40 T do kalkulatorów drukujących, kolor czerwono – czarny
	szt.
	10
	
	

	187
	Roller - pieczątka animizująca, makująca dane, rolka z nasadką zabezpieczającą przed przypadkowym użyciem, kolor
	szt
	10
	
	

	188
	Rozszywacz do wszystkich rodzajów zszywek
	szt.
	140
	
	

	189
	Segregator A4 z dźwignią, twarda tektura pokryta okleiną-ze wzorem marmurka, posiadający zaokrąglone rogi – szer. 8 cm 
	szt.
	230
	
	

	190
	Segregator A4 - grzbiet 5 cm z dźwignią, plastik ,oklejany na zewnątrz poliolefiną a z wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia
	szt.
	470
	
	

	191
	Segregator A4 - grzbiet 8 cm z dźwignią, plastik oklejany na zewnątrz poliolefiną a wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia
	szt.
	3188
	
	

	192
	Segregator A4 - grzbiet 2 cm, na dwa ringi (na dwa kółka), oklejany na zewnątrz poliolefiną a wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie, na dolnych krawędziach metalowe okucia 
	szt.
	10
	
	

	193
	Segregator A5 - 7,5 cm z dźwignią, oklejany na zewnątrz poliolefiną a wewnątrz jasnoszarym papierem, dwustronna wymienna etykieta na grzbiecie
	szt.
	16
	
	

	194
	Skoroszyt A4, plastikowy wykonany z miękkiej folii PP, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy wsuwany pasek opisowy
	szt.
	1300
	
	

	195
	Skoroszyt plastikowy zawieszany A4 z perforacją, wykonany z miękkiej folii PP, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, papierowy wsuwany pasek opisowy
	szt.
	3535
	
	

	196
	Skoroszyt z oczkiem, wykonany z tektury, gramatura 250 g/m2, biały, bez nadruku
	szt.
	765
	
	

	197
	Skoroszyt zawieszany wykonany z tektury o gramaturze 

250 g/m2, biały, bez nadruku
	szt.
	485
	
	

	198
	Skoroszyt zwykły pełny wykonany z tektury o gramaturze 250 g/m2 biały, bez nadruku
	szt.
	1015
	
	

	199
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 30 mm /op. 100 szt./
	op.
	1370
	
	

	200
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 50 mm /op. 100 szt./
	op.
	550
	
	

	201
	Spinacze krzyżowe metalowe rozm. 41 mm /op. 50 szt./
	op.
	14
	
	

	202
	Stojak na koperty metalowy wykonany z siatki kolor czarny
	szt.
	4
	
	

	203
	Sznurek kłębek – 3 dkg
	szt.
	403
	
	

	204
	Sznurek w rolce, wytrzymałość min. 100 kg, w rolce 50 mb
	szt.
	19
	
	

	205
	Dratwa 200 g., wykonana z włókien lnianych, impregnowana
	szt.
	3
	
	

	206
	Szuflada biurowa, dymna, wytrzymała na pęknięcia, format A4, wym.: dł.: 340 mm x szer. 245 mm x wys. 60 mm, posiadająca prowadnicę umożliwiającą układanie jednej szuflady na drugiej, gumowe podkładki antypoślizgowe, wycięcia ułatwiające wkładanie i wyjmowanie dokumentów
	szt.
	230
	
	

	207
	Szpilki do tablicy korkowej /op. 50 szt./
	op.
	27
	
	

	208
	Tablica magnetyczna wym. 150 x 100 cm, biała o właściwościach suchościeralno-magnetycznych, wykonana w ramie MDF, w kolorze srebrnym, w komplecie półka na markery oraz elementy mocujące
	szt
	1
	
	

	209
	Tablica magnetyczna wym 60 x 40 cm, biała o właściwościach suchościeralno-magnetycznych, wykonana w ramie MDF, w kolorze srebrnym, w komplecie półka na markery oraz elementy mocujące.
	szt.
	1
	
	

	210
	Taśma klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu szer.: 12 mm x 30 m
	szt.
	15
	
	

	211
	Taśma  klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu  szer.: 18 mm x 30 m
	szt.
	169
	
	

	212
	Taśma  klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu  szer.: 24 mm x 30 m
	szt.
	537
	
	

	213
	Taśma  klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu , szer.: 50 mm x 50 m
	szt.
	448
	
	

	214
	Taśma papierowa 57 mm x 30 m offset, rolki do kas i kalkulatorów,
	rolka
	18
	
	

	215
	Rolki kasowe termoczułe, papier bezpyłowy, bezdrzewny, bezchlorowy, wym. 57 mm x 30 m.
	rolka
	70
	
	

	216
	Taśma dwustronnie klejąca, pokryta silnie klejącym klejem kauczukowym, wym.: 50 mm x 25 m
	szt.
	51
	
	

	217
	Taśma dwustronnie klejąca, piankowa, biała, z podwójnie silikonową okleiną papierową, pokryta klejem kauczukowym, odporna na działanie promieni UV i rozpuszczalników, grubość 0,8 mm, wym.: 24 mm x 5 m
	szt.
	7
	
	

	218
	Taśma dwustronna akrylowa wym.: 15 mm x 10 m, grubość max 0,5 mm
	szt
	4
	
	

	219
	Taśma plastikowa pasująca do drukarki Dymo Letra Tag, pakowana w kasety, technologia druku termosublimacyjnego, wodoodporne, odporne na promieniowane UV, szer.12 mm x 4 m, kolor druku czarny tło białe.
	szt.
	10
	
	

	220
	Taśma pasująca do drukarki Dymo LabelPoint 250,  pakowana w kasety, technologia druku termosublimacyjnego, wodoodporne, odporne na promieniowane UV, szer.12 mm/7 m, kolor druku czarny tło białe, lub kolor druku biały tło czarne
	szt.
	7
	
	

	221
	Etykiety do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo, duże -rozmiar: 13 mm x 25 mm / 1 x 1000 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2
	
	

	222
	Etykiety do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo, duże -rozmiar: 19 mm x 51 mm / 1 x 500 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2
	
	

	223
	Etykiety do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo, duże -rozmiar: 12 mm x 50 mm / 1 x 220 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2
	
	

	224
	Etykiety zwrotne adresowe do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  duże -rozmiar: 54 mm x 25 mm / 1 x 500 etykiet / białe, trwały klej 
	op.
	2
	
	

	225
	Etykiety uniwersalne do drukarki Dymo LabelWrite 450 Duo, Rozmiar: 57 mm x 32 mm / 1 x 1000 etykiet / białe / usuwalne 
	op.
	2
	
	

	226
	Taśma  do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm. 6 mm x 7 m – biała
	szt.
	2
	
	

	227
	Taśma  do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm.6 mm x 7 m – przeźroczysta
	szt.
	2
	
	

	228
	Taśma  do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm.9 mm x 7 m – biała
	szt.
	2
	
	

	229
	Taśma do drukarki Dymo LabelWriter 450 Duo,  rozm. 9 mm x 7 m – przeźroczysta
	szt.
	2
	
	

	230
	Taśma malarska - papierowa taśma malarska z klejem, do zabezpieczania i maskowania powierzchni przy malowaniu farbami rozmiar 25 m x 19 mm
	szt.
	447
	
	

	231
	Taśma malarska - papierowa taśma malarska z klejem, do zabezpieczania i maskowania powierzchni przy malowaniu farbami rozmiar 25 m x 48 mm
	szt.
	27
	
	

	232
	Taśma montażowa zbrojona dł. 10 m (szer. 48 mm) srebrna
	szt.
	2
	
	

	233
	Taśma pakowa, szara, wym. dł. 66 m x szer. 50 mm
	szt.
	104
	
	

	234
	Teczka do podpisu, 20 przekładek
	szt.
	14
	
	

	235
	Teczka do podpisu, zawierająca 24 karty z registrami i bocznym alfabetem wykonana z barwionego kartonu i posiadające 2 otwory, posiadająca okładkę twardą oprawioną okleiną introligatorską, łączenia okładki z bokiem wzmocnione nitami, grzbiet harmonijka umożliwiający przechowywanie dużej ilości dokumentów
	szt.
	2
	
	

	236
	Teczka wiązana, biała wym.: 32 x 22,5 cm wykonana z kartonu o gramaturze 350 g/m2, sztywna, z połyskiem, bez nadruku, równo składana
	szt.
	6986
	
	

	237
	Teczka wiązana A4 biała, wym.: 32 x 25 x 3,5 cm wykonana z litej tektury bezkwasowej ph 7,5 do 10, rezerwa alkaiczna > 0,4 mol/kg, o gramaturze od 160 do 800 g/m2, sztywna, bez nadruku, równo składana
	szt.
	1969
	
	

	238
	Teczka z gumką na haki wykonana z kartonu o gramaturze 

350 g/m2,bez nadruku
	szt.
	613
	
	

	239
	Teczka z gumką, kolor
	szt
	410
	
	

	240
	Teczka z ofertówkami A4 /30 szt.ofertówek w środku/
	szt.
	34
	
	

	241
	Teczka z rączką, wykonana z twardej tektury o grubości 2 mm, pokryta folią polipropylenową, rączka i zamek wykonane z tworzywa, przeznaczona do dokumentów do formatu A4, kolor
	szt.
	3
	
	

	242
	Teczka sztywna skrzydłowa na 2 rzepy /grzbiet 3,5cm/ oklejona na zewnątrz folią polipropylenową a wewnątrz papierem
	szt.
	60
	
	

	243
	Temperówka metalowa, wykonana ze stopu aluminium, z doskonałej jakości ostrzem ze stali nierdzewnej o bardzo wysokiej twardości.
	szt.
	105
	
	

	244
	Temperówka podwójna na duży i mały otwór, z doskonałej jakości ostrzem ze stali nierdzewnej o bardzo wysokiej twardości.
	szt.
	4
	
	

	245
	Tuba kartonowa do przechowywania dokumentów, rysunków itp., wykonana z kartonu w kolorze szarym, ścianka o grubości 2 mm, posiada 2 białe zatyczki plastikowe, średnica 6 cm, długość  65 cm
	szt
	20
	
	

	246
	Tusz uniwersalny, wodny do pieczątek ręcznych i samotuszujących z gumową i polimerową płytka stemplująca, z końcówka ułatwiającą nasączanie poduszek, nakrętka w kolorze tuszu poj. 25 ml, kolor
	szt.
	341
	
	

	247
	Tusz do stempli metalowych, olejowy, z końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek, nakrętka w kolorze tuszu, poj. 25 ml, kolor
	szt.
	40
	
	

	248
	Wąsy metalowe, do spinania dokumentów, wykonane z polipropylenu, dł. 150 mm, szer. 38mm /op. 25 szt/
	op.
	27
	
	

	249
	Wizytownik obrotowy na 400 wizytówek z  możliwością wypięcia i ponownego pięcia poszczególnych wizytówek, posiadający 200 dwustronnych kieszonek na wizytówki, w stabilnej metalowej podstawie z przekładkami alfabetycznymi A-Z, wymiary koszulek: 70 x 103 mm
	szt.
	1
	
	

	250
	Wkład pasujący do wszystkich modeli długopisów  Parker, metalowy, grubość końcówki 0,8 mm- kolor
	szt.
	12
	
	

	251
	Wkład wielkopojemny pasujący do wszystkich modeli długopisów ZENITH , grubość końcówki 0,8 mm - kolor
	szt.
	1232
	
	

	252
	Wkład pasujący do wszystkich modeli piór kulkowych Parker 0,5 mm, kolor
	szt.
	30
	
	

	253
	Wkład  pasujący do długopisów z pozycji 33 - kolor
	szt.
	424
	
	

	254
	Wkład wymienny do ołówka automatycznego, wysoka trwałość i elastyczność, odporny na złamanie, grafit 0,5 mm /op. 12 szt/
	op.
	106
	
	

	255
	Wkład wymienny do ołówka automatycznego, wysoka trwałość i elastyczność, odporny na złamanie, grafit 0,7 mm /op. 12 szt/
	op.
	28
	
	

	256
	Wkład żelowy pasujący do długopisów żelowych z pozycji 37, wypełniony szybkoschnącym tuszem pigmentowym  - kolor
	szt.
	974
	
	

	257
	Wkład pasujący do długopisów z pozycji 34 – kolor
	szt.
	249
	
	

	258
	Zakładki indeksujące plastikowe o wymiarach 12 x 43 mm, w opakowaniu, /4kolory, w każdym kolorze 35 szt. zakładek/
	op.
	882
	
	

	259
	Zakładki indeksujące plastikowe pojedyncze o wymiarach 25 x 43 mm w opakowaniu 50 zakładek, nie zasłaniające tekstu, połowa zakładki przeźroczysta, kolor
	op.
	58
	
	

	260
	Zakładki indeksujące papierowe o wymiarach 20 x 50 mm, w opakowaniu  /w 4 kolorach po 40 w każdym kolorze - 160 zakładek/
	op.
	451
	
	

	261
	Zakreślacz fluorescencyjny, trwały, zostawiony bez skuwki nie zasychający przez 4 h, posiadający właściwości regenerecyjne, nierozmazujący wydrukowanego tekstu,  grubość linii 2,0-5,0 mm, kolor
	szt.
	1006
	
	

	262
	Zeszyt 16 kartkowy, kratka
	szt.
	34
	
	

	263
	Zeszyt 32 kartkowy, kratka
	szt.
	59
	
	

	264
	Zeszyt 60 kartkowy, kratka
	szt.
	113
	
	

	265
	Zeszyt 80 kartkowy, kratka
	szt.
	56
	
	

	266
	Zeszyt 96 kartkowy, kratka
	szt.
	36
	
	

	267
	Zeszyt A4 96 kartkowy, kratka, zszywany, twarda oprawa
	szt.
	99
	
	

	268
	Zeszyt A4 Kołozeszyt posiadający przezroczyste, zewnętrzne okładki polipropylenowe, wyjmowane przekładki z pojemną kieszenią wewnętrzne, 200 stron, gramatura 80 g , z perforacją ułatwiającą wyrywanie kartek
	szt.
	6
	
	

	269
	Zwilżacz żelowy na bazie gliceryny, bezzapachowy, bezbarwny, antybakteryjny, pojemność 25 ml.
	szt.
	27
	
	

	270
	Zszywacz do 20 kartek, wykonany z metalu, spód i górny element ramienia pokryty plastikiem ,na zszywki 24/6, z 5 letnią gwarancją użyteczności
	szt.
	138
	
	

	271
	Zszywacz do 40 kartek, wykonany z metalu, spód i górny element ramienia pokryty plastikiem, na zszywki 24/6, z 5 letnią gwarancją użyteczności
	szt.
	20
	
	

	272
	Zszywacz do 60 kartek, części mechaniczne z metalu, 

z mechanizmem dźwigniowym umożliwiającym zszywanie bez wysiłku, ładowanie zszywek od przodu, na zszywki 9/8 - 10, z 5 letnią gwarancją.
	szt.
	51
	
	

	273
	Zszywacz do 100 kartek, metalowy o dużej wytrzymałości, zszywa zszywkami 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, wyposażony w gumowy spód zwiększający stabilność, z 5 letnią gwarancją.
	szt.
	16
	
	

	274
	Zszywacz mały, metalowy, zszywający jednorazowo do 10 kartek zszywkami nr 10 
	szt.
	57
	
	

	275
	Zszywacz długoramienny, do zszywania wzdłuż linii złożenia kartek, wykonany z metalu, posiadający antypoślizgową plastikową podstawkę, zszywający do 40 kartek, łatwa do regulacji prowadnica do formatów A6, A2, US i folio, skala całkowa i milimetrowa, z technologią precyzyjnego prowadzenia zszywki, zapobiegającą jej zacinaniu, ładowany od góry z blokadą zabezpieczającą przed zamknięciem zszywacza
	szt.
	1
	
	

	276
	Zszywacz młotkowy - uderzeniowy, metalowy do prac tapicerskich, wykończeniowych na zszywki o długości 6 - 10 mm
	szt.
	1
	
	

	277
	Zszywki zwykłe 24/6 mm, pasujące do większości zszywaczy dostępnych na rynku, pokryte specjalną powłoka galwaniczną zapobiegającą korozji, końcówki zszywek zaostrzone, by się nie zaginały i łatwiej przebijały zszywany plik, /op. 1000 szt./
	op.
	1452
	
	

	278
	Zszywki małe numer 10, pokryte powłoką galwaniczną, posiadające zaostrzone końcówki /op. 1000 szt./
	op.
	326
	
	

	279
	Zszywki duże 23/15 do110 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	10
	
	

	280
	Zszywki duże 23/13 do 90 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	15
	
	

	281
	Zszywki duże 23/10 do 60 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	19
	
	

	282
	Zszywki duże 23/8 do 40 kartek /op.1000 szt./
	op.
	26
	
	

	283
	Zszywki duże  9/12 mm  do 60-90 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	13
	
	

	284
	Zszywki duże 9/14 mm  do 80-110 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	19
	
	

	285
	Zszywki duże 9/17 mm do 110-140 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	5
	
	

	286
	Zszywki duże 9/20 mm do 140-170 kartek /op. 1000 szt./
	op.
	15
	
	

	287
	Zszywki do zszywacza młotkowego długość 6 - 10 mm
	op.
	10
	
	

	288
	Folia bąbelkowa, dwuwarstwowa 60 gr/m2, wym.1,2 m x 100 m
	szt.
	3
	
	

	289
	Folia Strech ręczna standardowa grubość folii 23 mikrony o rozciągu maksymalnym 150%, nawijana na rolki tekturowe, szerokości 50 cm, waga min. 2 kg, charakteryzująca się dużą wytrzymałością na zerwanie, bezbarwna lub czarna
	szt.
	5
	
	

	290
	Folia gruba, przeźroczysta, grubość 200 mikronów o wym. 5 m x 4 m
	arkusz
	5
	
	

	291
	Woreczki strunowe 250 mm x 350 mm, bardzo mocne, przezroczyste, wykonane z polietylenu, z trwałą struną umożliwiającą wielokrotne otwieranie i zamykanie woreczka
	szt.
	300
	
	

	292
	Woreczki strunowe 200 mm x 120 mm, bardzo mocne, wykonane z polietylenu, z trwałą struną umożliwiającą wielokrotne otwieranie i zamykanie woreczka
	szt.
	500
	
	

	293
	Woreczki strunowe 230 mm x 150 mm, bardzo mocne, wykonane z polietylenu, z trwałą struną umożliwiającą wielokrotne otwieranie i zamykanie woreczka
	szt
	1000
	
	

	294
	Worki foliowe do niszczarki EBA 5146 C, grubość: 120 mikronów, o wym.: szer. 82 x 125 czarne, mocne z dwoma fałdami /wymiar całkowity fałdy z jednej strony 45cm/
	szt.
	450
	
	

	295
	Worki foliowe wym. 110 cm x 70 cm, grubość 200 mikronów - czarne, bardzo mocne z dwoma fałdami (wymiar całkowity fałdy z jednej strony 16 cm)
	szt.
	350
	
	

	296
	Serwetki do serwetników wy. 17 x 17 cm ząbkowane, gładkie, 1-warstwowe, białe, /op. 200 szt./
	op.
	20
	
	

	297
	Serwetki składane 33 x 33 cm + świąteczne /Boże Narodzenie/, 3 warstwowe /op. 20 szt./
	op.
	50
	
	

	298
	Serwetki składane 33 x 33 cm, 3 warstwowe, kolor /op. 20 szt./
	op.
	20
	
	

	299
	Serwetki papierowe ozdobne, okrągłe o średnicy 20 cm, /opak.100 szt./
	op.
	30
	
	

	300
	Serwetki papierowe ozdobne, okrągłe o średnicy 24 cm, /opak. 100 szt./
	op.
	10
	
	

	301
	Serwetki papierowe ozdobne, okrągłe o średnicy 30 cm, /opak. 100 szt./
	op.
	20
	
	

	302
	Tacka papierowa, wym. 11 x 18 cm /op. 500 szt./
	op.
	20
	
	

	303
	Kubki plastikowe na napoje zimne, poj. 0,2l /op. 100 szt./
	op.
	500
	
	

	304
	Kubki plastikowe na napoje gorące, poj.0,2 l /op. 100 szt./, brązowe
	op.
	200
	
	

	305
	Filiżanki plastikowe na napoje gorące, brązowe, poj. 160 ml., /op. 50 szt./
	op.
	50
	
	

	306
	Łyżeczki plastikowe jednorazowe, małe. /op. 100 szt./
	op.
	30
	
	

	307
	Mieszadła plastikowe, jednorazowe, /op.1000 szt./
	op.
	5
	
	

	308
	Pojemniki plastikowe, jednorazowe, zamykane, na artykuły spożywcze, wym. 206 x 150 x 70 mm, /op. 50 szt./
	op.
	100
	
	

	309
	Reklamówki jednorazowe z folii HDPE, kolor folii - biała, grubość folii: 7 mikron wymiary szer.180 mm, długość 330 mm, zakładki boczne 2 x 20 mm, ilość sztuk w opakowaniu 200 szt.
	op.
	50
	
	

	310
	Talerzyki papierowe, jednorazowy, średnica 15 cm, opakowanie 100 szt.
	op.
	1
	
	

	RAZEM:
	


Powyższa łączna cena obejmuje pełny zakres zamówienia określony w warunkach przedstawionych 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni.
3. Składam niniejsza ofertę przetargową (zaznaczyć właściwe X):

 FORMCHECKBOX 

we własnym imieniu
 FORMCHECKBOX 

w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia reprezentowanych przez ………………… (nazwa pełnomocnika)
4. Oświadczam, że:
· oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie do 12 miesięcy od daty zawarcia umowy; w tym realizację pojedynczego zlecenie w terminie do …………… dni roboczych (wpisać liczbę dni) od daty przyjęcia zlecenia przez Wykonawcę,
· zaoferowany papier ksero posiada lub nie certyfikat FSC lub PEFC lub ECOLABEL
	Lp.
	Asortyment 
	Jednostka
	Przewidywana ilość

jednostek
	Oferowany produkt posiada certyfikat FSC / PEFC / Ecolabel 

[właściwe zaznaczyć X]

	
	
	
	
	TAK
	NIE

	10
	Papier ksero formatu A3, I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153 (+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+-2) wilgotność: 4,0-5.0% /ryza 500 kartek/
	ryza
	330
	
	

	11
	Papier ksero formatu A4 I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153 (+ -3) gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+-2), nieprzeźroczystość - 93% (+ -2) wilgotność: 4,0-5.0%  /ryza 500 kartek/
	ryza
	8330
	
	


Uwaga: Jeżeli wykonawca nie zaznaczy, żadnej opcji lub zaznaczy obie jednocześnie, Zamawiający nie przyzna punktów w kryterium: „Certyfikat FSC lub PEFC lub Ecolabel”

· zapoznałem się z SIWZ i nie wnoszę zastrzeżeń,
· udzielam gwarancji jaką dają producenci, lecz nie krótszej niż 12 m-cy liczone od dostarczenia do siedziby Zamawiającego, na asortyment z pozycji 25, 39, 47, 57, 58, 74,140, 208, 209, 249, 270, 271, 272, 273, 274, 275, 276,

· przedmiot zamówienia wykonam (zaznaczyć właściwe X):
 FORMCHECKBOX 

sam
 FORMCHECKBOX 

z udziałem podwykonawców

· podwykonawcom zamierzam powierzyć następujące części zamówienia:
	L.p.
	Nazwa części zamówienia
	Nazwa podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


· akceptuję przekazany wzór umowy stanowiący załącznik nr 6 do SIWZ,

· akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego,
· jestem podatnikiem podatku VAT (zaznaczyć właściwe X):
 FORMCHECKBOX 

TAK
 FORMCHECKBOX 

NIE 
mój numer NIP: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
5. Potwierdzam, iż nie uczestniczę w innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.
6. W przypadku wybrania mojej oferty zobowiązuję się do:

1)
podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,

2)
wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realizację zamówienia: ………………………












(imię i nazwisko)
7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę winien poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, a jeśli tak, wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku – ………………………………………………………………….. (wypełnić o ile dotyczy)
8. Oświadczam na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, że wskazane poniżej informacje zawarte 
w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być udostępnione, w szczególności innym uczestnikom postępowania.

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie wyrażone cyfrą

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	


Uzasadnienie zastrzeżenia dokumentów :…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………
W przypadku gdy żadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca nie wypełnia pkt 8.
9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

*) w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Upełnomocniony przedstawiciel
....................................................

           ( podpis i pieczęć )
Data : ..........................................

	
	

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby
	


(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 2
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero

oświadczam co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:

…………………………………………………………………………………………..…………………...........…

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, 
NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, 
tj.: …………………………………………………………………….………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

                                                                                                                                                             (podpis)
„Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się :

(…..)

12) Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 

13) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny  lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

14) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 13;

15) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

16) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

17) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

18) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

19) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu;

20) Wykonawcę, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

21) Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

22) Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
23) Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.”

Niniejsze „oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania” składa Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

	
	

	
	Strona
	

	
	z ogólnej liczby
	


(pieczęć podmiotu)

ZAŁĄCZNIK Nr 3
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.
Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero

oświadczam co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w rozdziale IV. „Warunki udziału w postępowaniu”.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………….…………………………..………………………., w następującym zakresie: ………………………………………………….……………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..…………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

	
	przetarg nieograniczony ZP.271.54.2019
Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero




(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK Nr 4 

Oświadczenie Wykonawcy dotyczące

przynależności do tej samej grupy kapitałowej.

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero

oświadczam, że:

1) z żadnym Wykonawcą ubiegającym się o udzielenie powyższego zamówienia nie należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów *

2) wspólnie z następującymi Wykonawcami, którzy złożyli ofertę w przedmiotowym postępowaniu: ……………. należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów i przedkładam niżej wymienione dowody, że powiązania między nami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu:* 
………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

……………………………………………………………………..

*) niepotrzebne skreślić
Upełnomocniony przedstawiciel
....................................................

           ( podpis i pieczęć )
Data : ..........................................
UWAGA: Wykonawca  w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej (bip.um.rybnik.eu) informacje dotyczące firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie.
UWAGA: Niniejszą informację składa Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

	
	przetarg nieograniczony ZP.271.54.2019
Dostawa materiałów biurowych, papieru ksero




(pieczęć Wykonawcy)

ZAŁĄCZNIK nr 5 - Wykaz wykonanych dostaw
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1ustawy (określonych w rozdziale V pkt C niniejszej SIWZ).
	Nazwa Wykonawcy

(podmiotu), wykazującego posiadanie doświadczenia
	Przedmiot zamówienia 

(Należy podać informacje na podstawie których, Zamawiający będzie mógł jednoznacznie stwierdzić spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu)
	Wartość brutto

[PLN]
	Data wykonania zamówienia (zgodnie z zawartą umową)
	Podmioty, na rzecz których dostawy zostały wykonane

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć dowody określające czy wykazane dostawy zostały wykonane należycie; przy czym dowodami 
o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, 
a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.

Upełnomocniony przedstawiciel

....................................................

           ( podpis i pieczęć )

Data : ..........................................

W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach innego podmiotu na zasadach określonych w art. 22a ust.2 ustawy (podmiot ten został wskazany w pierwszej kolumnie powyższej tabeli) zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

ZAŁĄCZNIK nr 6– Wzór umowy
Umowa Nr
zawarta w dniu ............ pomiędzy Zamawiającym, tj. Miastem Rybnik którego reprezentują: ..................................................................................,

a Wykonawcą którym jest:    ............................................................................................, 

(nazwa firmy, forma prawna, adres) 

reprezentowanym przez :    ...................................................................................................................,

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w przetargu nieograniczonym.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych i papieru ksero. 
2. Zakres dostawy szczegółowo określony jest w ofercie oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokumenty te stanowią integralną część umowy.

§ 2

1. Realizacja dostawy materiałów odbywać się będzie sukcesywnie na zlecenie przesłane faksem lub mailem, przez pracownika Wydziału Administracyjnego. 
2. Wielkość poszczególnych dostaw określana będzie każdorazowo w zleceniu. 
3. Realizacja nastąpi w terminie do ….. dni roboczych (zgodnie z ofertą) od przyjęcia zlecenia przez Wykonawcę. 
4. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione materiały do siedziby Urzędu Miasta Rybnika przy ul. Bolesława Chrobrego 2 i złożyć we wskazane miejsce magazynowe.

5. Zamawiający określi kolorystykę poszczególnych asortymentów materiałów biurowych 
w każdorazowym zamówieniu. 
6. Wszystkie dostarczone materiały muszą być w oryginalnych opakowaniach producentów, określających parametry dostarczonych materiałów w języku polskim.
7. Określony w formularzu cenowym opis przedmiotu zamówienia zawiera minimalne wymagania, co oznacza, że Wykonawca może zaoferować towar charakteryzujący się lepszymi parametrami technicznymi.
8. Jeżeli towar nie spełnia określonych w specyfikacji wymogów Wykonawca zobowiązuje 
się do jego wymiany w terminie do 2 dni.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości materiałów w poszczególnych asortymentach.
10. Rzeczywiste ilości zamówienia poszczególnych materiałów mogą różnić się od podanych 
w SIWZ i będą zależne od rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiającego.
11. Na asortyment opisany w pozycjach 25, 39, 47, 57, 58, 74,140, 208, 209, 249, 270, 271, 272, 273, 274, 275, 276, Wykonawca udzieli gwarancji, jaką dają ich producenci, lecz nie krótszą niż 12 miesięcy liczone od daty dostarczenia asortymentu do siedziby Zamawiającego.

§ 3
1. Termin wykonania przedmiotu umowy: do 12 miesięcy od daty zawarcia umowy.
2. Umowa wygasa, w przypadku, gdy wynagrodzenie z tytułu świadczenia dostaw objętych niniejszą umową osiągnie kwotę, o której mowa w § 4.

§ 4
1. Za wykonanie przedmiotu umowy ustala się wynagrodzenie, które wynosi brutto .....................zł (słownie...........), w tym podatek VAT.

2. Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji do końca realizacji umowy.
3. Za termin zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 5
1. Wynagrodzenie rozliczane będzie przy zastosowaniu cen jednostkowych zawartych w formularzu ofertowym oraz będzie wynikać z faktycznego zapotrzebowania. 

2. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych 
w formularzu oferty.
3. W trakcie trwania umowy Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania stałej ceny jednostkowej na poszczególne materiały.

4. Zapłata następować będzie na podstawie faktur częściowych wystawionych przez Wykonawcę za każdą dostarczoną partię materiałów na podstawie dowodu dostawy potwierdzonego przez osobę upoważnioną do odbioru dostawy i Wykonawcę. 

5. Termin płatności ustala się na 30 dzień od daty otrzymania faktury.

6. Płatność nastąpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze.

§ 6
1. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji podatkowej NIP: ...............................................

2. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacji podatkowej NIP: 642-001-07-58.

§ 7
Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego.
§ 8
1. Wykonawca może zlecić Podwykonawcy/om wskazaną w ofercie część/zakres zamówienia.

2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany Podwykonawcy, zrezygnować z Podwykonawcy bądź wprowadzić Podwykonawcę w zakresie nieprzewidzianym w ofercie.

3. Jeżeli zmiana lub rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy Prawo zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b tej ustawy, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Wykonanie części/zakresu przedmiotu umowy w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności i zobowiązań wynikających z warunków umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawcy jak za własne działanie lub zaniechanie.

§ 9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1)  
za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn niezależnych 
od Zamawiającego w wysokości 20% wynagrodzenia umownego,

2)  
za zwłokę w realizacji dostawy w wysokości 100 zł (sto złotych) za każdy dzień przekroczenia terminu, o którym mowa w § 2 ust. 3, ale nie więcej niż 20% wynagrodzenia umownego,

3)  
za każdy dzień zwłoki wymiany towaru niespełniającego wymogów określonych w specyfikacji oraz ofercie po terminie, o którym mowa w § 2 ust. 8, w wysokości 100 zł (sto złotych), ale nie więcej niż 20% wynagrodzenia umownego. 

2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 10
1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest: ….……………………
2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest: ............…………………..
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i 2. Zmiana ta wymaga pisemnego oświadczenia Zamawiającego lub Wykonawcy pod rygorem nieważności.

§ 11
Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy chyba, że zachodzi co najmniej jedna z okoliczności o których mowa 
w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 12
Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

§ 13
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 15
Sprawy sporne, mogące wyniknąć w związku z realizacją umowy, rozstrzygane będą przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 16
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę


� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę


� Zapis zamieszczony we wzorze w celach informacyjnych – do usunięcia przez Wykonawcę
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