Dokument : 2025-115836
Zatgcznik
do zarzadzenia nr 512/2025
Prezydenta Miasta Rybnika
z dnia 11 sierpnia 2025 r.

REGULAMIN

zasad sktadania ofert, trybu rozpatrywania i kryteriow oceny ofert, sktadanych na
podstawie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

2. podmiocie — rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy;

3. trybie pozakonkursowym — rozumie sie przez to tryb zlecenia podmiotom
realizacji zadan publicznych, z pominieciem otwartego konkursu ofert,
na warunkach okreslonych w art. 19a ust. 1 Ustawy;

4. urzedzie — rozumie sie przez to Urzgd Miasta Rybnika;

5. wydziale — rozumie sie przez to wydziat urzedu;

6. ofercie — rozumie sie przez to oferte realizacji zadania publicznego ztozong
w trybie pozakonkursowym;

7. programie wspotpracy — rozumie sie przez to Program wspotpracy Miasta
Rybnika z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego, uchwalany co roku przez Rade Miasta Rybnika;

8. Generatorze eNGO — rozumie sie przez to strone internetowa rybnik.engo.org.pl,

ktéra umozliwia sktadanie ofert na podstawie Ustawy w trybie pozakonkursowym,
w formie cyfrowej;

9. sumie kontrolnej — rozumie sie przez to cigg znakdw (cyfr i liter), uwidocznionych
na kazdej stronie oferty wygenerowanej w Generatorze eNGO;

10.zadaniu publicznym — rozumie sie przez to zadanie opisane w ofercie,

11.Prezydencie Miasta — rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Rybnika.
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§2

1. Wypetnienie oferty nastepuje poprzez Generator eNGO.

2. Oferta poprawnie ztozona w Generatorze eNGO posiada wygenerowang sume
kontrolng.

3. Po wypetnieniu i wystaniu oferty w Generatorze eNGO, oferte nalezy:

1) wydrukowac, a nastepnie ztozy¢ osobiscie lub przesytkg pocztowg
w Kancelarii urzedu, przy ul. Bolestawa Chrobrego 2, albo

2) przestac do urzedu w formie elektronicznej (format.pdf) z wykorzystaniem
profilu zaufanego w platformie elektronicznej ePUAP, o ktérym mowa w art. 3
pkt 14 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.
poz. 1557 z p6zn. zm.), albo

3) przestac do urzedu w formie elektronicznej (format.pdf), podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,
z wykorzystaniem doreczen elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 1045 z p6zn. zm.), na adres: AE:PL-29735-63001-
EWVSB-23.

4. Za dzien ztozenia oferty przyjmuje sie:

1) dzieh jej ztozenia w wersji papierowej w Kancelarii urzedu, albo

2) date jej doreczenia, umieszczong w Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia
dokumentu wystanego na elektroniczng skrzynke podawczg urzedu, albo

3) date wptyniecia korespondenciji na adres do doreczen elektronicznych
urzedu,

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do sktadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu, zgodnie z wyciggiem z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innym dokumentem, potwierdzajgcym status prawny podmiotu
i umocowanie 0sOb go reprezentujgcych.

6. Oferte ztozong niezgodnie z zasadami wskazanymi w ust. 1-3 pozostawia sie bez

rozpatrzenia.
§3
1. Ztozona oferta podlega:

1) ocenie formalnej,
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2) ocenie merytorycznej,
3) zaopiniowaniu pod kgtem uznania celowosci bgdz braku celowosci realizaciji
zadania publicznego
przez wyznaczonego pracownika wtasciwego merytorycznie wydziatu.
Wiasciwos¢ merytoryczng wydziatu okresla sie wedtug zakresu dziatania
wydziatu.
2. Odrzuceniu podlega oferta:
1) ktéra zostata ztozona w terminie uniemozliwiajgcym jej rozpatrzenie
z zachowaniem termindéw wskazanych w art. 19a ust. 3-5 ustawy,
2) ztozona na realizacje zadania, ktore nie stanowi przedmiotu dziatalnosci
podmiotu, okreslonego w jego statucie lub innym tozsamym dokumencie,
3) zlozona na zadanie, ktére nie wpisuje sie w sfere zadan publicznych, o ktérej
mowa w art. 4 ustawy, lub ktéra zostata ztozona do niewtasciwego zakresu,
4) ktéra otrzymata:
a) negatywng ocene formalng,
b) negatywng ocene merytoryczna,
5) w przypadku braku:
a) srodkow w budzecie Miasta Rybnika, ktére mogtyby byé przeznaczone na
realizacje zadania publicznego,
b) uznania celowosci realizacji zadania publicznego.
3. Oferty odrzucone z powodéw okreslonych w ust. 2 pkt 1-3 nie podlegaja:
1) ocenie formalnej,
2) ocenie merytorycznej,
3) zaopiniowaniu pod katem uznania celowosci badz braku celowosci realizaciji
zadania publicznego.
4. Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy:
1) oferta zostata ztozona przez podmiot;
2) oferta zostata ztozona zgodnie z zasadami sktadania ofert, okreslonymi w § 2;
3) zadanie przedstawione w ofercie spetnia tgcznie warunki, okreslone
w art. 19a ust. 1 ustawy, tj.:
a) wysokosc¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie
przekracza kwoty 10 000 z;

b) zadanie publiczne jest realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni;
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4) tgczna kwota srodkow finansowych przekazanych z budzetu Miasta Rybnika
temu samemu podmiotowi, w trybie art. 19a ustawy, w danym roku
kalendarzowym nie przekracza kwoty 20 000 zi.

5. Ocenie merytorycznej podlega oferta, ktéra uzyskata pozytywng ocene
formalna.
6. Przyjmuje sie nastepujgce kryteria oceny merytorycznej oferty:

1) syntetyczny opis zadania (zaplanowany cel, dziatania prowadzgce do jego
osiggniecia, miejsce realizaciji);

2) zaktadane rezultaty realizacji zadania, w tym sposob ich monitorowania;

3) przedstawiona szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,;

4) planowane przez podmiot zasoby, ktére bedg wykorzystane w realizacji
zadania (rzeczowe, osobowe, w tym Sswiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna czionkow);

5) doswiadczenie podmiotu w realizacji dziatan planowanych w ofercie;

6) wspotpraca podmiotu z Miastem Rybnik w zakresie realizacji zadan
publicznych;

7) starannos$¢ w wypetnieniu formularza oferty;

8) kwalifikacje osdb, przy udziale ktérych podmiot bedzie realizowat zadanie

publiczne.

§4

1. Prezydent Miasta podejmuje decyzje 0 uznaniu celowos$ci zlecenia zadania
publicznego.

2. W przypadku uznania celowosci zlecenia realizacji zadania, oferta w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia jej ztozenia zostaje zamieszczona na
stronie internetowej Miasta Rybnik rybnik.eu, w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Rybnika bip.um.rybnik.eu, zaktadka Organizacje

pozarzadowe/realizacja zadan publicznych/tryb pozakonkursowy

oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Rybnika.
3. Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty w sposob, o ktorym mowa
w ust. 2, moze zgtosi¢ uwagi dotyczgce oferty. Wz6r formularza zgtoszenia uwag

stanowi zatgcznik do Regulaminu. Uwagi wnosi sie w formach wiasciwych dla
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ztozenia oferty, wskazanych w § 2 ust. 3. Przepisy § 2 ust. 4-6 stosuje sie
odpowiednio.

4. Po uptywie terminu na zgtaszanie uwag, o ktérym mowa w ust. 3, oraz
rozpatrzeniu uwag, Prezydent Miasta podejmuje decyzje o:
1) zleceniu realizacji zadania i udzieleniu dotacji w formie zarzadzenia,

2) nieudzieleniu dotacji wraz z uzasadnieniem.
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Zatgcznik do Regulaminu

imie i nazwisko:
adres (ulica, kod pocztowy, miejscowos¢):

telefon, e-mail:

Formularz zgtaszania uwag

Na podstawie art. 19a ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie zgtaszam uwagi do oferty ztozonej przez:

Nazwa podmiotu:
Adres siedziby podmiotu:
Tytut zadania publicznego:

Uwagi:

miejscowosc i data podpis/-y osoby/-6b zgtaszajgcych uwagi

Uwagi nalezy ztozy¢:

1) osobiscie lub przesytkg pocztowg w Kancelarii urzedu, przy ul. Bolestawa
Chrobrego 2, albo

2) przestac do urzedu w formie elektronicznej (format.pdf) z wykorzystaniem
profilu zaufanego w platformie elektronicznej ePUAP, o ktérym mowa
w art. 3 pkt 14 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.
poz. 1557 z pézn. zm.), albo

3) przestac do urzedu w formie elektronicznej (format.pdf), podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,
z wykorzystaniem doreczen elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2024 r. poz. 1045 z p6zn. zm.), na adres: AE:PL-29735-63001-EWVSB-23.
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